Wydawanie zaświadczenia o zatrudnieniu 

Urząd Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

ul. POW 10/16 

centrala nr tel. + 48 724-23-11 

Wydział Organizacyjno-Prawny, pok. 30

nr tel. +48 724-23-11, wew. 235

Podstawa prawna:
Ustawa Kodeks Postępowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.)

Opis sposobu załatwiania sprawy:
Zaświadczenie wydaje się na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenie. W tym celu należy złożyć odpowiednie podanie o wydanie zaświadczenia o zatrudnieniu, którego ramowy wzór określa załącznik. Druk podania można pobrać poniżej na stronie internetowej bądź w Kancelarii Ogólnej Urzędu Miasta w budynku A. Wypełniony formularz należy złożyć w Kancelarii Ogólnej Urzędu Miasta lub przesłać pocztą na adres Urzędu.
Zaświadczenie wydaje się dla potwierdzenia zatrudnienia byłych pracowników Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim oraz byłych pracowników niżej wymienionych zakładów, wobec których Urząd Miasta w Tomaszowie Mazowieckim pełni rolę archiwum. Są to: 
1. Przedszkole Nr 1 – listy płac 1979 - 1985, 1968 - 2003, akta osobowe 1971 - 2003, kartoteki zarobkowe brak początkowej daty - 2002,

2. Przedszkole Nr 2 – listy płac 1979 - 1985, akta osobowe – brak dat,

3. Przedszkole Nr 3 – listy płac 1979 - 1985,
4. Przedszkole Nr 4 – listy płac 1979 - 1985, karty zarobkowe 1991 - 1992,

5. Przedszkole Nr 5 – listy płac 1979 - 1985,

6. Przedszkole Nr 6 – listy płac 1979 - 1985,

7. Przedszkole Nr 7 – listy płac 1979 - 1985,

8. Przedszkole Nr 8 – listy płac 1979 - 1985,
9. Przedszkole Nr 9 – listy płac 1979 - 1985,

10. Przedszkole Nr 10 – listy płac 1979 - 1985,

11. Przedszkole Nr 11 – listy płac 1979 - 1985,

12. Przedszkole Nr 12 – listy płac 1979 - 1985,

13. Przedszkole Nr 13 – listy płac 1979 - 1985, karty zarobkowe 1990,
14. Przedszkole Nr 17 – listy płac 1979 - 1985,

15. Przedszkole Nr 18 – listy płac 1979 - 1985,

16. Żłobek Nr 1 – listy płac 1980, karty zarobkowe (paski wypłat 1966 - 1989, 1991 - 1992), akta osobowe brak dat,
17. Żłobek Nr 2 – listy płac 1980, akta osobowe brak dat,

18. Zespół Usług Projektowych – akta osobowe, akta włączone do akt urzędu, listy płac 1969 - 1989,

19. Związek Komunalny Gmin Nadpilicznych – akta osobowe 1993 - 1997, listy płac 1992 - 1999,

20. Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół - listy płac 1979 - 1995, karty zarobkowe 1976 - 1994,

21. Biuro Planowania Przestrzennego – listy płac 1994 - 2000, karty wynagrodzeń 1994 - 2000,

22. Skarbowy Urząd Komorniczy – listy płac 1975 - 1978,

23. Zakład Robót Publicznych – akta osobowe 1998 - 2001, listy płac 1998 - 2001, karty zarobkowe 1998 - 2001,

24. Zakład Gospodarki Mieszkaniowej – listy płac 1998 - 1999, akta osobowe 1998 - 1999, karty zarobkowe 1998 - 1999,

25. Szkoła „Amicus” – listy płac 1993 - 2000, akta osobowe 1993 - 2000, karty zarobkowe 1993 - 2000,

26. Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej – akta osobowe 1950 - 00, listy płac 1976 - 1998, karty zarobkowe 1978 - 1998,

27. Przedsiębiorstwo Budownictwa Komunalnego i Produkcji Materiałów Budowlanych – listy płac 1978 - 1996, karty zarobkowe 1971 - 1997, akta osobowe 1950 - 1997,

28. Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Białobrzegach – listy płac 1965 - 1972, karty zarobkowe 1968 - 1970,

29.  Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Brzustowie - listy płac 1970 - 1972, karty zarobkowe 1967 - 1972,

30. Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Smardzewicach - listy płac 1968 - 1972, karty zarobkowe 1968 - 1972,

31. Ochotnicza Straż Pożarna w Białobrzegach - listy płac 1974,

32. Przedszkole w Białobrzegach - listy płac 1974,

33. Szkoła Podstawowa w Twardej - listy płac 1974,

34. Fundacja Tomaszowski Inkubator Przedsiębiorczości - akta osobowe 1994 - 2004, listy płac 1994 - 2003, kartoteki zarobkowe 1994 - 2004-przekazano do Fundacji Gminy Zelów

35. Galeria pod Arkadami (osobowe, płacowe)

36. Miejskie Centrum Kultury i inne podległe urzędowi placówki

Uwaga: 

Dokumentacja osobowa i płacowa byłych pracowników wyżej wymienionych zakładów może być niekompletna. 

Wymagane dokumenty:

- podanie – (patrz załącznik)
Opłaty
Nie podlega


Termin udzielenia odpowiedzi

Wydanie zaświadczenia następuje bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni. 

Jednostka odpowiedzialna
Wydział Organizacyjno-Prawny, pok. 30, budynek A, I piętro.
Tryb odwoławczy

Odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. Zażalenie wnosi się w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Piotrkowie Trybunalskim, ul. J. Słowackiego 19.

Załącznik: 
WOP-02-01 druk podania o wydanie zaświadczenia o zatrudnieniu. 
