Decyzje w sprawie umorzenia zaległości podatkowej/ odsetek za zwłokę/ opłaty prolongacyjnej/ odroczenia terminu płatności podatku/ odroczenia zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę/ rozłożenia zapłaty podatku na raty/ rozłożenia na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę: w podatku od nieruchomości
INSTRUKCJA KROK PO KROKU
1. Sporządź pisemny wniosek o: umorzenie zaległości podatkowej, umorzenie odsetek za zwłokę, umorzenie opłaty prolongacyjnej, odroczenie terminu płatności podatku, odroczenie zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę, rozłożenie zapłaty podatku na raty, rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę. Pobierz, wypełnij i wydrukuj odpowiednie załączniki.
2. Podpisz wniosek bądź daj do podpisu osobie uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy.
3. Dołącz dokument pełnomocnictwa oraz dowód zapłaty opłaty skarbowej od udzielonego pełnomocnictwa (pokwitowanie lub potwierdzenie przelewu) oraz inne wymagane dokumenty – o ile takie pełnomocnictwo zostało udzielone.
4. Udaj się do swojego urzędu, Wydział Podatków i Opłat  – pokój 8 (osoby fizyczne), pokój 9 (osoby prawne) celem weryfikacji poprawności składanego wniosku, a następnie  złóż dokumenty w Kancelarii Urzędu Miasta lub w skrzynce podawczej mieszczącej się w holu Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim lub wyślij pocztą na adres Urzędu ul. P.O.W 10/16, 97-200 Tomaszów Mazowiecki. Wniosek można również  złożyć poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą www.epuap.gov.pl - wyłącznie osoba posiadająca ważny kwalifikowany certyfikat lub podpis potwierdzony profilem zaufania ePUAP.

Wymagane dokumenty:
OSOBY FIZYCZNE
1. Pisemny wniosek o umorzenie zaległości podatkowej/ umorzenie odsetek za zwłokę/ umorzenie opłaty prolongacyjnej/ odroczenie terminu płatności podatku/ odroczenie zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę/ rozłożenie zapłaty podatku na raty/ rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę, powinien zawierać:
· imię i nazwisko, 
· adres zamieszkania,
· numer PESEL,
· okres, którego wniosek dotyczy,
· określenie wnioskowanej formy ulgi w spłacie zobowiązań,
· uzasadnienie wniosku wykazujące ważny interes podatnika lub interes publiczny.


2. Do wniosku powinny zostać załączone następujące dokumenty:
- uzyskane dochody własne oraz osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym (np.: kopia: zeznania podatkowego PIT za rok poprzedzający rok złożenia wniosku, odcinków rent, emerytur, wynagrodzeń za pracę, wyciągów z rachunków bankowych),
- comiesięczne wydatki własne oraz osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym (np.: kopia: rachunków za opłaty - gaz, prąd, woda; spłat kredytów, pożyczek, wydatków na wyżywienie, odzież, środki czystości, na ochronę zdrowia, leki). 

- oświadczenie o chorobie lub wypadku losowym powodującym utratę zdolności do zarobkowania lub znaczące starty materialne oraz dokumenty potwierdzające ww. okoliczności.

Zapoznaj się z Protokołem o sytuacji finansowej i uzyskiwanych dochodach (stanie majątkowym) stanowiącym Załącznik  Nr 1 do Zarządzenia Nr 289 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 9 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji określającej czynności związane z wymiarem podatków lokalnych i opłat, udzielaniem ulg w spłacie zobowiązań oraz windykacja tych należności. Zdobądź niezbędne informacje umożliwiające sprawne sporządzenie ww. protokołu w Wydziale Podatków i Opłat.

OSOBY FIZYCZNE PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ CHCĄCE SKORZYSTAĆ Z POMOCY DE MINIMIS:
1.  Pisemny wniosek o umorzenie zaległości podatkowej/ umorzenie odsetek za zwłokę/ umorzenie opłaty prolongacyjnej/ odroczenie terminu płatności podatku/ odroczenie zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę/ rozłożenie zapłaty podatku na raty/ rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę, powinien zawierać:
· imię i nazwisko, nazwa wnioskodawcy,
· adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy,
· numer PESEL lub NIP,
· określenie przedmiotu działalności gospodarczej,
· okres którego wniosek dotyczy,
· określenie wnioskowanej formy ulgi w spłacie zobowiązań,
· uzasadnienie wniosku wykazujące ważny interes podatnika lub interes publiczny.
2. Do wniosku powinny zostać załączone następujące dokumenty:
- uzyskane dochody własne oraz osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym (np.: kopia: odcinków rent, emerytur, wynagrodzeń za pracę, wyciągów z  rachunków bankowych),

- comiesięczne wydatki własne oraz osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym (np.: kopia: rachunków za opłaty - gaz, prąd, woda; spłat kredytów, pożyczek, wydatków na wyżywienie, odzież, środki czystości, na ochronę zdrowia, leki). 
- oświadczenie o chorobie lub wypadku losowym powodującym utratę zdolności do zarobkowania lub znaczące starty materialne oraz dokumenty potwierdzające ww. okoliczności,

- aktualne informacje o sytuacji finansowej Wnioskodawcy i osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym.

Zapoznaj się z Protokołem o sytuacji finansowej i uzyskiwanych dochodach (stanie majątkowym) stanowiącym Załącznik  Nr 1 do Zarządzenia Nr 289 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 9 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji określającej czynności związane z wymiarem podatków lokalnych i opłat, udzielaniem ulg w spłacie zobowiązań oraz windykacja tych należności. Zdobądź niezbędne informacje umożliwiające sprawne sporządzenie ww. protokołu w Wydziale Podatków i Opłat.
Podmiot ubiegający się o pomoc de minimis jest zobowiązany do przedstawienia podmiotowi udzielającemu pomocy, wraz z wnioskiem  o udzielenie pomocy:
· kserokopii wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis, jakie otrzymał w roku, w którym ubiega się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
· kserokopie zaświadczeń o pomocy de minimis w rolnictwie/rybołówstwie, lub oświadczenie o otrzymanej w danym roku oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat pomocy de minimis w rolnictwie/rybołówstwie albo oświadczenia o nie otrzymaniu ww. pomocy;
· informacji określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z późn. zm.) – na formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, którego wzór określa załącznik do tego rozporządzenia;
· sprawozdania finansowe za okres 3 lat obrotowych, lub inne dokumenty (np. rachunek zysków i strat, bilans) sporządzane zgodnie z przepisami o rachunkowości lub kserokopie zeznań podatkowych za ostatnie 3 lata;
· zestawienie z ewidencji księgowej ze wskazaniem osiągniętego przychodu i poniesionych kosztów za okres od początku bieżącego roku do ostatniego dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc złożenia wniosku.

OSOBY PRAWNE PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ CHCĄCE SKORZYSTAĆ Z POMOCY DE MINIMIS:
1.  Pisemny wniosek o umorzenie zaległości podatkowej/ umorzenie odsetek za zwłokę/ umorzenie opłaty prolongacyjnej/ odroczenie terminu płatności podatku/ odroczenie zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę/ rozłożenie zapłaty podatku na raty/ rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę, powinien zawierać:
· nazwa wnioskodawcy,
· siedziba wnioskodawcy,
· numer NIP,
· określenie przedmiotu działalności gospodarczej,
· okres którego wniosek dotyczy,
· określenie wnioskowanej formy ulgi w spłacie zobowiązań,
· uzasadnienie wniosku wykazujące ważny interes podatnika lub interes publiczny.
2. Do wniosku powinny zostać załączone następujące dokumenty:
- sprawozdania finansowego za ostatnie 3 lata obrotowe, sporządzone zgodnie z przepisami o rachunkowości,

- informacje/oświadczenia o bieżącej sytuacji finansowej Wnioskodawcy (np. Podatkowa Księga Przychodów i Rozchodów, bilans, rachunek zysków i strat, sprawozdania, ewidencja środków trwałych, wykaz należności i zobowiązań, zestawienie nieuregulowanych faktur, wykaz dłużników, dokumenty dotyczące ewentualnie prowadzonych postępowań windykacyjnych, dokumenty potwierdzające wydatki poniesione na inwestycje, umowy kredytowe wraz z harmonogramem spłaty, itp.),

- wszelkie dokumenty, które zdaniem wnioskodawcy potwierdzają, że istnieje realna możliwość spłaty zobowiązania we wnioskowanym terminie.
Podmiot ubiegający się o pomoc de minimis jest zobowiązany do przedstawienia podmiotowi udzielającemu pomocy, wraz z wnioskiem  o udzielenie pomocy:
· kserokopii wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis, jakie otrzymał w roku, w którym ubiega się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
· kserokopie zaświadczeń o pomocy de minimis w rolnictwie/rybołówstwie, lub oświadczenie o otrzymanej w danym roku oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat pomocy de minimis w rolnictwie/rybołówstwie albo oświadczenia o nie otrzymaniu ww. pomocy,
· informacji określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z późn. zm.) – na formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, którego wzór określa załącznik do tego rozporządzenia.
Miejsce złożenia dokumentów
Wniosek wraz z załącznikami można złożyć:

1) w Kancelarii Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,
2) w skrzynce podawczej mieszczącej się w holu Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,
3) przesłać za pośrednictwem operatora pocztowego na adres: Urząd Miasta w Tomaszowie Mazowieckim, ul. P.O.W. 10/16, 97-200 Tomaszów Mazowiecki;
4) przesłać w formie elektronicznej poprzez skrzynkę podawczą ePUAP podpisany profilem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Termin odpowiedzi:
1. Do 1 miesiąca.
2. Do 2 miesięcy - sprawy szczególnie skomplikowane.
Tryb odwoławczy:
Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Piotrkowie Trybunalskim za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych  (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1170).
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 roku, poz. 900 z późn. zm.).
3. Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym  (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 333).
4. Ustawa z dnia 30 października 2002 r. o podatku leśnym  (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 888 z późn. zm.).
5. Uchwała Nr XXII/222/2016 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 21 stycznia 2016 roku w sprawie wprowadzenia opłaty prolongacyjnej (Dz. Urz. Województwa Łódzkiego z 27 stycznia 2016 roku, poz. 371).
6. Art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postępowaniu  w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362 z późn. zm.).
7. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z późn. zm.).
Wymagane załączniki do pobrania:
1. Wniosek o umorzenie: zaległości podatkowej/ odsetek za zwłokę/ opłaty prolongacyjnej – OSOBY FIZYCZNE
2. Wniosek o umorzenie: zaległości podatkowej/ odsetek za zwłokę/ opłaty prolongacyjnej – OSOBY FIZYCZNE PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ/ OSOBY PRAWNE
3. Wniosek o odroczenie terminu płatności podatku/ odroczenie zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę/ rozłożenie zapłaty podatku na raty/ rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę - OSOBY FIZYCZNE
4. Wniosek o odroczenie terminu płatności podatku/ odroczenie zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę/ rozłożenie zapłaty podatku na raty/ rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę - OSOBY FIZYCZNE PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ/ OSOBY PRAWNE
5. Oświadczenie o wielkości otrzymanej pomocy de minimis, bądź jej nie otrzymaniu.
6. Oświadczenie o wielkości otrzymanej pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie, bądź jej nie otrzymaniu.
7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis.
8. Protokół o stanie majątkowym.
Sprawę prowadzi:
Wydział Podatków i Opłat w Tomaszowie Mazowieckim
Tel.: 44 724-23-11 wew. 308,309 (osoby fizyczne), wew. 586 (osoby prawne)
E-mail: wpo@tomaszow-maz.pl
