ZARZĄDZENIE NR 184/2009

PREZYDENTA  MIASTA  TOMASZOWA  MAZOWIECKIEGO

z dnia 30 lipca 2009 roku

o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim. 


Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001r.  Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Dz. U. Nr 23, poz. 220, Dz. U. Nr 62,                       poz. 558, Dz. U. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r.                                 Dz. U. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Dz. U.  Nr 102, poz. 1055, Nr 116,                  poz. 1203, z  2005r. Dz. U.  Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r.  Dz. U. Nr 17, poz. 1280, Nr 181, poz.1337; z 2007r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz.974, Nr 173, poz.1218;                 z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420) zarządzam, co następuje:


§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta  w Tomaszowie Mazowieckim – tekst jednolity nadany Zarządzeniem Nr 213/2008 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 30 września 2008 r. o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim i ustaleniu jego tekstu jednolitego zmienionym Zarządzeniem Nr 248/2008 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia                                14 listopada 2008 roku o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta                                          w  Tomaszowie Mazowieckim zmienionym Zarządzeniem Nr 122/2009 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 29 maja 2009 roku o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta  w  Tomaszowie Mazowieckim wprowadza się następujące zmiany:

1) § 18  otrzymuje brzmienie:

„§ 18. Do zadań Wydziału Gospodarki Nieruchomościami należy:

1) Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych;
2) Wydawanie postanowień opiniujących projekty podziałów nieruchomości;

3) Wydawanie decyzji administracyjnych zatwierdzających podziały nieruchomości;

4) Opiniowanie planów i programów gospodarki odpadami;

5) Pozyskiwanie gruntów do zasobu miejskiego;

6) Ustalanie opłat za wieczyste użytkowanie, zarząd i użytkowanie nieruchomości;

7) Aktualizacja opłat z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości:

a) przeznaczonych na cele mieszkaniowe,

b) przeznaczonych na cele gospodarcze, przemysłowe i składowe,

c) przeznaczonych pod zabudowę garażową.
8) Ustalanie i pobieranie opłat adiacenckich w drodze decyzji administracyjnych;

9) Prowadzenie ewidencji nieruchomości komunalnych;

10) Oddawanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste na rzecz jednostek organizacyjnych Urzędu Miasta;

11) Oddawanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste na rzecz instytucji kultury;

12) Przygotowywanie projektów uchwał o prawie pierwokupu;

13) Załatwianie spraw w zakresie nadawania nazw ulicom i placom oraz nadawanie numeracji porządkowej;

14) Załatwianie spraw w zakresie użytkowania terenów przez  ogródki działkowe;

15) Prowadzenie spraw dotyczących sprzedaży nieruchomości w trybie przetargowym:

a) przeznaczonych na cele mieszkaniowe,

b) przeznaczonych na cele gospodarcze, przemysłowe i składowe,
c) przeznaczonych pod zabudowę garażową.
    16) Zbywanie w trybie przetargowym nieruchomości będących w użytkowaniu wieczystym     

          Gminy Miasto Tomaszów Mazowiecki;

   17)  Przekształcanie prawa użytkowania wieczystego ustanowionego na nieruchomości                      

          w  prawo własności;

   18)  Prowadzenie spraw dotyczących sprzedaży lokali mieszkalnych na rzecz najemców                        

          i  dzierżawców;

   19) Zbywanie nieruchomości w trybie bezprzetargowym:

a) przeznaczonych na cele mieszkaniowe,

b) przeznaczonych na cele gospodarcze, przemysłowe i składowe,

c) przeznaczonych pod zabudowę garażową.
    20) Negocjowanie odszkodowań za przejmowane grunty wydzielone pod budowę ulic;

    21) Prowadzenie spraw związanych z wydzierżawianiem gruntów stanowiących własność  

          Gminy Miasto Tomaszów Mazowiecki w trybie przetargowym i bezprzetargowym:

 a) przeznaczonych na cele gospodarcze, przemysłowe i składowe,

 b) przeznaczonych na cele rolnicze,

 c) przeznaczonych pod zabudowę garażową,

 d) przeznaczonych na cele mieszkaniowe.
22)  Wystawianie dokumentów finansowo-księgowych w zakresie czynności podejmowanych  

        przez Wydział;

23)  Przekazywanie nieruchomości między jednostkami samorządu terytorialnego oraz  

       Skarbem Państwa;

24) Wnoszenie aportem nieruchomości do spółek z udziałem Gminy Miasto Tomaszów  

       Mazowiecki;

25)  Nabywanie udziałów od spółek prawa handlowego;

26)  Prowadzenie całości działań związanych z utworzeniem stref ekonomicznych na terenie  

        miasta;

27)  Prowadzenie spraw związanych z uwłaszczeniem komunalnym osób prawnych;

28)  Prowadzenie czynności związanych ze scalaniem i podziałem nieruchomości na działki  

        budowlane oraz rozliczanie kosztów w tym zakresie;

29)  Wydawanie opinii w zakresie prowadzenia prac geologicznych;

30)  Wydawanie opinii w sprawie nabywania nieruchomości przez cudzoziemców;

31)  Podejmowanie całokształtu czynności w zakresie występowania do Wojewody  

       Łódzkiego o wyrażenie zgody na przejęcie mienia na rzecz Miasta;

32) Współpraca z Biurem Prawnym w zakresie regulacji stanów prawnych nieruchomości  

       podlegających komunalizacji;

33)  Opracowywanie sprawozdań z przebiegu prac komunalizacyjnych dla potrzeb Rady  

        Miejskiej i Komisji Inwentaryzacyjnej Rady Miejskiej;

34)  Prowadzenie spraw związanych z rozgraniczeniem nieruchomości;

35)  Prowadzenie scaleń i podziału gruntów komunalnych;

36) Prowadzenie spraw związanych ze wspólnotami gruntowymi oraz wykonywanie prawa                 

      pierwokupu w przypadku ich sprzedaży;

37) Prowadzenie spraw w zakresie prawidłowego zagospodarowania, ochrony i rekultywacji  

      gruntów rolnych i leśnych;

38) Przygotowywanie projektów uchwał Rady Miejskiej w zakresie przeznaczenia gruntów  

       rolnych i leśnych na cele nierolnicze i nieleśne;

39) Prowadzenie spraw z zakresu spisu rolnego;

40) Opiniowanie spraw związanych ze zwrotem nieruchomości przejętych na rzecz Skarbu  

       Państwa;

41) Współpraca ze Starostwem Powiatowym w sprawach dotyczących nieruchomości;

42) Współpraca z Sądem Rejonowym;

43) Współpraca z TTBS sp. z o.o. w zakresie działań Wydziału i Wspólnot Mieszkaniowych;

44) Przygotowywanie projektów uchwał Rady Miejskiej w zakresie działania Wydziału  oraz  

      współpraca z Biurem Prawnym i Biurem Rady Miejskiej;

45) Prowadzenie spraw związanych z czasowym zajmowaniem nieruchomości komunalnych  

      na cele inwestycyjne;

46) Prowadzenie spraw związanych z wyrażaniem zgody na budowę urządzeń infrastruktury  

      technicznej na działkach komunalnych oraz na budowę budynków w granicy z działkami  

      komunalnymi;

47) Przygotowywanie projektów zarządzeń Prezydenta Miasta w zakresie działania Wydziału  

      i współpraca z Biurem Prawnym w tym zakresie;

48) Sporządzanie okresowych sprawozdań z wykonania uchwał Rady Miejskiej i zarządzeń  

      Prezydenta;

49) Prowadzenie rejestrów uchwał Rady Miejskiej i zarządzeń Prezydenta;

50) Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg, wniosków i podań w zakresie spraw realizowanych  

      przez Wydział;

51) Redagowanie stron Biuletynu Informacji Publicznej zgodnie z zakresem działania  

      Wydziału;

52) Stałe dostarczanie do Służby Informatyki Urzędu Miasta aktualnych informacji  

      dotyczących bieżącej pracy celem umieszczenia  ich w serwisach  informacyjnych Urzędu  

      Miasta;

53) Opracowywanie projektów  potrzeb finansowy dla realizacji zadań Wydziału;

54) Prowadzenie działań związanych z realizacją roszczeń właścicieli i użytkowników  

      wieczystych gruntów w związku z uchwaleniem albo zmianą planu miejscowego.

55) Realizowanie innych powierzonych zadań wynikających z ustaw szczególnych  

      stanowiących kompetencje Wydziału.

2) § 181  ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„§ 181 .1. Do zadań Biura Architekta Miasta należy:

1) Opracowywanie głównych zasad i celów polityki przestrzennej, programowanie prac                           

     w zakresie miejscowego planowania i zagospodarowania przestrzennego;

2) Analiza stanu zagospodarowania przestrzennego Miasta, uzbrojenia terenu oraz stanu  

    funkcjonowania środowiska  przyrodniczego i kulturowego;

3) Prowadzenie spraw dotyczących studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania  

    przestrzennego Miasta:

a) dokonywanie okresowych ocen aktualności studium uwarunkowań i kierunków      

       zagospodarowania przestrzennego,
b)  analiza wniosków w sprawie zmiany studium uwarunkowań i kierunków  

      zagospodarowania przestrzennego, 

c)  prowadzenie prac związanych z opracowaniem lub zmianą studium uwarunkowań i  

     zagospodarowania przestrzennego,
d) koordynacja i obsługa działań związanych trybem formalno-prawnym sporządzania  

    lub zmiany studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego,

e) prowadzenie rejestru studiów uwarunkowań wraz ze zmianami oraz archiwizacja tych  

    dokumentów.
4) Prowadzenie spraw dotyczących miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego  

    Miasta:

a) dokonywanie okresowych ocen aktualności miejscowych planów zagospodarowania  

    przestrzennego,

b) analiza wniosków w sprawie sporządzenia lub zmiany miejscowych planów  

    zagospodarowania przestrzennego,

c) prowadzenie prac związanych z opracowywaniem lub zmianą miejscowych planów  

    zagospodarowania przestrzennego,

d) koordynacja i obsługa działań związanych z trybem formalno-prawnym sporządzania  

    lub zmiany miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego,

e) nadzór nad upowszechnianiem i wdrażaniem zatwierdzonych miejscowych planów  

    zagospodarowania przestrzennego,

f) prowadzenie rejestru obowiązujących, uchylonych i nieobowiązujących miejscowych  

    planów zagospodarowania przestrzennego, archiwizacja planów i innych materiałów,

g) wydawanie wypisów i wyrysów z miejscowych planów zagospodarowania  

    przestrzennego,

h) wydawanie opinii o zgodności z planem miejscowym prowadzonej działalności  

    gospodarczej.
5) Opracowywanie koncepcji zagospodarowania terenów;

6)  Wydawanie opinii urbanistycznych i architektonicznych oraz udzielanie informacji  

     dotyczących zagospodarowania przestrzennego;

7) Prowadzenie spraw związanych z estetyką przestrzeni publicznych, lokalizacją i formą  

    elementów małej architektury i elementów wyposażenia przestrzeni publicznej,  

    lokalizacją i formą reklam, kolorystyką zabudowy;

8) Prowadzenie spraw w zakresie wydawania decyzji administracyjnych    dotyczących: 
a) ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego,

b) ustalania warunków zabudowy i zagospodarowania terenu,

c) środowiskowych uwarunkowań,

d) wygaśnięcia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

e) ustalania i pobierania opłat planistycznych.
9) Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych;

10) Ewidencjonowanie decyzji o pozwoleniu na budowę;

11) Współpraca z Biurem Pełnomocnika d.s. Rewitalizacji Miasta i współtworzenie  

      programu rewitalizacji Miasta;

12) Współpraca z Miejską Komisją Urbanistyczną oraz prowadzenie dokumentacji  

      związanej z jej pracami;

13) Współpraca z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków w sprawach związanych                          

      z  ochroną zabytków, prac przy obiektach zabytkowych i objętych ochroną  

      konserwatorską;

14) Prowadzenie i aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytków;

15) Opracowanie i  nadzór nad realizacją Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami;
16) Współpraca ze Starostwem Powiatowym w sprawach związanych z kształtowaniem  

       przestrzeni miasta, ochrony obiektów objętych ochroną konserwatorską;

17) Współpraca z organami Powiatu w zakresie planowania przestrzennego;

18) Współpraca z jednostkami samorządu województwa w zakresie planowania  

       przestrzennego oraz opracowywanych programów i koncepcji;

19) Współpraca z jednostkami sąsiednich gmin w zakresie planowania przestrzennego;

20) Przygotowywanie projektów uchwał Rady Miejskiej w zakresie działania Biura oraz  

       współpraca z Biurem Prawnym i Biurem Rady Miejskiej;

21) Przygotowywanie projektów zarządzeń Prezydenta Miasta w zakresie działania Biura                

       i współpraca z Biurem Prawnym w tym zakresie;

22) Sporządzanie okresowych sprawozdań z wykonania uchwał Rady Miejskiej i zarządzeń  

      Prezydenta;

23) Prowadzenie rejestrów uchwał Rady Miejskiej i zarządzeń Prezydenta;

24) Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg, wniosków i podań w zakresie spraw  

      realizowanych przez Biuro;

25) Redagowanie stron Biuletynu Informacji Publicznej zgodnie z zakresem działania  

      Biura;

26) Stałe dostarczanie do Służby Informatyki Urzędu Miasta aktualnych informacji  

      dotyczących bieżącej pracy Biura celem umieszczenia ich w serwisach informacyjnych  

      Urzędu Miasta;

27) Opracowywanie projektów potrzeb finansowych dla realizacji zadań Biura;

28) Realizowanie innych powierzonych zadań wynikających z ustaw szczególnych  

      stanowiących kompetencje Biura.

§  2.  Ustalam  schemat organizacyjny Urzędu Miasta w Tomaszowie  Mazowieckim stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
§ 3.  W pozostałym zakresie postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta w  Tomaszowie Mazowieckim nie ulegają zmianom.

§  4. 1. Sprawy  wszczęte przed dniem wejścia postanowień niniejszego Zarządzenia prowadzone są według dotychczasowej właściwości.
2. Sprawy, o których mowa w ust.1 winny być zakończone w terminie do dnia                            30 września 2009 roku.
§ 5.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą od dnia 1 sierpnia                                         2009 roku i podlega podaniu do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.  
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