ZARZ ADZENIE NR 213/2008
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 30 wrzénia 2008 roku

0 zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim i ustaleniu jego tekstu jednolitego.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 mag&0 roku o samogezie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 200Rz. U. Nr 23, poz. 220, Dz. U. Nr 62,
poz. 558, Dz. U. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1 2Rr 214, poz. 1806, z 2003r.
Dz. U. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 20@3z. U. Nr 102, poz. 1055, Nr 116,
poz. 1203, z 2005r. Dz. U. Nr 172, poz. 1441 1%, poz. 1457, z 2006r. Dz. U. Nr 17,
poz. 1280, Nr 181, p0z.1337; z 2007r. Nr 48, poz. 3 138, poz.974, Nr 173, poz.1218 )
zarzadzam, co nasgpuje:

8§ 1 W Regulaminie Organizacyjnym Wadu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim —
tekst jednolity nadany Zagdzeniem Nr 132/2007 Prezydenta Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego z dnia 1 czerwca 2007 r. o zmianiguReminu Organizacyjnego Usdu
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim i ustaleniu jegdksta jednolitego zmieniony
Zarzdzeniem Nr 192/2007 Prezydenta Miasta Tomaszowa oMigzkiego z dnia
27 lipca 2007r. o zmianie Regulaminu Organizacyjnéfyzedu Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim i Zaradzeniem Nr 221/2007 Prezydenta Miasta TomaszowaoWiazkiego
z dnia 18 wrzénia 2007 r. o zmianie Regulaminu Organizacyjnegaetil Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim — wprowadza sastpujace zmiany:

1) w 8 4 w usipie 1 w punkcie 6 skéa sk stowa i Informatyki”,

2). w 8 4 ust. 3 dodajegspunkt 5 w brzmieniu:
»D. Biuro Petnomocnika ds. Kontroli i Nadzoru \&t#cielskiego - BKW”,

3). w § 4 w ust. 4 po punkcie 4 dodaje siinkt 4 w brzmieniu:
A)!Shuizba Informatyki Urzdu Miasta - SIN,

4). w § 4 ust. 4 skéba sk punkt 7,

5). w 8 4 ust. 4 dotychczasowe punkty 8, 9 ast&j punktami 7,8.

6) w 8 4 w ust. 4 po nowym brzmieniu punktu 8 dedsj punkt 9 w brzmieniu:
» 9) Administrator Bezpiechstwa Informacji - ABI”

7). w 8 5 ust. 1 w punkcie 6 oraz podpunkcie ag&ree stowa ,i Informatyki”

8). w 8 5 ust. 5 skéta sk punkt 5,



9). w 8 5 ust. 5 dotychczasowe punkty 6, 7 ast&j punktami 5,6,

10). w 8 5 ust. 5 po nowych punktach 5,6 dodajgsnkty 7,8 w brzmieniu:
»7) Informatyk”,

»8) Administrator Bezpieczsstwa Informac;ji”.
11). w 8 9 skréa sk punkt 4.

12). dotychczasowy 8 10 staje sisepem 1, a po nim dodajegsisep 2 w brzmieniu:

.2. Stuzba Informatyczna Urgdlu Miasta podlega bezfednio Sekretarzowi Miasta.
W skitad Staby Informatyczne Uradu Miasta wchodgz Informatycy. Informatykami
zatrudnionymi na podstawie umowy o pgag roboty publiczne, interwencyjne, na okres
probny koordynuje wskazany informatyk”.

13) w 8§ 15 usipie 1 po punkcie 10 dodajeegunkty 11 i 12 w brzmieniu:

»11) W celu realizacji zatozen Polityki Jakosci - state dokumentowanie, wdrazanie,
utrzymywanie i doskonalenie skutecznosci Systemu Zarzadzania Jakoscia spetnigjacego
wymagania normy PN-EN 1SO 9001:2001”",

» 12) Przekazywanie podlegtym merytorycznie jednostkom organizacyjnym zarzadzen

wydawanych przez Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego”.

14) w 8 15 po usgpie 2 dodaje giustp 3 w brzmieniu:
»3. Administrator Bezpieczestwa Informacji podlega bezfrednio Prezydentowi Miasta
i nadzoruje przestrzeganie zasad ochrony danydboesah w Urzdzie Miasta”.

15). w § 16 po punkcie 3 dodaje siunkt 3 w brzmieniu:
,3)! Przekazywanie za potwierdzeniem w rozdzielniku sdzen Prezydenta Miasta
zainteresowanym komérkom organizacyjnym”,

16) w 8§ 16 punkty 6, 7, 8, 9, 10, 11,12, 15,1Zytrujs brzmienie:

.0) Prowadzenie zbioru uchwat podjetych przez Rade Migjska”.
» 1) Sporzadzanie okresowych informacji natemat realizacji uchwat Rady Miegjskigj,
w tym takze za okres mi¢dzy sesami Rady Migjskigj”.
.8) Wspllpraca z Biurem Rady Miegjskig w zakresie przekazywania wnioskow
i interpelagji radnych Rady Migskigl do odpowiednich komérek organizacyjnych urzedu
w celu ich rozpatrzenia, a nastgpnie udzielania terminowych odpowiedzi”.
.9) Prowadzenie zbioru dokumentacji pokontrolng z kontroli dokonywanych
przez Komig¢ Rewizyjna Rady Migjskigj”.
»10) Nadzorowanie niezwtocznego przekazywania Zarzadzen Prezydenta Miasta
do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznych”.

»11) Prowadzenie centralnych rejestréw skarg i wnioskéw sktadanych
do Prezydenta Miastai Urzedu Miasta przez mieszkancow, organizacjei instytucje
spoteczne”.

»12) Dokonywanie okresowe kontroli wewngtrznel w zakresie prawidtowego rozpatrywania
skarg i wnioskow przez poszczegolne komaorki organizacyjne Urzedu Miasta”.

»15) Dysponowani e samochodem stuzbowym Prezydenta Miasta’.

»17) Przyjmowanie i wysytanie fax-Ow oraz korespondencji elektroniczneg adresowanej do
kierownictwa Urzedu Miasta’.



17) w 8 16 skréa sk punkt 24.

18) dotychczasowy 8 17 otrzymuje brzmienie:

,8 17 . Do zada Wydziatu Inzyniera Miasta naley :

1) Opracowywanie projektow planéw finansowania pumwy, remontu, utrzymania
i ochrony drdg oraz drogowych obiektowymierskich;

2) Utrzymanie nawierzchni drog, chodnikow, drogotvyabiektow irzynierskich, uradzen
zabezpieczagych ruch i innych urgdzea zwiazanych z drogami;

3) Realizacja zadaw zakresie iaynierii ruchu;

4) Koordynacja rob6t w pasach drogowych;

5) Wydawanie decyzji w sprawach gap pasa drogowego;

6) Orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego do stgienwotnego i naliczanie kar
pieniznych za samowolne zgjie pasa drogowego;

7) Wydawanie decyzji w sprawach lokalizacji lubglvmdowy zjazdu z drogi;

8) Naliczanie kar pienznych za wybudowanie lub przebudpwjazdu bez zezwolenia
zaradcy drogi lub o powierzchni wkszej ng okrelona w zatwierdzonym projekcie
budowlanym zjazdu;

9) Uzgadnianie projektow budowlanych zjazdéw z drog

10) Wydawanie decyzji w sprawach lokalizacji w padrogowym obiektéw budowlanych
lub urzadzen niezwhzanych z potrzebami zadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz uzgadnianie projektow budowlanych tybiektdéw lub urzdzen;

11) Uzgadnianie wykorzystania pasa drogowego w cetaeprowadzania zawodéw
sportowych, rajdéw, wicigéw i innych imprez;

12) Prowadzenie ewidencji drog gminnych i obiekidstowych oraz udaogtnianie ich na
zadanie uprawnionym organom;

13) Sporzdzanie informacji o drogach publicznych oraz przgkeanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad;

14) Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu ddrggowych obiektow iaynierskich;

15) Wykonywanie robot interwencyjnych, robdt utramowych i zabezpieczgjych na
drogach;

16) Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez igjtkownikow;

17) Wprowadzanie ograniczdub zamykanie drog i drogowych obiektowzymierskich dla
ruchu i wyznaczanie objazdow drogamizméj kategorii, gdy wyspuje bezpérednie
zagraenie bezpieczsstwa 0sob lub mienia;

18) Dokonywanie okresowych pomiarow ruchu na drbgac

19) Opiniowanie wnioskéw w sprawie korzystania zygtankéw autobusowych na terenie
miasta;

20) Opracowanie projektow potrzeb awanych z zapewnieniem dostaw wody, ciepta, gazu,
energii elektrycznej oraz odbioru i oczyszczawiakoéw sanitarnych i wod opadowych;

21) Prowadzenie spraw zgianych z éwietleniem ulic, placéw, parkow i terenow
komunalnych;

22) Rozliczanie poboru wody ze zdrojow ulicznych;

23) Utrzymanie i zargdzanie cmentarzem komunalnym przy ubibwskiej;

24) Nadzor nad realizacgada w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, w had
selektywr, zbiorka odpadow komunalnych;

25) Prowadzenie i koordynacja spraw zz@nych z utrzymaniem czysto i porzadku na
terenach komunalnych i w pasach drogowych;

26) Zapewnienie zbierania, transportu i unieszkadhia zwitok bezdomnych zwiegtzlub
ich czsci oraz wspotdziatanie z przedbiorcami podejmujcymi dziatalng¢ w tym zakresie;



27) Wydawanie decyzji w sprawach zezwolea prowadzenie przez przegsorcow

dziatalngci w zakresie :

a) odbierania odpaddéw komunalnych od éeiaieli nieruchoméci;

b) opr&niania zbiornikow bezodptywowych i transportu nigsizici ciektych;

c) ochrony przed bezdomnymi zwietami;

d) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwieer takke grzebowisk i spalarni zwiok
zwierzecych i ich czsci oraz kontrola dziatalrigi gospodarczej przedsiorcow w
zakresie zgodrioi wykonywanej dziataln&ei z udzielonym zezwoleniem;

28) Nadzor nad realizacjobowihzkow wiascicieli nieruchoméci w zakresie utrzymania

czystaci i porzadku na terenie nieruchordm, a w przypadku stwierdzenia niewykonania

tych obowazkdw, wydawanie decyzji nakazggj ich realizag;

29) Organizowanie odbierania odpadow komunalnyctaz oopréniania zbiornikow

bezodptywowych w przypadku wdeicieli nieruchoméci, ktérzy nie zawarli uméw na

odbieranie odpadow statych i ptynnych;

30) Wydawanie decyzji w sprawach optat za odbieraodpadéw komunalnych oraz

opr&nianie zbiornikow bezodptywowych w przypadku sdiieli nieruchoméci, ktérzy nie

zawarli umowy na te ustugi;

31) Prowadzenie ewidencji:

a) zbiornikéw bezodptywowych;

b) przydomowych oczyszczalfgiekdw;

¢) umoéw zawartych na odbieranie odpadéw komunalwgttvigcicieli nieruchoméci;

32) Nadzor nad biacym utrzymaniem terenow zieleni miejskiej i drog@gwe

33) Wydawanie decyzji w sprawach zezwolea usuwanie drzew i krzewow;

34) Wymierzanie administracyjnych kar pigmych za zniszczenie terenow zieleni,

zadrzewi@, drzew lub krzewdw oraz usuwanie drzew lub krzevib@z zezwolenia;

35) Nadzor nad bigcym utrzymaniem rezerwatu przyrody ,NiebiesKi@dta”;

36) Merytoryczny nadzér nad schroniskiem dla bezugrh zwierat;

37) Wydawanie decyzji w sprawach zezwola prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa

rasy uznawanej za agresywn

38) Wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwagezwiacicielowi lub opiekunowi;

39) Informowanie spotecastwa 0 przypadkach bezgpedniego zagrgenia sanitarno-

weterynaryjnego;

40) Nadzér nad funkcjonowaniem stupow ogtoszenidwya terenie miasta,

41) Utrzymanie grobow i cmentarzy wojennych;

42) Prowadzenie ewidencji i dokumentacji dotyej grobdéw i cmentarzy wojennych;

43) Wspotpraca ze Zwikami Kombatanckimi w zakresie grobéw i cmentarojemnych;

44) W przypadku zwykitego korzystania zedowiska przez osoby fizyczne niedace

przedsgbiorcami:

a) naktadanie w drodze decyzji na prowgmigo instalagj lub uzytkownika uradzenia
obowazku prowadzenia w okéeonym czasie pomiaréw wielkoi emisji, jeeli z
przeprowadzonej kontroli wynikae nasipito przekroczenie standardéw emisyjnych;

b) wydawanie decyzji ustatgjej wymagania w zakresie ochrogrpdowiska dotycacej
eksploatacji instalacji, z ktorej emisja niemaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione
koniecznécia ochronysrodowiska,;

c) przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkoi emisji i ilosci pobieranej wody od
prowadzcych instalacje orazzytkownikow urzdze;

d) przyjmowanie zgtoszeinstalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwoleri&tore
mog hegatywnie oddziatywanasrodowisko;

45) Przyjmowanie od oso6b fizycznych néebcych przedsibiorcami informacji o rodzaju,

ilosci i miejscach wysfpowania substancji stwaraaych szczegodlne zagrenie dla



srodowiska oraz okresowe przedkiadanie zejy wymienionej informacji marszatkowi
wojewodztwa;

46) Przyjmowanie od podmiotéw korzysteych zesrodowiska wykazéw, na podstawie
ktérych ustalono optaty za skladowanie odpadodw;

47) Wydawanie decyzji nakaziggj osobie fizycznej, ktérej dzialalfio negatywnie
oddziatuje nasrodowisko, wykonanie w okénym czasie czynrigi zmierzazcych do
ograniczenia negatywnego oddziatywanigmalowisko;

48) Wstrzymanie w drodze decyzjieyikowania instalacji, z ktorej emisja nie wymaga
pozwolenia, prowadzone] przez osgollizyczra w ramach zwyklego korzystania ze
srodowiska, w przypadku naruszenia warunkow deoykjeslajacej wymagania dotyaze
wyzej wymienionej instalacji;

49) Wstrzymanie w drodze decyzjizyikowania instalacji lub ueglzenia, jeeli osoba
fizyczna nie dostosowata ¢sido wymagéa decyzji, w ktérej nakazano wykonanie w
okreslonym czasie czynrigi zmierzagcych do ograniczenia negatywnego oddziatywania na
srodowisko;

50) Wyrazanie zgody na poefie wstrzymanej dziatalgoi lub uzytkowania po stwierdzeniu,
ze ustaty przyczyny wstrzymania dziatadnblub wytkowania;

51) Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowgmizepisOw 0 ochroniérodowiska
w zakresie oletym wiasciwoscia Prezydenta Miasta;

52) Wystpowanie w charakterze oskgciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochrondeodowiska;

53) Wystpowanie do wojewodzkiego inspektora ochrodyodowiska o podicie
odpowiednich dziafabedacych w jego kompetencji, #eli w wyniku kontroli zostanie

54) stwierdzone naruszenie przez kontrolowany potimizepisow o ochroniérodowiska
lub wysepuje uzasadnione podejrzente,takie naruszenie mogto ngst;

55) Opiniowanie wnioskbw o0 zatwierdzenie programuosmpdarki odpadami
niebezpiecznymi;

56) Opiniowanie wnioskdw o wydanie zezwolenia nawadzenie dziatalrsci w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw;

57) Opiniowanie wnioskow o wydanie pozwolenia nawarzanie odpadéw w przypadku,
gdy miejsce wytwarzania odpadéw jest innez nimiejsce prowadzenia odzysku,
unieszkodliwiania lub zbierania odpadow przez wytwp

58) Wydawanie decyzji nakazigj posiadaczowi odpaddw userie odpadéw z miejsc
nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazyn@aya

59) Prowadzenie spraw dotycch usunitych z drogi pojazdéw pozostawionych bez tablic
rejestracyjnych lub pojazdow, ktorych stan wskazigenie | uzywane;

60) Wydawanie decyzji w sprawach przywrécenia pe@reego stanu wody na gruncie lub
wykonania urzdzen zapobiegajcym szkodom;

61) Wydawanie decyzji w sprawach zatwierdzania ygaokyczicej zmiany stanu wody na
gruntach;

62) Wydawanie decyzji w sprawach wyznaczanias@znieruchoméci umazliwiajacych
dostp do wod objtych powszechnym korzystaniem z wod;

63) Obstuga administracyjna Gminnego Funduszu OwhrSrodowiska i Gospodarki
Wodnej;

64) Kontrola wykonania obowiku zawarcia umow ubezpieczenia odpowiedziaino
cywilnej rolnikow z tytutu posiadania gospodarstradnego oraz ubezpieczenia budynkow
wchodzcych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i inmatdrzé losowych;

65) Udost¢pnianie informacji osrodowisku i jego ochronie na warunkach ckoaych

w ustawie Prawo ochronyrodowiska oraz prowadzenie publicznie dpstego wykazu



danych o dokumentach zawieygych wyzej wymienione informacje z zakresu dziatania
Wydziatu;

66) Prowadzenie spraw zygianych z opracowywaniem i aktualizagrojektow programow

i planow z zakresu ochronyodowiska;

67) Redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej dge z zakresem dziatania Wydziatu;
68) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiegaradzen Prezydenta Miasta
w sprawach dotyezych dziatalnéci Wydziatu;

69) Przyjmowanie i zatatwianie skarg, wnioskowstdw w zakresie spraw prowadzonych
przez Wydziat;

70) Wspdétdziatanie z innymi komorkami organizacymyJrzedu;

71) Realizacja pozostatych zadaynikajacych z przepiséw szczegodlnych”,

19) w 8§ 19 skrda sk dotychczasowtres¢ punktéw 14 i 20, a w to miejsce wpisuje Si
treé¢ nastpujaca:

»14. Przygotowywanie i sktadanie wnioskow o dofisawanie realizacji projektow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”,

,20. Przygotowywanie wnioskéw o pozyskiwadredkow pozabuzetowych na realiza¢j
zada statutowych szkot”.

20) w § 19 po punkcie 14 w nowym brzmieniu dodgjeounkt 14 w brzmieniu:
,14'. Zarzadzanie projektami, ktére otrzymaty dofinansowani@zgprowadzenie
sprawozdawczoi projektow”.

21) w 8 19 punkt 22 otrzymuje brzmienie:

»22. Sporadzanie zestawiezbiorczych i weryfikacja wszelkiej sprawozdawzo
statystycznej prowadzonej przez dyrektopfacowek éwiatowych dla Ministerstwa
Edukacji Narodowej i Kuratoriums@iaty”.

22) w 8§ 20 punkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) Prowadzenie rejestru umow w zakresie wydatkdmzetowych”.

23) w § 20 po punkcie 18 dodaje punkt 18" w brzmieniu:

,18)' Zgtaszanie, dokonywanie zmian i wyrejestrowywanigezpieczenia spotecznego oséb
fizycznychiwiadczcych w Urzdzie miasta pracw ramach umowy zlecenia i umowy
0 dzieto”,

24). w § 21 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Prowadzenie ewidencji i pobieranie nadesci w zakresie podatku od nieruchofon
rolnego, lénego, odkrodkow transportu, optat lokalnych, ustug i innych”

25) 8§ 22 otrzymuje brzmienie:

»8 22. Do zada Wydziatu Obstugi Urgdu Miasta nalgy:

1) Prowadzenie kancelarii Ugdu Miasta i archiwum;

2) Zabezpieczenie pomieszdzbiurowych i ich widciwe wyposaenie w sprgt, maszyny
biurowe, kancelaryjne oraz swodki czystdci;

3) Naprawa sprgu i przedmiotow bdacych na wyposeniu komoérek organizacyjnych
Urzedu;

4) Obstuga kserograficzna dla potrzeb ¢étz i Rady Miejskiej;

5) Prowadzenie ewidencji piega, tablic urzdowych,;



6) Dokonywanie prenumeraty prasy, dziennikdéw edvych, wydawnictw fachowych,
prowadzenie rejestru zasobow bibliotecznych;

7) Planowanie i realizacja wydatkow zmanych z obstugadministracyjno - gospodatcz
Urzedu;

8) Zabezpieczenie mienia Wdu;

9) Obstuga techniczna narad, konferencji i sesji Rdmjskiej;

10)Prowadzenie spraw zwdanych z eksploatacgieci telefonicznej Urdu;

11)Obstuga centrali telefonicznej i faksu;

12)Opracowywanie planéw modernizacyjnych i kapitalnyelmontow budynkéw Urdu
oraz nadzor nad ich wykonawstwem;

13)Planowanie i realizacja zakupow inwestycyjnych;

14)Systematyczna realizacja zadavynikajacych z uchwat Rady Miejskiej i Zagdzen
Prezydenta Miasta;

15)Sporadzanie zbiorczej sprawozdawazostatystycznej z dziataldoi Urzedu Miasta;

16)Sporadzanie analiz finansowych i sprawo#da realizacji wydatkdw przy wspotpracy
z Wydzialem Finansowo-K&jowym;

17)Prowadzenie ksiek obiektéw Urzdu Miasta przyscistej wspotpracy z Wydziatem
Inwestycji;

18)Wykonywanie zad@azwiazanych z obragicywilnag Miasta;

19)Redagowanie stron Biuletynu Informacji Publicznejodnie z zakresem dziatania
Wydziatu;

17) Rozpatrywanie skarg i wnioskow dotycych kompetencji Wydziatu;

18) Sporzdzanie okresowych sprawozda realizacji uchwat Rady Miejskiej;

19) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiepradzer Prezydenta Miasta
w zakresie zadgrowadzonych przez Wydziat,

20)Realizowanie innych powierzonych zadawynikajacych z ustaw szczegolnych
stanowicych kompetencje Wydziatu.”

26). w 8 23 w punkcie 16 slila sk stowo ,promocyjne”,

27). w 8§ 23 skrda sk punkty 17 i 18,

28). w 8§ 23 punkty od 19 do 37 odpowiedniosta punktami od 17 do 35,

29) w § 23 po nowym brzmieniu punktu 28 dodagepsinkty 28, 2&, 28 w brzmieniu:

.28 Prowadzenie dziatalioi wydawniczej w zakresie kultury, historii i spait
,28%) Wspotpraca z RadSportu”,
,28% Obstuga merytoryczna i administracyjna stypendi@artowych”.

30) w § 26 po punkcie 41 dodaje siunkty 41 i 41w brzmieniu:

A1) Prowadzenie dziataldoi wydawniczej w zakresie materiatbw promocyjnych
i informacyjnych ( Internet, CD — ROM i inne ),

41) % Opracowanie jednolitego systemu identyfikacji rewioi Miasta ( logo, tablice
informacyjne)”,

31) w 8 28 punkty 5,6,10,14,15,18,19,22,23 otrzyntugmienie:

.D Przygotowanie projektu umowy o udzielenie zamegnia publicznego”,

,6 Publikowanie ogtosze informacji, zawiadomi@ wynikajacych z ustawy Prawo zamowiie
publicznych i z aktéw wykonawczych”,



»10 Przygotowanie, w uzgodnieniu z \savymi merytorycznie komdrkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta , wysipien i wnioskoéw zwazanych z udzielaniem zamowi@ublicznych”,

»14 Prowadzenie rejestru wnioskéw i zamofivublicznych udzielanych w oparciu o ustaw
Prawo zamowig publicznych”,

»15 Prowadzenie rejestru pgpbwai nie obgtych stosowaniem ustawy Prawo zamdwie
publicznych”,

,18 Przeprowadzanie daonaej kontroli w zakresie udzielonych zamowipublicznych przez
wiasciwe komorki organizacyjne Ugdu Miasta nie olfych ustaw Prawo zamowie
publicznych oraz wydatkowani&rodkéw finansowych w oparciu o ustaw Finansach
publicznych”,

,19 Przeprowadzanie daonaej kontroli w zakresie udzielonych zamowipublicznych przez
miejskie jednostki organizacyjne oraz wydatkowadradkow finansowych w oparciu
o ustaw o Finansach publicznych”,

»22 Prowadzenie innych procedur wyboru wykonawc@er wynikapcych z ustawy Prawo
zamOwié publicznych nie nalecych do wyhcznej wiadciwosci pozostatych komorek
organizacyjnych Urgdu Miasta z wyczeniem naleacych do wyhcznej kompetencji
Wydzialu Rozwoju Przestrzennego i Gospodarki Nieamecsciami oraz Biura Architekta
Miasta”,

,23 Realizowanie innych powierzonych zadaynikajacych z przepiséw szczegoélnych
w zakresie wigciwosci Referatu”.

32) w 8§ 29 skréa sk dotychczasowe punkty od 14 do 19, natomiast deasowe punkty
od 20 do 26 stajsic odpowiednio punktami od 14 do 20.

33) w 8§ 30 po punkcie 30 dodaje punkt 31 w brzmieniu:
»31) Wykonywanie catoksztattu zatiawiazanych z administragjnieruchoméci potazone;
w Tomaszowie Mazowieckim przy Bw. Antoniego 55, stanowtej wiasné¢ komunaln”.

34) w 8§ 31 po punkcie 17 dodaje punkty 18 i 19 w brzmieniu:

»18)Organizowanie dziataldoi socjalnej w Urzdzie Miasta w ramach Zaktadowego
Fundusz8wiadczeé Socjalnych”,

»19. Zgtaszanie, dokonywanie zmian i wyrejestrowgveaz ubezpieczenia spotecznego
pracownikow Urgdu Miasta”,

35). w 8§ 31 dotychczasowy punkt 18 stajeminktem 20.
36). w 8 34 w punkcie 5 stowo ,sa@iadczenia” zagpuje st stowem ,zawiadczer”.

37). w 8 34 skrda sk dotychczasowe punkty od 14 do 20, natomiast daesowe punkty
od 21 do 24 stajsi¢ odpowiednio punktami od 14 do 17.

38). skréla sk dotychczasowe brzmienie 8 39 i w to miejsce wgisiy brzmienie
nasgpujace:

»3 39. 1. Do zad@Biura Petnomocnika ds. Kontroli i Nadzoru \A&ielskiego nalgy”

10 przeprowadzanie planowanych kontroli komplekgdw problemowych w komérkach
organizacyjnych Urrdlu Miasta oraz w gminnych jednostkach organizaaliny

2) opracowywanie rocznych planéw kontroli i prziedlanie ich do zatwierdzenia
Prezydentowi Miasta,

3) przeprowadzanie doniaych kontroli zleconych przez Prezydenta Miasta,

4) sporadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli,



5) przygotowywanie wysgpien pokontrolnych,

6) analiza informacji o sposobie realizacji wnidski zalecé pokontrolnych,

7) przeprowadzanie kontroli sprawdmgjch,

8) sporzadzanie corocznych sprawozda realizacji planu kontroli,

9) opracowywanie na podstawie wynikéw kontrolilanacen i informacji dotyczych

dziatalngci i wykonywania zad@aprzez kontrolowane jednostki,

10) wspotdziatanie z kierownikami komorek orgaeigaych Urzdu Miasta i kierownikami
gminnych jednostek organizacyjnych w zakresi@zanym z wykonywaniem przez nich
kontroli wewntrznej i zewgtrznej,

11) wspotdziatanie z organami kontroli zextranej,

12) prowadzenie rejestru dokonywanych kontroliegrargany kontroli zewgtrznej oraz
nadzor nad terminowmia realizacji wysipien pokontrolnych,

13) prowadzenie petnej dokumentacji dote przeprowadzonych kontroli,

14) prowadzenie dokumentacji spotek handlowyckdzalem kapitalowym Miasta,

15) reprezentowanie Prezydenta Miasta i interestascicielskich w spétkach handlowych
z udziatem kapitatowym Miasta,

16) monitorowanie i ocena dziatakodoekonomicznej i finansowej spotek handlowych
z udziatem kapitatowym Miasta,

17) opracowywanie wytycznych do spaaizenia rocznego sprawozdania finansowego
dla jednoosobowych spétek oraz spotek hangbbve wickszasciowym udziatem
kapitatowym Miasta,

18) opracowywanie zasad nadzorudsteielskiego w stosunku do spoétek handlowych
z udziatem kapitatowym Miasta,

19) wspotpraca z zaadami i radami nadzorczymi spotek handlowych z uénia

kapitatowym Miasta,

20) ocena dziatalioi rad nadzorczych w spétkach handlowych z udziatem

kapitatowym Miasta,

21) wspotudziat w przygotowywaniu projektéw przetedcer wkasngciowych gminnych
jednostek organizacyjnych,

22) wspotudziat w przygotowywaniu projektow umopdtek handlowych tworzonych
przez Miasto,

23) prowadzenie dokumentacji likwidowanych i przaiatcanych gminnych zaktadow

budetowych oraz spétek z udziatem Gminy Miasto Tomaskfazowiecki,

24) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejgkiearzadzen Prezydenta Miasta
w sprawach dotyazych dziatalnéci Biura,

25) wspotpraca z Radnymi oraz Komisjami Rady Migjsw zakresie zadarealizowanych

przez Biuro,
26) redagowanie stron Biuletynu Informacji Puhtiegzgodnie z zakresem dziatania Biura”.
2. Pelnomocnik ds. Kontroli i Nadzoru Wheacielskiego jest bezpgoednim

przetazonym zatrudnionych w Biurze osob.
39). po § 41 dodajesk 41'i § 41°w brzmieniu:
,§ 411, Do zada Stuzby Informatyki Urzdu Miasta nalzy:

1) Opracowywanie strategii informatyzacji Jdu w zakresie biacej obstugi Urzdu oraz
klientow Urzdu Miasta;

2) Koordynacja przedsivzie¢ informatycznych wszystkich komaérek organizacyjnydtzedu

w celu stworzenia Zintegrowanego Systemu Z@zania Miastem — planowanie inwestycji
i nadzor nad ich realizag)



3) Koordynacja przedsivzie¢ informatycznych wszystkich komérek organizacyjnydizedu
i wspotpraca z instytucjami braowymi w celu stworzenia Miejskiego Systemu Inforjnac
Przestrzennej - planowanie inwestycji i nadzor resdizac;
4) Budowa Miejskiego Systemu Informacyjnego diZisiSTRANET/ INTERNET,;
5) Testowanie i wdtanie systeméw informatycznych;
6) Prowadzenie prac majych technicznie usprawhiprzeptyw informacji ponwdzy
poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi klte w oparciu o technologinformatyczma;
7) Koordynacja szkofe pracownikéw w zakresie obstugi oprogramowania rzdp
komputerowego;
8) Nadzor nad eksploataggprztu komputerowego i oprogramowania,
9) Szkolenie pracownikow w zakresie wiziaia nowych programow informatycznych;
10) Prowadzenie ewidencji spta komputerowego i oprogramowania;
11) Planowanie zakupow spta komputerowego oraz oprogramowania do obstugi
informatycznej zadaUrzedu ;
12) Planowanie zakupéw materiatdbw eksploatacyjnydb sprztu komputerowego
pracupcego w Urzdzie;
13) Opracowywanie projektow systeméw i wykonywanaplikacji dedykowanych
pojedynczym stanowiskom pracy;
14) Nadzér nad tworzeniem systemOw przez produeerzGzewntrz i egzekwowanie
wykonania potrzeb modyfikacji oprogramowania;
15) Administrowanie siegiinformatyczm Urzedu;
16) Administrowanie i nadzér nad dokonywaniem czgen prawnych w Internecie,
zwiazanych z infrastruktarklucza publicznego (podpisu elektronicznego),
17) Prowadzenie ewidencji spta komputerowego oraz oprogramowanigtiowanego
w Urzdzie,
18) Rozpatrywanie skarg i wnioskow dotycych kompetencji Stby;
19) Sporzdzanie okresowych sprawozda realizacji uchwat Rady Miejskiej;
20) Redagowanie stron Biuletynu Informacji Publiezngodnie z zakresem dziatania Zhiy;
21) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiepradzen Prezydenta Miasta
w zakresie zadgrowadzonych przez Sthe,
22) Realizowanie innych powierzonych zadeynikajacych z ustaw szczegoélnych
stanowgcych kompetencje Shby”.

,§ 41%. Do zada Administratora Bezpiecastwa Informacji naley:

1) Wdraanie, nadzor i koordynacja zaddrzedu Miasta wynikajca z ustawy o ochronie
danych osobowych;
2) Wdrazenie jednolitych zasad ochrony danych osobowychrzedzie Miasta;
3) Wewretrzna kontrola Urgdu Miasta w zakresie ochrony danych osobowych;
4) Organizacja systemu bezpiesgva danych osobowych;
5) Zapewnienie bezpiecz&wa danych osobowych przetwarzanych w systemach
informatycznych;
6) Wykonywanie catoksztattu czynsw zwiazanych z rejestragj zgtoszeniem danych
osobowych Generalnemu Inspektorowi Ochrongyieh Osobowych;
7) Aktualizacja zgtoszenia i rejestracji danycblmswych;
8) Opracowanie i wdeanie ,Polityki Bezpieczistwa” oraz ,Instrukcji zargdzania
systemem informatycznym, ghicym do przetwarzania danych osobowych;
9) Przeciwdziatanie dagiowi 0sob nieuprawnionych do systemu, w ktorym jwaezane s
dane osobowe;
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10) Podejmowanie odpowiednich dziala przypadku wykrycia narusaev systemie
zabezpiecze

11) Rozpatrywanie skarg i wnioskow dotgcgch kompetencji Administratora;

12) Sporzdzanie okresowych sprawozda realizacji uchwat Rady Miejskiej;

13) Redagowanie stron Biuletynu Informacji Publiezngodnie z zakresem dziatania
Administratora;

14) Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskizprzdzen Prezydenta Miasta
w zakresie zadgrowadzonych przez Administratora,

15) Realizowanie innych powierzonych zadaynikajacych z ustaw szczegolnych
stanowgcych kompetencje Administratora”.

40). w 8 54 po stowie ,wewgtrzny” dodaje s¢ stowo ,funkcjonaln”.

41). dotychczasowa #é& 8§ 54 staje si usgpem 1, a po nim dodajegsustp 2 i ustp 3

w brzmieniu:

»2. Kontrole wewrgtrzna instytucjonala w Urzedzie sprawuje Biuro Petnomocnika
ds. Kontroli i Nadzoru Wigicielskiego”.

»3. Kontrole zewwtrzna w stosunku do miejskich jednostek organizacyjnygrawuje
Prezydent Miasta przy pomocy \Wawvych merytorycznych komorek organizacyjnych
Urzedu oraz Biura Petnomocnika ds. Kontroli i Nadz@vtascicielskiego”.

42). w 8 55 po uspie 2 dodaje siustp 3, ustp 4 i ustp 5 w brzmieniu:

»3. Komorki organizacyjne Urdlu Miasta sporglzap roczne palny kontroli obejmage
swoim zakresem zaroéwno kontrole wexvene jak i zewstrzne”.

»4. Biuro Petnomocnika ds. Kontroli i Nadzoru \&zcielskiego spormza zbiorczy roczny
plan kontroli i przedstawia go do zatwierdzeniaZzydentowi Miasta”.

»D. Komoérki organizacyjne Urglu Miasta sporglzap corocznie sprawozdanie
z realizacji planu kontroli za rok poprzedni i pigtawiaj go Prezydentowi Miasta za
pasrednictwem Biura Petnomocnika d/s Kontroli i Nadz Wiscicielskiego”.

43). w 8 55 dotychczasowy gpt3 staje s usepem 6.

44). w 8 57 punkcie 1 podpunkt h otrzymuje brzrmeeni
»n) Biuro Petnomocnika ds. Kontroli i Nadzoru WWiacielskiego”.

45). w 8 57 punkcie 1 po podpunkcie k dodagepsidpunkt | w brzmieniu:
»|) Administrator Bezpieczéstwa Informac;ji”.

46). w 8 57 punkcie 4 podpunkt a otrzymuje brzneeni
»a) Wydziat Obstugi Urzdu Miasta”.

47). w 8 57 punkcie 4 po podpunkcie e dodaggpsdpunkt f w brzmieniu:
o) Stuzba Informatyki Urzdu Miasta”.

48). w 8 59 usp 2 stowa ,nr 2” zaspuje s¢ stowami ,nr 1”.
49). we wszystkich zapisach w postanowieniach Reginy Organizacyjnego Ugdu Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim, w ktorych wgpuje nazwa ,Wydziat Obstugi i Informatyki

Urzedu Miasta” zasfpuje st ja odpowiednio nazw ,Wydziat Obstugi Urzdu Miasta” ladz
nazwa ,Stuzba Informatyki Urzdu Miasta”.
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8§ 2. W pozostalym zakresie postanowierfegulaminu Organizacyjnego W
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim nie ulegamianom.

§ 3.1. Ustalam tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnegiyzedu Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim stanaely zahcznik Nr 1 do niniejszego Zagdzenia.

2. Ustalam schemat organizacyjny kitm Miasta w Tomaszowie Mazowieckim
stanowicy zahcznik Nr 2 do niniejszego Zagdzenia.

8 4. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowihzujaca od dnia

1 padziernika 2008 roku i podlega podaniu do publicamgdomdaci poprzez wywieszenie
na tablicy ogtoszeUrzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.
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