Załącznik nr 2
WZÓR UMOWY NR WI.272.2. … .2025.ZP

Umowa zawarta w dniu …………….. w Tomaszowie Mazowieckim w rezultacie wyboru oferty poza trybami ustawy w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) oraz Regulaminem Udzielania Zamówień Publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w Urzędzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim wprowadzonym Zarządzeniem nr 3/2021 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 4 stycznia 2021 r., pomiędzy: 

Gminą - Miasto Tomaszów Mazowiecki, 97-200 Tomaszów Mazowiecki ul. POW 10/16; posiadającą NIP: 773-16-56-546, REGON 590648310, zwaną dalej „zamawiającym” reprezentowaną przez: 
Zastępcę Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego – Tomasza Jurka

a …………………… posiadającym NIP: ………….., REGON: ……………….zwanym dalej „wykonawcą”,
o następującej treści:

§ 1.
Nazwa i przedmiot zamówienia

1. Nazwa zamówienia: Zakup i dostawa art. biurowych i papierniczych na potrzeby własne Urzędu Miasta w/m w roku 2025.
2. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa art. biurowych i papierniczych dla potrzeb Urzędu Miasta w Tomaszowie Maz.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierający wykaz ilościowy i jakościowy przedmiotu zamówienia zawarto w § 2 ust. 2 niniejszej umowy.
4. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązany jest dostarczyć i rozładować 
na własny koszt i  ryzyko przedmiot zamówienia, łącznie z wniesieniem 
i rozładowaniem do wskazanego pomieszczenia, znajdującego się w siedzibie Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim, przy ul. P.O.W. 10/16.
5.	Przedmiot niniejszej umowy, dostarczony i rozładowany w ramach niniejszego zamówienia, musi spełniać wszelkie wymagania określone przepisami prawa, odpowiadać określonym standardom lub specyfikacjom technicznym.

§ 2.
Wynagrodzenie wykonawcy i sposób płatności

1. Za zrealizowanie przedmiotu umowy, o którym mowa § 1, zamawiający zapłaci wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ……………….… złotych brutto (słownie złotych:………).
2. Ceny jednostkowe poszczególnych artykułów (asortymentu) 

	[bookmark: _Hlk178061313]Lp
	Nazwa tusza/tonera
	
Jednostka
	Ilość (szt.)
	Cena jednostkowa brutto za 1 szt.

	
	1.
	2.
	3.
	4.

	1.
	Cienkopis czarny, końcówka metalowa, gr do 0,5mm, typu INDEST, RYSTOR
	szt.
	200
	

	2.
	Cienkopis czerwony, końcówka metalowa, gr do 0,5mm, typu INDEST, RYSTOR
	szt.
	200
	

	3.
	Cienkopis niebieski, końcówka metalowa, gr do 0,5mm, typu INDEST, RYSTOR
	szt.
	30
	

	4.
	Cienkopis zielony, końcówka metalowa, gr do 0,5mm, typu INDEST, RYSTOR
	szt.
	150
	

	5.
	Długopis automatyczny, wkład wymienny, żelowy typu ROLLR PEN, kolor wkładu niebieski
	szt.
	150
	

	6.
	Długopis automatyczny, wkład wymienny, żelowy typu ROLLR PEN, kolor wkładu zielony
	szt.
	20
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	Długopis automatyczny, typu zenith, wkład wymienny, kolor wkładu niebieski, metalowy klips, mix kolorów obudowy
	[bookmark: __DdeLink__930_2987655787]szt.
	200
	

	8.
	Długopis automatyczny, typu d. rect, wkład wymienny zwykły skrzydełkowy, kolor wkładu niebieski
	szt.
	200
	

	9.
	Długopis na sprężynce typu Tetis, przyklejany do podłoża
	szt.
	20
	

	10.
	Dziurkacz metalowy mały, min. 30 kart., ogranicznik
	szt.
	30
	

	11.
	Linijka 30 cm
	szt.
	30
	

	12.
	Foliopis-marker do pisania na płytach,folii,plastiku, kolor tuszu czarny,niezmywalny (cienki)
	szt.
	20
	

	13.
	Marker permanentny, okrągła końcówka (gruby), kolor czarny
	szt.
	50
	

	14.
	Marker permanentny, okrągła końcówka (gruby), kolor czerwony
	szt.
	10
	

	15.
	Marker permanentny, okrągła końcówka (gruby), kolor niebieski
	szt.
	10
	

	16.
	Klej w sztyfcie do papieru, zdjęć,poj.15gr.,bezwonny,niebrudzący,atest PZH,typu AMOS 
	szt.
	80
	

	17.
	Klips do dokumentów 15mm,op.12szt
	op.
	50
	

	18.
	Klips do dokumentów 19mm,op.12szt
	op.
	60
	

	19.
	Klips do dokumentów 24mm,op.12szt
	op.
	60
	

	20.
	Klips do dokumentów 32mm,op.12szt
	op.
	30
	

	21.
	Klips do dokumentów 41mm,op.12szt
	op.
	30
	

	22.
	Klips do dokumentów 50 mm, op.12szt.  
	op.
	30
	

	23.
	Korektor w pisaku mini, typu PENTEL, końcówka metalowa, poj.4,2ml
	szt.
	50
	

	24.
	Korektor z kasetą wymienna w taśmie typu PRITT SYSTEM,szer.4,2mm
	szt.
	50
	

	25.
	Kaseta wymienna w taśmie do korektora typu PRITT SYSTEM, szer. 4,2 mm
	szt.
	40
	

	26.
	Nożyczki metalowe, 20-21cm
	szt.
	10
	

	27.
	Ołówek z gumką HB
	szt.
	150
	

	28.
	Ołówek automatyczny 0,5 mm
	szt.
	10
	

	29.
	Grafity do ołówka automatycznego 0,5 mm, opak. 12 szt.
	op.
	10
	

	30.
	Pinezki do tablic korkowych, kolorowe, typu KOŁECZKI
	op.
	20
	

	31.
	Półki plastikowe na dokumenty, możliwość nakładania piętrowo
	szt.
	10
	

	32.
	Rozszywacz do wyciągania zszywek
	szt.
	50
	

	33.
	Spinacze biurowe, metalowe, 28mm,okrągłe,op.100szt
	op.
	150
	

	34.
	Spinacze biurowe, metalowe, 33mm,okrągłe,op.100szt
	op.
	20
	

	35.
	Spinacze biurowe, metalowe, 50mm,okrągłe,op.100szt
	op.
	20
	

	36.
	Taśma klejąca,szer.24mm
	szt.
	250
	

	37.
	Taśma pakowa transparentna szer.48 mm
	szt.
	20
	

	38.
	Wkład typu ROLLER PEN REFIL, żelowy, kolor tuszu czarny,szer.0,5mm,LRN5-C
	szt.
	50
	

	39.
	Wkład typu ROLLER PEN REFIL, żelowy, kolor tuszu niebieski,szer.0,5mm,LRN5-C
	szt.
	300
	

	40.
	Wkład typu ZENITH, wielkopojemny, plastikowy, kolor tuszu niebieski
	szt.
	250
	

	41.
	Zakreślacz kolor tuszu żółty
	szt.
	30
	

	42.
	Zakreślacz, op.4 kolory
	op.
	30
	

	43.
	Zszywacz, metalowa obudowa, 20-30 kart.
	szt.
	50
	

	44.
	Zszywki 24/6, op.1000szt. 
	op.
	300
	

	45.
	[bookmark: __DdeLink__17770_357880874]Tusz do pieczątek samotuszujący, typu NORIS, kolor czerwony
	szt.
	30
	

	46.
	Brulion-zeszyt B5,kratka,96 kart., twarda okładka
	szt.
	15
	

	47.
	Dziennik-książka korespondencyjna,A4,twarda okładka,96kart.
	szt.
	30
	

	48.
	Karteczki samoprzylepne 40x50,op.3szt,typu INDESIT, bloczek 100 kart.
	op.
	50
	

	49.
	Karteczki samoprzylepne,50x75,bloczek 100 kart.
	szt.
	150
	

	50.
	Koperta biała, samoprzylepna, DL-SK 110x220,op.1000szt, prawe okno
	op.
	50
	

	51.
	Koperta biała, samoprzylepna, rozszerzone dno, 255x390x40
	szt.
	100
	

	52.
	Koperta plastikowa A4 z napą
	szt.
	30
	

	53.
	Notes-kostka biała,klejona,85x85
	szt.
	250
	

	54.
	Obwoluta-koszulki A4,krystaliczne min.55 mic.,możliwość wpięcia do segregatora,
	szt.
	15 000
	

	55.
	Papier do kopiarek, drukarek A4, ryza 500 ark. białość CIE166, bezdrzewny, gr.80 gm/2, certyfikat ISO 9001, ISO14001
	ryz
	1 250
	

	56.
	Przekładki do segregatorów ,kartonowe 1/3A4,op.100szt, mix kol.
	op.
	10
	

	57.
	Ręcznik papierowy ZZ-wkłady, biały, składanka, do podajnika, op.4000 list.
	op.
	50
	

	58.
	Papier toaletowy big rola, 2 warstwowy, biały, 
szer.9 cm,średn.19, op. 12 rolek.
	op.
	200
	

	59.
	Segregator A4,szer.50mm,dźwignia,różne kolory, typu ESSELTE,DANAU,IDEST
	szt.
	200
	

	60.
	Segregator A4,szer.80mm,dźwignia,różne kolory, typu ESSELTE,DANAU,IDEST
	szt.
	400
	

	61.
	Segregator A5,szer.50mm,dźwignia,różne kolory, 
typu ESSELTE,DANAU,IDEST
	szt.
	10
	

	62.
	Skoroszyt papierowy oczkowy, biały, bez nadruku, możliwość wpięcia do segregatora
	szt.
	500
	

	63.
	Skoroszyt papierowy, biały, bez nadruku, zawieszany
	szt.
	350
	

	64.
	Skoroszyt papierowy, biały, bez nadruku z listwą
	szt.
	400
	

	65.
	Skoroszyt PCV, możliwość wpięcia do segregatora, różne kolory
	szt.
	300
	

	66.
	Teczka na gumkę A4 ,różne kolory, lakierowana
	szt.
	200
	

	67.
	Znaczniki indeksujące-paski, samoprzylepne, typu POST-IT,DANAU,op.4 kolory po 35 szt,neonowe,wym.12x43
	op.
	250
	

	68.
	Datownik mini, tylko typu TRODAT, COLOP, samotuszujący, wymienna poduszka, ustawianie ręczne, wysokość czcionki 4 mm, d-m-r, kolor tuszu czarny.
	szt.
	30
	

	69.
	Brulion-zeszyt A4, kratka, 96 kart., twarda okładka
	szt.
	10
	

	70.
	Temperówka metalowa typu KUM, pojedyncza
	szt.
	30
	

	71.
	Papier do plotera 914/80/50 mb
	rolka
	6
	

	72.
	Gumka ołówkowa, typu MYSZKA, miękka
	szt.
	50
	

	73.
	Obwoluta przezroczysta A4  typ L, min. 150 mic.
	szt.
	200
	

	74.
	Zeszyt A5, kratka, 16 kartek, miękka okładka
	szt.
	10
	

	75.
	Zeszyt A5, kratka, 32 kartki, miękka okładka
	szt.
	10
	

	76.
	Ręcznik, rolka, biały, nierozcinany z adaptorem, rozm. 19,5 x 20 x 250 cm do podajników mechanicznych systemu Merida. Zamawiający posiada ten system Merida.
	rolka
	180
	



3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym.
4. Płatność nastąpi po dostarczeniu zamówienia przez Wykonawcę na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT z zachowaniem 30 dniowego terminu płatności, od dnia doręczenia faktury Zamawiającemu.
5. Podstawę wystawienia faktury stanowi protokół odbioru przedmiotu umowy potwierdzający prawidłową i zgodną z wymaganiami zamawiającego realizację zamówienia.
6. W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu umowy, nieprawidłowości lub niezgodności z wymaganiami zamawiającego lub opisem przedmiotu zamówienia w protokole odbioru zostanie określony termin i sposób usunięcia wad. Protokół podpisują strony.
7. Dniem płatności jest dzień wydania przez zamawiającego polecenia zapłaty do banku, w którym prowadzony jest jego rachunek.
8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
9. Należność zostanie uregulowana na rachunek bankowy o nr ……………………………, który jest rachunkiem prowadzonym dla celów działalności gospodarczej z otwartym rachunkiem VAT.
10. Wykonawca oświadcza, że na moment zawarcia umowy jest zarejestrowanym, czynnym podatnikiem podatku VAT. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników VAT czynnych zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego w terminie 3 dni i z tytułu realizacji przedmiotu umowy będzie wystawiał rachunki na kwotę netto. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku ponownego wpisania do rejestru podatników VAT czynnych, zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego w terminie 3 dni, pod rygorem odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniechania tego obowiązku
lub
Wykonawca oświadcza, że na moment zawarcia umowy nie jest zarejestrowanym, czynnym podatnikiem podatku VAT. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wpisania go do rejestru podatników VAT czynnych zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego w terminie 3 dni, pod rygorem odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniedbania tego obowiązku. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników VAT czynnych, zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego w terminie 3 dni i z tytułu świadczonych usług wystawi  rachunek na kwotę netto.

§ 3.
Termin i warunki realizacji umowy

1. Dostawa będzie realizowana sukcesywnie po wcześniejszym uzgodnieniu, nie więcej niż 4 dostawy do końca 2025 roku. W ramach pierwszej dostawy planuje się zakup około 50% asortymentu.
2. Wykonawca zobowiązuje się do pierwszej dostawy asortymentu w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia podpisania umowy. Pozostałe dostawy po telefonicznym uzgodnieniu asortymentu w terminie nie dłuższym niż 7 dni.
3. Dostawa odbędzie się w dni robocze, tj.: od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 14:00. 
4. Miejscem dostawy jest Urząd Miasta Tomaszowie Mazowieckim, ul. POW 10/16.
5. Koordynatorem dostawy ze strony wykonawcy będzie osoba wskazana w ofercie.
6. Ilościowego odbioru i potwierdzenia zgodności parametrów jakościowych, technicznych                                         i eksploatacyjnych przedmiotu umowy dokona wyznaczony pracownik Urzędu Miasta                            w Tomaszowie Mazowieckim.
7. Data wskazana w protokole odbioru jest datą przyjęcia przedmiotu umowy do eksploatacji.
8. Dostarczony asortyment będzie nadawał się do natychmiastowego użytkowania i będzie wolny od wad fizycznych i prawnych.
9. Wykonawca gwarantuje poprawne działanie asortymentu. W przypadku artykułu, który w trakcie eksploatacji ma stwierdzoną wadę wykonawca gwarantuje wymianę na nowy i sprawny, w terminie nie dłuższym niż 3 dni od zgłoszenia wady. 
10. W przypadku zaprzestania produkcji jakiegokolwiek artykułu, o których mowa w § 2 ust. 2  w trakcie trwania umowy, wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyrażenie zgody na dostarczanie innego produktu. 




§ 4.
Rozwiązanie umowy i odstąpienie od umowy

1.	Zamawiający może rozwiązać umowę z wykonawcą w trybie natychmiastowym – bez zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku, gdy:
1) wykonawca utracił uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy,
2) wykonawca mimo wezwania zamawiającego wstrzymuje dostawę na czas, 
który uniemożliwia realizację przedmiotu umowy w terminie,
3) wykonawca, mimo wezwań zamawiającego, realizuje przedmiot umowy 
w sposób niezgodny z postanowieniami ogłoszenia o zamówieniu, obowiązującymi przepisami i normami,
2.	Zamawiający może rozwiązać umowę z wykonawcą w razie zaistnienia istotnej zmiany 	okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 	można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
3. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach wskazanych w § 4 ust. 1.

§ 5.
Kary umowne

1.	W przypadku rozwiązania niniejszej umowy przez zamawiającego z przyczyn zależnych od wykonawcy, wykonawca jest zobowiązany zapłacić zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości przedmiotu umowy, o którym mowa w paragrafie 2 ust. 1.
2.	Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 zł za każdy dzień zwłoki                     w przekazaniu zamawiającemu przedmiotu umowy.
3.	Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 zł, za każdy dzień zwłoki                w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze, liczony od dnia wyznaczonego na usunięcie wad.
4.	Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 zł za każdy dzień zwłoki                     w przekazaniu zamawiającemu asortymentu, o którym mowa w paragrafie 3 ust. 10 umowy.
5.	 Łączna maksymalna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 2 – 4 niniejszego paragrafu nie może przekroczyć 20% wartości przedmiotu umowy, o którym mowa w paragrafie 2 ust. 1.
6.	Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kar umownych z faktury wystawionej przez wykonawcę obejmującej jego wynagrodzenie.
7.	Zamawiający zastrzega prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego i            przekraczającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
8.  W przypadku nie wykonania obowiązku o którym mowa w § 2 ust. 10, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości stanowiącej równowartość podatku VAT w stosunku do której Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki zapłacone do Urzędu Skarbowego przez Zamawiającego.


§ 6.
Postanowienia końcowe

1.	W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają odpowiednie zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
2.	Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone przez żadną ze stron na osoby trzecie.
3.	Spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby zamawiającego.
4.	Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
5.	Integralną część umowy stanowi ogłoszenie o zamówieniu i oferta wykonawcy.
6.	Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego trzy otrzymuje zamawiający, a jeden wykonawca.


ZAMAWIAJĄCY:							WYKONAWCA:
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