Rejestracja Działalności Gospodarczej – zmiana wpisu w  CEIDG
1. Miejsce 
Urząd Miasta w Tomaszowie Mazowieckim , ul. P.O.W. 10/16 
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej, budynek A, parter,
 pokój nr 15, tel.  44 7262537
Podstawa prawna
· Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców;
· Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy; 
· Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiębiorców zagranicznych i innych osób zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 
· Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo przedsiębiorców oraz inne ustawy dotyczące działalności gospodarczej.
2. Opis sposobu załatwienia sprawy
Termin w jakim należy zgłosić zmianę danych zależy od tego jakie dane się zmieniły.
W ciągu 7 dni od zaistnienia zmiany należy zgłosić zmianę:
· imię i nazwisko przedsiębiorcy, 
· dodatkowe określenia, które przedsiębiorca włącza do firmy, o ile przedsiębiorca takich   używa (nazwa firmy), 
· informacja o obywatelstwie przedsiębiorcy, 
· adres do doręczeń oraz – jeżeli przedsiębiorca takie miejsce posiada – adres stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej, 
· inne niż wyżej wymienione dane kontaktowe przedsiębiorcy, w szczególności adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej, numer telefonu, 
· przedmiot wykonywanej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) na poziomie podklasy, w tym jeden przedmiot przeważającej działalności
Niezwłocznie, nie później niż w dniu roboczym następującym po dniu zmiany danych musisz zgłosić:
· zarządcy sukcesyjnego, o ile zarządca sukcesyjny został powołany, 
· zarządcy sukcesyjnego powołanego na wypadek, gdyby zarządca sukcesyjny powołany w pierwszej kolejności zrezygnował z pełnienia tej funkcji albo nie mógł jej pełnić z powodu śmierci, ograniczenia lub utraty zdolności do czynności prawnych, odwołania go przez przedsiębiorcę albo uprawomocnienia się orzeczenia o zakazie, o którym mowa w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby fizycznej
W dogodnym dla terminie, jednak zgodnie ze stanem faktycznym należy zgłosić zmiany dotyczące:
· daty rozpoczęcia wykonywania działalności gospodarczej
· danych przedstawiciela ustawowego innego niż kurator lub opiekun, syndyk, nadzorca lub zarządca w postępowaniu restrukturyzacyjnym
· daty zawieszenia i wznowienia wykonywania działalności gospodarczej
· daty zaprzestania wykonywania działalności gospodarczej (gdy została wcześniej zgłoszona we wniosku o wpis do CEIDG)
· informacji o istnieniu lub ustaniu małżeńskiej wspólności majątkowej (gdy została zgłoszona we wniosku o wpis do CEIDG).      
W celu dokonania zmiany w swoim wpisie do CEIDG jako osoba fizyczna można wybrać jeden z trybów postępowania:
Online 
Utworzenie konta przedsiębiorcy na portalu www.biznes.gov.pl, zalogowanie się wykorzystując profil zaufany lub e-dowód, wypełnienie wniosku on-line i złożenie (podpisanie) go elektronicznie, tylko wtedy, gdy – przedsiębiorca posiada profil zaufany, podpis kwalifikowany lub podpis osobisty.
Wniosek przez internet, możne złożyć pełnomocnik, którego dane zostały opublikowane w CEIDG. Pełnomocnictwo musi jednak obejmować swoim zakresem zmianę wpisu w CEIDG. Nie trzeba uiszczać opłaty skarbowej za pełnomocnictwo ujawnionego w CEIDG. Pełnomocnictwo jest widoczne w rejestrze publicznym i nie musi być dodatkowo potwierdzane dokumentem pełnomocnictwa.

W urzędzie
· Złożenie wniosku papierowego osobiście w dowolnym organie gminy  (+ ważny Dowód Osobisty, Paszport lub mDowód) 
Wniosek w urzędzie może złożyć pełnomocnik ustanowiony na zasadach ogólnych. Jeśli czynności dokonuje pełnomocnik ujawniony w CEIDG nie należy uiszczać opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa oraz okazywać dokumentu pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo musi obejmować swoim zakresem zmianę wpisu w CEIDG.
W przypadku gdy czynności dokonuje pełnomocnik nie ujawniony w CEIDG należy
każdorazowo przy złożeniu pełnomocnictwa uiścić opłatę skarbową - 17 zł z wyjątkiem pełnomocnictwa udzielonego zstępnym, wstępnym, małżonkom lub rodzeństwu – w takim przypadku następuje zwolnienie z opłaty skarbowej. 
 Jeżeli pełnomocnik reprezentuje osobę zagraniczną, nie posiadającą nr PESEL, do wniosku należy dołączyć pełnomocnictwo notarialne lub kopię dokumentu tożsamości cudzoziemca potwierdzoną notarialnie. Gmina przekształca go na wniosek elektroniczny.
 Urzędnik potwierdzi przyjęcie wniosku i najpóźniej następnego dnia wprowadzi dane  z wniosku do systemu CEIDG. 
Pocztą
Wypełniony wniosek można wysłać listem poleconym. W takim przypadku musi być on opatrzony własnoręcznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza.
3. Wymagane wnioski i dokumenty do wglądu:
· wniosek o wpis do ewidencji działalności gospodarczej - CEIDG-1 (wniosek główny)
· załącznik CEIDG-RD w przypadku zgłaszania większej ilości podklas PKD 2007
· załącznik  CEIDG-MW  w przypadku zgłaszania informacji o więcej niż jednym dodatkowym miejscu wykonywania działalności gospodarczej
· załącznik, CEIDG-RB w przypadku zgłaszania informacji o więcej niż jednym rachunku bankowym
· załącznik CEIDG-SC w przypadku zgłaszania informacji o więcej niż jednej spółce cywilnej
·  załącznik CEIDG-PN- w przypadku zgłaszania informacji o więcej niż jednym pełnomocniku 
· załącznik CEIDG-ZS – w przypadku zgłaszania/zmiany danych zarządcy sukcesyjnego
· ważny dokument tożsamości (dowód osobisty, paszport, mDowód)
Wniosek można:
· pobrać ze strony internetowej www.biznes.gov.pl  
· otrzymać w Urzędzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim pok. nr 15
4. Opłaty
Rejestracja w CEIDG jest wolna od opłat. 
Wszelkie zgłoszenia do CEIDG są wolne od opłat. Do wszystkich przypadków oferowania wpisu do rejestru przedsiębiorców za opłatą należy podchodzić ze szczególną ostrożnością, gdyż są to oferty komercyjne i nie mają związku z CEIDG

5. Termin i sposób załatwienia sprawy:
Urzędnik przyjmujący wniosek potwierdza tożsamość składającego wniosek, wydaje potwierdzenie przyjęcie wniosku i przekształca wniosek w formę dokumentu elektronicznego potwierdzonego podpisem elektronicznym i przesyła do CEIDG, nie później niż następnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania. 
Dane z wniosku CEIDG-1 zostają przesłane do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzędu skarbowego. Na podstawie złożonego wniosku publikowany jest wpis na stronie: www.biznes.gov.pl . 
Uwaga ! Domniemywa się, że dane wpisane do CEIDG są prawdziwe. Przedsiębiorca ponosi odpowiedzialność za szkodę wyrządzoną zgłoszeniem nieprawdziwych danych.

6. Jednostka odpowiedzialna
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej, budynek A, parter, pokój
 nr 15, tel., 44 7262537

7.   Tryb odwoławczy:
Nie przysługuje.
Więcej informacji na:  www.biznes.gov.pl
