POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE O WYMELDOWANIE, ZAMELDOWANIE, ANULOWANIE CZYNNOŚCI MATERIALNO-TECHNICZNEJ

1. Miejsce
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej, 
Pokój nr 10 (budynek A, parter),
nr tel. 48 (44) 726 25 09 lub (44) 726 25 16
2. Podstawa prawna
- Ustawa  z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U.2022.1191)
 - Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz.U.2023.2111) 
3. Opis sposobu załatwienia sprawy:
Postępowanie administracyjne jest wszczynane na żądanie strony lub urzędu.
4. Wymagane dokumenty do wszczęcie postępowania  na żądanie strony:
- o  zameldowanie
· podanie o pomoc w zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy ponad 3 miesiące, 
· wypełniony druk "zgłoszenie pobytu stałego lub czasowego";
- o wymeldowanie, anulowanie czynności materialno-technicznej
· podanie o wymeldowanie lub anulowanie czynności materialno-technicznej zameldowania wniesione przez właściciela lokalu lub podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu,
· kserokopia tytułu prawnego do lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu) oraz jego oryginał do wglądu.
· dowód wniesienia opłaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej w kwocie
10 zł.
5. Opłaty
Przy wniosku o zameldowanie brak opłaty.
Opłatę skarbową w wysokości 10 zł należy wpłacić w kasie Urzędu Miasta w Tomaszowie Maz. lub na konto: 90 1050 1461 1000 0023 6464 4324
6. Termin udzielenia odpowiedzi
2 miesiące
7. Tryb odwoławczy
Odwołanie od decyzji wnosi się do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tomaszowa Maz. w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 
8. Inne informacje
Wymagane dokumenty składa się  w Kancelarii  Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim po uprzednim okazaniu Dyrektorowi Wydziału Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej.
Postępowanie o zameldowanie może być wszczęte tylko na wniosek.
9. Załącznik
brak
