ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCÓW NA POBYT STAŁY/CZASOWY
1. Miejsce
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej, 
Pokój nr 13 (budynek A, parter),

nr tel. 48 (44) 726 25 03 lub (44) 726 25 14
2. Podstawa prawna
- Art. 40 - 43 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U. 2022.1191)
 - Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. (Dz.U.2022.2070) w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz.U.2023.2111) 
3. Opis sposobu załatwienia sprawy

Cudzoziemiec przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany dokonać obowiązku meldunkowego poprzez zgłoszenie danych do zameldowania na pobyt stały/czasowy.
Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz członek rodziny takiego cudzoziemca przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego/czasowego najpóźniej
w 30. dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca.

Przy czym obowiązek meldunkowy powstaje dla pobytów dłuższych niż 3 miesiące.

Cudzoziemiec nie wymieniony powyżej przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej powyżej 30 dni jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego/czasowego najpóźniej w 4. dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. Deklarowany przez cudzoziemca okres pobytu czasowego pod określonym adresem nie może przekroczyć okresu, w którym cudzoziemiec ten może legalnie przebywać na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z dokumentem potwierdzającym jego prawo pobytu.

Zgłoszenia zameldowania na pobyt stały/czasowy dokonuje się w organie gminy właściwym ze względu na położenie nieruchomości, w której osoba zamieszkuje, osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960 r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego, (Dz.U. 2023.775), (pisemnie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu), po potwierdzeniu przez pełnomocnika jego tożsamości za pomocą dokumentu tożsamości albo po uwierzytelnieniu pełnomocnika w formie dokumentu elektronicznego
przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej (podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP).

W/w zgłoszenia można dokonać w formie pisemnej lub w formie dokumentu  elektronicznego (konieczny jest podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP).

Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.
4. Wymagane dokumenty
· formularz zgłoszenia pobytu stałego / formularz zgłoszenia pobytu czasowego (druk do pobrania w pokoju nr 13 lub w załączniku),
· dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (umowa cywilnoprawna, wypis
z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu)
Ponadto:

· obywatel państwa członkowskiego Unii Europejskiej przedstawia ważny dokument podróży lub inny ważny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo,
· członek rodziny obywatela państwa członkowskiego Unii Europejskiej (niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej) przedstawia ważny dokument podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub ważną kartę pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej możliwości – przedstawia inny dokument potwierdzający, że jest on członkiem rodziny obywatela Unii Europejskiej,
· cudzoziemiec niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej przedstawia ważny dokument podróży, wizę lub w przypadku ruchu bezwizowego: tymczasowe zaświadczenie tożsamości cudzoziemca, karta pobytu, dokument „ zgoda na pobyt tolerowany”, zezwolenie na zamieszkanie na pobyt czasowy, zezwolenie
na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej lub decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.
5. Opłaty

Czynność zameldowania jest wolna od opłat. 


Wydanie zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt stały nie podlega opłacie
(dot. zaświadczeń wydanych w dniu dokonania czynności zameldowania) .

Wydanie zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy podlega opłacie skarbowej określonej w ustawie z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej .



Opłatę skarbową w wysokości 17 zł należy wpłacić w kasie Urzędu Miasta 
w Tomaszowie Maz. lub na konto:  90 1050 1461 1000 0023 6464 4324


Wyjątek – zwolnienie przedmiotowe i podmiotowe wskazane w ustawie o opłacie skarbowej.
6. Termin udzielenia odpowiedzi
niezwłocznie 
7. Jednostka odpowiedzialna
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej -  pokój nr 13 
8. Tryb odwoławczy
brak, czynność materialno-techniczna 
9. Inne informacje

Cudzoziemiec dopełniający obowiązku zameldowania na pobyt stały otrzymuje 
z urzędu potwierdzenie zameldowania na pobyt stały.

Cudzoziemiec dopełniający obowiązku zameldowania na pobyt czasowy otrzymuje
na własny wniosek potwierdzenie zameldowania, ważne do czasu upływu terminu zameldowania
10. Załączniki: 
WLDG-8-01 „zgłoszenie pobytu stałego”

WLDG–8-02 „zgłoszenie pobytu czasowego”

WLDG-8-03 „pełnomocnictwo”
