WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW

1. Miejsce
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej, 
Pokój nr 13 (budynek A, parter),
nr tel. 48 (44) 726 25 03 lub (44) 726 25 14
2. Podstawa prawna
- Art. 45 Ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U.2022.1191)
-Ustawa z dnia 14.06.1960r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U.2023.775)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz.U. 2023.2111) 
3. Opis sposobu załatwienia sprawy

Organ Gminy, prowadzący rejestr mieszkańców, na wniosek zainteresowanej osoby, złożony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego wydaje zaświadczenie zawierające pełny odpis przetwarzanych danych dotyczących tej osoby.
Zaświadczenie może być wydane na wniosek pełnomocnika zainteresowanej osoby, po przedłożeniu pełnomocnictwa udzielonego pisemnie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszonego do protokołu, po okazaniu przez pełnomocnika jego dowodu osobistego lub paszportu.
4. Wymagane dokumenty
· podanie o wydanie zaświadczenia (załącznik),
· dowód osobisty lub paszport wnoszącego podanie,
· w przypadku występowania pełnomocnika, dowód wniesienia opłaty skarbowej za udzielenie pełnomocnictwa w wysokości 17 zł. z wyjątkiem pełnomocnictwa udzielanego  małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu
· dowód wniesienia opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia w wysokości 17 zł.
Wyjątek – zwolnienie przedmiotowe i podmiotowe wskazane w ustawie o opłacie skarbowej .
5. Opłaty
Opłatę skarbową w wysokości 17 zł należy wpłacić w kasie Urzędu Miasta w Tomaszowie Maz. lub na konto:  90 1050 1461 1000 0023 6464 4324
6. Termin udzielenia odpowiedzi
do 7 dni 
7. Jednostka odpowiedzialna
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej -  pokój nr 13
8. Tryb odwoławczy
Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia lub o odmowie wydania zaświadczenia o żądanej treści wnosi się do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tomaszowa Maz. , w terminie do 7 dni od daty otrzymania. 
9. Inne informacje
Zaświadczenie wydaje się osobie, której ono dotyczy na jej wniosek złożony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego (podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP) lub na wniosek ustanowionego pełnomocnika.
10. Załączniki:
WLDG-7-01  „podanie o wydanie zaświadczenia”
WLDG-7-02 „pełnomocnictwo” 
