ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY/ CZASOWY  OBYWATELA RP

Obywatel polski przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany wykonywać obowiązek meldunkowy na pobyt stały lub czasowy.


Pobytem stałym jest zamieszkanie w określonej miejscowości pod oznaczonym adresem z zamiarem stałego przebywania.


Pobytem czasowym jest przebywanie przez okres ponad 3 miesięcy bez zamiaru zmiany miejsca pobytu stałego w innej miejscowości pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowości, lecz pod innym adresem.
1. Miejsce
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej,
Pokój nr 13 (budynek A, parter), 
nr tel. 48  (44) 726 25 03 lub (44) 726 25 14

2. Podstawa prawna
- Art. 24 - 32 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U. 2022. 1191)
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. (Dz.U. 2022. 2070 ) w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz.U. 2023.2111.) 
3. Opis sposobu załatwienia sprawy

Obywatel polski przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego lub czasowego najpóźniej w 30. dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. Równocześnie można mieć jedno miejsce pobytu stałego i jedno miejsce pobytu czasowego.
Zameldowania na pobyt stały lub czasowy można dokonać:
· w formie pisemnej na formularzu „zgłoszenie pobytu stałego” lub „zgłoszenie pobytu czasowego” w organie gminy właściwym ze względu na położenie nieruchomości, w której zamieszkuje przedstawiając do wglądu dowód osobisty lub paszport,

· w formie dokumentu elektronicznego na formularzu umożliwiającym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ gminy właściwy ze względu na położenie nieruchomości, w której zamieszkuje pod warunkiem otrzymania urzędowego poświadczenia odbioru (podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP)
osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960 r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U.2023.775), (pisemnie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu), po potwierdzeniu przez pełnomocnika jego tożsamości za pomocą dokumentu tożsamości albo po uwierzytelnieniu pełnomocnika w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej (podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP).
Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.
4. Wymagane dokumenty
ZGŁOSZENIE W FORMIE PISEMNEJ:
· wypełniony  formularz „zgłoszenie pobytu stałego” lub „zgłoszenie pobytu czasowego” (druk do pobrania w pokoju nr 13 lub w załączniku),

· dowód osobisty (osoba pełnoletnia) lub paszport

· dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (umowa cywilnoprawna, odpis z księgi wieczystej albo wyciąg z działów I i II księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub  orzeczenie sądu – oryginał do wglądu.
ZGŁOSZENIE W FORMIE DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO:

· wypełniony formularz „zgłoszenie pobytu stałego” lub „zgłoszenie pobytu czasowego” umożliwiający wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ przyjmujący zgłoszenie,

· dokument elektroniczny potwierdzający tytuł prawny do lokalu lub odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu,

· obywatel nieposiadający tytułu prawnego do lokalu dołącza do formularza dokument elektroniczny zawierający oświadczenie właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu, potwierdzające pobyt w lokalu 
oraz dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu tego właściciela lub podmiotu, a w razie niemożności ich uzyskania odwzorowanie cyfrowe tych dokumentów.
5. Opłaty

Czynność zameldowania jest wolna od opłat. 


Wydanie zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt stały nie podlega opłacie 
(dot. zaświadczeń wydanych w dniu dokonania czynności zameldowania).

Wydanie zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy podlega opłacie skarbowej określonej w ustawie z dnia 16 listopada 2006 o opłacie skarbowej 

Opłatę skarbową w wysokości 17 zł należy wpłacić w kasie Urzędu Miasta w Tomaszowie Maz. lub na konto:  90 1050 1461 1000 0023 6464 4324


Wyjątek – zwolnienie przedmiotowe i podmiotowe wskazane w ustawie o opłacie skarbowej 
6. Termin udzielenia odpowiedzi
niezwłocznie
7. Jednostka odpowiedzialna
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej-  pokój nr 13
8. Tryb odwoławczy
brak, czynność materialno-techniczna 
9. Inne informacje

Osoby dopełniające obowiązku zameldowania na pobyt stały z urzędu otrzymują potwierdzenie zameldowania, ważne do chwili zmiany miejsca zameldowania.


Osoby dopełniające obowiązku zameldowania na pobyt czasowy otrzymują na własny wniosek potwierdzenie zameldowania, ważne nie dłużej niż do upływu terminu zameldowania.

Obywatel polski może dokonać zameldowania na pobyt stały lub czasowy przy użyciu usługi elektronicznej udostępnionej przez ministra właściwego do spraw informatyzacji, po uwierzytelnieniu w sposób określony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

 Zameldowania przy użyciu usługi, o której mowa w ust. 2e, może dokonać obywatel polski, który jest właścicielem nieruchomości lub dysponuje innym tytułem prawnym do lokalu,                  w którym dokonuje zameldowania, ujawnionym w księdze wieczystej, po podaniu numeru księgi wieczystej. Organem rejestrującym dane jest w tym przypadku minister właściwy do spraw informatyzacji.

10. Załączniki do pobrania: 
WLDG/3-01 „zgłoszenie pobytu stałego” 
WLDG/3-02 „zgłoszenie pobytu czasowego”
WLDG/3-03 „pełnomocnictwo”
