ZGŁOSZENIE UTRATY LUB USZKODZENIA 

DOWODU OSOBISTEGO ,  

ZGŁOSZENIE PODEJRZENIA NIEUPRAWNIONEGO WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Miejsce
Urząd Miasta w Tomaszowie Maz.
ul. P.O.W. 10/16
Centrala nr tel. +48 44 724-23-11, fax 44 724-43-59
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej, pok. 14,
nr tel. +48 44 44 724-23-11 wew. 510, 
nr tel. bezpośredni 44 726-25-10
2. Podstawa prawna
- Art. 47, art. 48, art. 48a, art. 49 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych 
(Dz. U. 2022. 671) ;
- Rozdział 5 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. 2021. 1865)
- Załącznik (część II pkt 2) do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
(Dz. U. 2023. 2111 ). 
3. Opis sposobu załatwienia sprawy
a) zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego dokonuje się na „formularzu zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego”;
b) posiadacz dowodu osobistego, którego dowód osobisty został utracony 
lub uszkodzony zgłasza niezwłocznie, osobiście ten fakt organowi dowolnej gminy 
lub w dowolnej placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej ( osoby przebywające za granicą); 
c) zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego można dokonać również 
w formie dokumentu elektronicznego (konieczny jest podpis kwalifikowany 
bądź podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP) lub przez pełnomocnika;
d) zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placówce konsularnej można dokonać również w formie pisemnej za pomocą poczty lub telefax;
e) zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego nieposiadającego zdolności do czynności prawnych lub posiadającego ograniczoną zdolność  do czynności prawnych dokonuje rodzic, opiekun lub kurator;
f) osobie, która dokonała osobistego zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w organie gminy lub placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej, wydaje się zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. Zaświadczenie jest ważne do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dłużej jednak niż przez 2 miesiące;
g) zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych dokonuje się na „formularzu zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych”;
h) zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych dokonuje się osobiście albo w formie dokumentu elektronicznego (konieczny jest podpis kwalifikowany bądź podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP) lub przez pełnomocnika ;
4. Wymagane dokumenty
a) formularz zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego;
b) formularz zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych;
c) do wglądu dokument ze zdjęciem w celu sprawdzenia tożsamości;
5. Opłaty
Zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje się bezpłatnie.
Wydanie powtórnego zaświadczenia o utracie dowodu osobistego podlega opłacie skarbowej określonej w ustawie z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2023.2111 ).
Opłatę skarbową w wysokości 17 zł należy wpłacić w kasie Urzędu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim lub na konto:  90 1050 1461 1000 0023 6464 4324
Wyjątek – zwolnienie przedmiotowe i podmiotowe wskazane w ustawie o opłacie skarbowej (Dz. U. 2023.2111).
6. Termin udzielenia odpowiedzi
Zaświadczenie wydawane jest niezwłocznie
7. Jednostka odpowiedzialna
Wydział Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej, pok. 14
8. Tryb odwoławczy
Nie dotyczy
9. Inne informacje
a) skutkiem zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego lub nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych jest unieważnienie dowodu osobistego dokonywane z dniem zawiadomienia;
b) osoba, która znalazła cudzy dowód osobisty jest obowiązana niezwłocznie przekazać ten dokument organowi dowolnej gminy, Policji lub innemu organowi administracji publicznej lub placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej. Organy te przekazują niezwłocznie dowód osobisty organowi, który go wydał, w celu unieważnienia dokumentu;
c) osoba która znalazła cudzy dowód osobisty może, bez zbędnej zwłoki, przekazać ten dokument posiadaczowi dowodu osobistego. W tym przypadku posiadacz dokumentu również może zawiadomić organ dowolnej gminy, Policję lub inny organ administracji publicznej lub placówkę konsularną Rzeczypospolitej Polskiej.
d) z inicjatywy Związku Banków Polskich został uruchomiony ogólnopolski System Dokumenty Zastrzeżone. System został stworzony dla ochrony osób, które utraciły swoje dokumenty tożsamości. Dzięki niemu istnieje możliwość zastrzegania w bankach wszystkich utraconych dokumentów tożsamości bez względu na to, czy zostały one skradzione czy zagubione. Zastrzeżeń mogą dokonywać klienci banków jak również osoby, które nie korzystają z usług bankowych. Szczegółowe informacje na stronie www.dokumentyzastrzezone.pl
10. Załączniki
WLDG-2-01 Formularz zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
WLDG -2-02 Formularz zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
