KPM.0050.3.2021

ZARZADZENIE NR 3/2021
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (,pzp”) w Urzedzie Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1649, z 2020 r., poz. 284, 374, 568,
695, 1175, 2320) - Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego zarzadza, co nastepuje:

§1. W celu okreslenia zasad i trybu postepowania oraz obowigzkéw komodrek
organizacyjnych Urzedu Miasta w zakresie udzielania zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, wprowadza sie-,Regulamin
Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130 000 zt.,, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (,,pzp”) w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim”, stanowigcy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie Nr 73/2015 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 9 marca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdwien
Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych (,,pzp”) w Urzedzie Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim, zmienione zarzadzeniem nr 428/2015 z dnia 14 wrzesnia
2015r.,nr337/2016 z dnia 1 wrzesnia 2016 r., nr 123/2018 z dnia 11 kwietnia 2018 r.

§3. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Wydziatéw
i ich Zastepcom, Kierownikom Biur i Referatdw oraz ich Zastepcom, Petnomocnikom,
Specjalistom i pozostatym pracownikom Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.

§4. Zarzadzenie wchodzi w 27ycie z dniem podpisania i podlega publikacji
na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim oraz publikacji
na stronie internetowej Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2021
z dnia 4 stycznia 2021 roku

Regulamin Udzielania Zamodwien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazone;j
w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zi., o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,
zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady i tryb postepowania oraz obowigzki komaérek
organizacyjnych Urzedu Miasta w zakresie zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych.

2. Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposéb:

- celowy i oszczedny,

- zapewniajacy uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktaddw,

- gwarantujacy optymalny dobdér metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw.

3. Przy obliczaniu biegu termindéw, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740
ze zm.).

4. Do udzielania zamdwien, ktérych wartosé¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza
niz 130 000 ztotych, nie mniejsza jednak niz 50 000 ztotych, stosuje sie postanowienia
niniejszego regulaminu.

5. Do udzielania zamdwien, ktorych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza
niz 50 000 ztotych, nie majg zastosowania postanowienia niniejszego regulaminu
a poszczegoblne komérki organizacyjne Urzedu dokonujg wyboru wykonawcy do realizacji
zamowienia zgodnie z wyborem:

1) poprzez skierowanie zapytan cenowych do wybranych wykonawcéw,

2) poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej wraz z warunkami zamodwienia,

3) w oparciu o rozeznanie rynku polegajgce na pobraniu cennikéw, katalogéw
ze stron internetowych dostepnych online, lub poprzez analize informacji dostepnych
na stronach internetowych ustugodawcoéw,

4) poprzez przeprowadzenie negocjacji ceny i warunkéw zamodwienia z wybranym przez
siebie wykonawcag,

5) poprzez bezposredni zakup towardw lub ustug.
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwang dalej ustawa “pzp”,
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Gmine — Miasto Tomaszow Mazowiecki,
Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego lub upowazniong przez niego osobe,
Komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska oraz
komorki organizacyjne Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim wnioskujgce
o0 udzielenie zamodwienia publicznego do Wydziatu wtasciwego do prowadzenia
postepowania okreslonego w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim i odpowiedzialne za jego realizacje,
Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
rob6ét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktédw lub s$wiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego,
Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia publicznego, albo oferte z najnizszg cena.
Dokumentach zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwotuje sie, inne niz
ogtoszenie, stuigce do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym
specyfikacja warunkéw zamdwienia oraz opis potrzeb i wymagan.

§ 3. 1. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego

z nalezytg starannoscia.

2.

3.

Szacunkowa wartos$¢ zamoéwienia dokonywana jest w szczegdlnosci w oparciu o:

- kosztorys inwestorski sporzgdzany na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robdt budowlanych,

- wstepne rozeznanie rynku,

planowane koszty zakupu,

dotychczas ponoszone wydatki,
Szacunkowa warto$¢ zamodwienia winna by¢ dokonana przez komérke organizacyjng nie

wczesniej niz na 3 miesigce przed wszczeciem postepowania dla ustug i dostaw oraz nie

wczesniej niz na 6 miesiecy dla robdt budowlanych.

4.

Komérki organizacyjne nie mogg dzieli¢ celowo zamdwienia na odrebne zamdwienia,

jezeli prowadzito by to do niestosowania przepiséw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione

obiektywnymi przyczynami.



5. Komoérki organizacyjne zobowigzane sg posiada¢ dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia.

§4.1. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej od 50000 ziotych
do 130 000 ztotych, wybdér wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych dokonywany
jest w trybie konkurencyjnym z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszego
regulaminu.

2. Procedure wyboru wykonawcy przeprowadza, na podstawie ztozonych wnioskéw
o udzielenie zamdwienia, Wydziat wtasciwy do prowadzenia postepowania.

3. Komérka organizacyjna wykonujgca zadania z zakresu architektury i gospodarki
nieruchomosciami, moze dokonywac¢ samodzielnie zamodwien w zakresie zadan przypisanych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim (np.: wyceny,
operaty, podziaty, plany miejscowe, decyzje) w sposdb okreslony w odrebnym regulaminie
dla takiej komorki organizacyjne;.

§5. 1. Komorki organizacyjne zobowigzane sg przekazywac¢ Wydziatowi wtasciwemu
do prowadzenia postepowania wnioski o zamdwienie publiczne z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym umozliwiajgcym przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy
w planowanym terminie.

2. Wnhnioski o zamdwienie publiczne, sktadane sg zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu
i zawierajg informacje istotne ze wzgledu na zakres, charakter i rodzaj zamdwienia,
w szczegolnosci:

- nazwe zamowienia,

opis przedmiotu zamdwienia,

- wartos$¢ szacunkowg zamodwienia bez podatku od towardw i ustug,

- kwote przeznaczong na realizacje zamdwienia z uwzglednieniem podatku od towaru
i ustug,

- termin realizacji zamdwienia (w dniach, tygodniach, miesigcach, latach),

- opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,

- warunki udziatu w postepowaniu i ich opis (jezeli majg by¢ stawiane wykonawcom),

- dokumenty na potwierdzenie warunkdéw udziatu w postepowaniu,

- wymog dotyczacy wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
zamowienia,

- informacje, co do udziatu podwykonawcdw,

- istotne postanowienia umowy,

3. Whniosek o zamowienie publiczne podpisuje Dyrektor/Kierownik komorki organizacyjnej

lub Petnomocnik przedktadajgc do zatwierdzenia Skarbnikowi Miasta, oraz Kierownikowi

Zamawiajgcego.



§6. 1. Przedmiot zamdwienia nalezy opisywa¢ w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwag
konkurencje, w szczegdélnosci przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcoéw lub produktéw.
3. Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu
zamodwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdéb, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”.
4. Jezeli przedmiot zamodwienia zostat opisany w sposdb, o ktérym mowa w ust. 3,
zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.

§7. 1. Za prawidtowe opisanie przedmiotu zamoéwienia odpowiedzialny jest
Dyrektor/Kierownik lub Petnomocnik komarki organizacyjnej wnioskujgcej o zamowienie.
2. Dyrektor/Kierownik lub Petnomocnik moze we wniosku o udzielenie zamodwienia
publicznego wskaza¢ osobe/osoby wystepujagce jako koordynatorzy w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§8. 1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
o ktérym mowa w § 4 ust. 1 zgodnie z wyborem poprzez:
a) zamieszczenie na wilasnej stronie internetowej (BIP) ogtoszenia
0 zamoéwieniu zawierajace elementy okreslone w ust. 2,
b) przekazanie potencjalnym wykonawcom - w iloSci nie mniejszej niz 3
— zaproszenia do sktadania ofert zawierajgce elementy okreslone w ust. 2.
2. Dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 1 zawierajg w szczegdlnosci:
- nazwe zamodwienia,
- opis przedmiotu zaméwienia,
- termin wykonania zamdwienia,
- opis kryteriow, ktédrymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,
- warunki udziatu w postepowaniu i ich opis,
- dokumenty na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu,
- informacje o miejscu oraz terminie sktadania i otwarcia ofert,
- informacje o wniesieniu wadium,
- informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania,
- informacje o mozliwosci wniesienia do zamawiajgcego Srodka ochrony prawnej,
- postanowienia umowne albo wzér umowy.
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3. Wz6r umowy opracowany przez Wydziat wtasciwy do prowadzenia postepowania przy
udziale komorki organizacyjnej zatwierdza Dyrektor/Kierownik komarki organizacyjnej lub
Petnomocnik, pracownik komorki organizacyjnej przygotowujacy wniosek o zamoéwienie
publiczne, Skarbnik Miasta, pracownik Wydziatu Organizacyjno — Prawnego lub osoby
upowaznione do dziatania w ich imieniu.

4. W uzasadnionym przypadku mozliwe jest odstgpienie od wymogu, o ktérym mowa
w ust. 1.

5. Odstgpienie od wymogu, o ktérym mowa w ust. 1 moze dotyczy¢ zamdwien
w szczegolnosci z zakresu:

- ustug prawnych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp,

- ustug szkoleniowych lub zdrowotnych,

- dziatalno$ci kulturalnej, w szczegdlnosci organizacja: koncertéw, konkurséw,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, wystaw, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji
kulturalnej,

- promocji miasta w szczegdlnosci zakupu ulotek, folderéw, gadzetéw lub zakupu ustug
radiowych, audiowizualnych, medialnych,

- ustug zamieszczania publikacji i ogtoszen w prasie,

- ustug publikacji artykutéw w serwisach internetowych,

- prawa pracy w tym umowy zlecenia.

a takze w sytuacji, kiedy w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie ztozono zadnej oferty
albo kiedy zachodzi pilna lub natychmiastowa potrzeba udzielenia zamowienia.

6. W przypadku zamowien, o ktédrych mowa w ust. 5 komoérki organizacyjne Urzedu dokonuja
zamoéwien zgodnie z § 1 ust. 5 pkt 1 — 5 niniejszego Regulaminu.

§9. 1. Wyznaczajgc termin na sktadanie ofert przy udzielaniu zamdéwien o ktérych
mowa w § 4 ust. 1 nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty,
z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ krétszy niz 5 od dnia zamieszczenie ogtoszenia na witasnej
stronie internetowej (BIP) lub przekazaniu potencjalnym wykonawcom  zaproszenia
do sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skrocenie tego terminu.

2. Bieg terminu skfadania ofert rozpoczyna sie od dnia nastepnego po zamieszczeniu na
wfasnej stronie internetowej (BIP) albo od przekazania potencjalnym wykonawcom
zaproszenia do sktadania ofert.
3. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w tym skfadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczed miedzy zamawiajgcym
a wykonawcy, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w szczegdlnosci
poprzez poczte elektroniczna.
4. Zamawiajgcy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylo zapoznac sie przed
uptywem terminu ich otwarcia.
5. Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
zgodnie z wyborem:

1) podpisem zaufanym,

2) podpisem osobistym,



3) podpisem kwalifikowanym,
4) lub przesyta jej zeskanowang kopie.

§10. 1. Zamawiajacy moze zmieni¢ ogtoszenie o zamodwieniu lub zaproszenie
do sktadania ofert.
2. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub zaproszenia
do skfadania ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.
3. Jezeli zmiana, o ktérej mowa w ust. 2, jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamodwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu
w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.
4. Zamawiajacy, niezwtocznie udostepnia ogtoszenie o zmianie ogtoszenia na wtasnej stronie
internetowej zawiadamiajgc o tym wykonawcow.

§11. 1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
ogtoszenia o zamodwieniu lub dokumentéw zamdwienia.
2. Zamawiajgcy udziela wyjasnien albo pozostawia wniosek bez rozpoznania.
3. Jezeli w wyniku dokonanej zmiany, udzielonych odpowiedzi lub wyjasnien niezbedny jest
dodatkowy czas na przygotowanie oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie, zamawiajgcy
moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§12. 1. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcédw wadium w wysokosci nie wiekszej
niz 2 % wartosci szacunkowej zamowienia.
2. Wadium wnoszone jest przed uptywem terminu otwarcia ofert. W przypadku wadium
w formie pienieznej liczy sie wptyw srodkdw na rachunek Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

§13. 1. Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcy wybranego do realizacji zamdwienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci nie wiekszej niz 5% kwoty
wartosci oferty.

2. Zabezpieczenie wnoszone jest przed podpisaniem umowy na warunkach okreslonych
w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia.



Rozdziat I
Wybdér najkorzystniejszej oferty

§14. 1. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
kryteribw oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia.

2. Wydziat witasciwy do prowadzenia postepowania wraz z Komérkg organizacyjna
sporzagdza do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego protokét z  postepowania
— zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Niezwtocznie po otwarciu ofert, osoby wskazane we wniosku o zamdwienie publiczne,
pracownicy Wydziatu wtasciwego do prowadzenia postepowania oraz Kierownik
zamawiajgcego lub osoba upowazniona zobowigzani sg do ztozenia oswiadczer o braku
podstaw do wytgczenia z postepowania - zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

§15. 1. Kryteriami oceny ofert jest tylko cena albo cena i inne kryteria okreslone
w ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach zamdwienia odnoszace sie do przedmiotu
zamoéwienia, w szczegdblnosci:
1) jakos¢,
2) funkcjonalnosc,
3) parametry techniczne,
4) zastosowanie najlepszych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
5) koszty eksploatacji,
6) serwis,
7) termin realizacji zamdwienia,
8) termin gwarancji,
9) czas reakcji,
10) aspekty spoteczne,
11) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0séb  wyznaczonych
do realizacji zamodwienia,
2. Przyjete kryteria powinny umozliwi¢ zamawiajagcemu obiektywne pordwnanie
i ocene ztozonych ofert.

816. 1. Kryteria oceny ofert powinny byé dostosowane do przedmiotu zamdwienia
i okreslone po przeprowadzeniu analizy wszystkich elementéw, jakie bedg brane pod uwage
podczas oceny ztozonych ofert.
2.Kryteria oceny ofert nie powinny dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy w szczegdlnosci:
sytuacji finansowej i ekonomicznej z wytgczeniem ustug: hotelarskich, restauracyjnych,
prawniczych, rekrutacji i pozyskiwania personelu, edukacyjnych i szkoleniowych, spotecznych
i zdrowotnych, rekreacyjnych, kulturalnych i sportowych.



§17. 1. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy
sposrad tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktéorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajagc oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

§18. 1. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. Jezeli wykonawca, o ktérym mowa powyzej uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw
albo uniewaznié postepowanie.

3. W toku oceny ofert, zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert a takze moze wezwad do uzupetnienia w szczegdlnosci petnomocnictw
oraz dokumentdw i oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub dokumentéw przedmiotowych.

4. Przed dokonaniem przez zamawiajacego wyboru oferty, dopuszcza sie mozliwosé
negocjowania z wykonawca, ktory jest najwyzej oceniony obnizenia wynagrodzenia
w celu uzyskania mozliwie jak najnizszej ceny.

§19. 1. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
2. W przypadku, gdy cena oferty wydaje sie zbyt niska i budzi watpliwosci, co do mozliwosci
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia, zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do
wykonawcy z zgdaniem podania szczegdtéw dotyczacych zaproponowanej ceny.

3. Dokonujgc analizy ztozonych wyjasnien zamawiajgcy bedzie miat w szczegdlnosci
na uwadze mozliwo$é uzyskania przez wykonawce osiggniecia zysku, rozwigzania techniczne
i funkcjonalne, metody realizacji, koszty materiatowe, koszty personelu.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie wykazujg mozliwosci wykonania zamdwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia i wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu zamowieniu lub
dokumentach zaméwienia.

§ 20. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jejtresc nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub dokumentéw ogtoszenia,
2) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania,
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3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy,

5) zawiera inny sposéb wykonania zamdwienia, niz ten, ktéry zostat opisany przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamdwienia,

6) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

7) zostata ztozona przez wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert.

§21. 1. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamodwienia
wykonawcow, ktorzy:
1) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) wyrzadzili szkode zamawiajgcemu lub wykonali wczedniejsze zamdwienia nienalezycie,
3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
2. Oferte Wykonawcy wykluczonego odrzuca sie.

§ 22. 1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajgcy  zamierza  przeznaczy¢ na  sfinansowanie zamodwienia  chyba,
Ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita zmiana okolicznos$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie
zamodwienia publicznego,

5) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub

uchylit sie od zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc wykonawcow.

3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie przed uptywem terminu do sktadania ofert,

jezeli wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest

nieuzasadnione.

4.0 uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty i zamieszcza te informacje na witasnej stronie internetowe;j.

§23. 1. Zamawiajacy niezwiocznie po dokonaniu wyboru oferty, informuje
jednoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o ofercie najkorzystniejszej,
odrzuceniu ofert, planowanym terminie zawarcia umowy.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 zamieszczane sg na stronie internetowej
zamawiajgcego (BIP).

§24. 1. Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym wykonawcg w terminie
nie krétszym niz 2 dni od dnia przestania informacji, o ktérych mowa w §23 ust. 1.
2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe niezwtocznie, jezeli wptyneta tylko jedna oferta.
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§25. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, konczy sie z chwilg
zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania.

Rozdziat Il
Srodek ochrony prawnej

§26. 1. Wykonawca moze wnie$¢ do zamawiajgcego srodek ochrony prawnej zwany
sprzeciwem na czynno$¢ podjetg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechanie
czynnosci, do ktérej zamawiajacy byt zobowigzany.

2. Sprzeciw przystuguje wyfacznie wykonawcy, ktéry wykaze, ze ma lub miat interes
w uzyskaniu zamodwienia.

3. Sprzeciw powinien wskazywac czynno$é zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$é
z Regulaminem, obowigzujgcymi przepisami prawa lub czynnos¢ zaniechang, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne
i prawne uzasadniajgce jego wniesienie.

4. Sprzeciw wnosi sie w terminie 2 dni od dnia w ktérym wykonawca mdgt przy dotozeniu
nalezytej starannosci powzig¢ informacje o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.

5. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 4 zamawiajgcy moze rozpoznaé sprzeciw lub
pozostawic bez rozpoznania.

6. W przypadku uznania zasadnosSci sprzeciwu zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany
w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat IV
Umowy w sprawie zamowien

§27. Umowy w sprawie zamowien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, nalezy
zawiera¢ w sposob efektywny, zachowujgc pod rygorem niewaznosci forme pisemng chyba,
ze odrebne przepisy wymagajg innej formy szczegdlnej.

§28. Obowigzek zawarcia umowy, dotyczy zaméwien, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1 regulaminu tj. w przypadku zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
50 000 ztotych.

§29. W przypadku zamodwien, ktdrych szacunkowa warto$é nie przekracza 50 000
ztotych nie ma obowigzku zawarcia umowy z wykonawca.

§30. Umowa w sprawie zamodwienia zawiera postanowienia dotyczace
w szczegdlnosci:
11



- stron umowy,

- przedmiotu umowy,

- ceny,

- rodzaju wynagrodzenia,

- sposobu ptatnosci,

- terminu realizacji zamoéwienia,

- praw i obowigzkdéw stron,

- warunkdéw zmiany umowy, w tym wynagrodzenia,
- kar umownych.

§31. 1. Umowy przygotowywane sg przez Wydziat wtasciwy do prowadzenia
postepowania przy wspotudziale komodrki organizacyjnej przygotowujgcej wniosek
o zamowienie publiczne, w oparciu o informacje wskazane w tym wniosku
i zatwierdzane sg przez Dyrektora Wydziatu lub Zastepce, Kierownika, Petnomocnika danej
komorki organizacyjnej Urzedu.

2. Umowa wymaga akceptacji pracownika Wydziatu Organizacyjno — Prawnego oraz
kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub osoby upowaznionej.

3. Umowe w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona.

§32. 1. Dopuszczalne s3 zmiany postanowien zawartej umowy o ile zostaty
przewidziane w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamdwienia, w postaci jasnych,
precyzyjnych i jednoznacznych postanowiert umownych.

2. W przypadku dokonania zmian umowy wymagane jest sporzadzenia stosownego aneksu.
3. Nie jest dopuszczalna zmiana umowy, ktéra zmieniataby jej ogdlny charakter albo znacznie
rozszerzata lub zmniejszata zakres $wiadczen i zobowigzan okreslonych w pierwotnej
umowie.

§33. Komoérki organizacyjne zobowigzane sg do udokumentowania przestrzegania
wymogow, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie w szczegdlnosci winny przechowywac
dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy w zakresie okre$lonym w § 1 ust. 5 niniejszego
regulaminu

§34. Wydziat wiasciwy do prowadzenia postepowania przechowuje dokumentacje

dotyczgcg zamowien publicznych, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie przez okres 4
lat.
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Rozdziat V
Zamoéwienia wspodlne

§35. 1. Zamawiajgcy mogg wspodlnie przygotowaé lub przeprowadzi¢ postepowanie
o udzielenie zamodwienia lub udzieli¢ zamdwienia.
2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, zamawiajgcy zawierajg porozumienie.
3. Zamawiajacy  wspodlnie  przygotowujacy lub  przeprowadzajgcy  postepowanie
o udzielenie zamowienia odpowiadajg wspdlnie za zgodno$¢ tego postepowania
z Regulaminem, w tym réwniez w przypadku gdy jeden zamawiajacy przygotowuje
lub przeprowadza postepowanie w imieniu i na rzecz wszystkich zamawiajgcych.
4. Jezeli postepowanie nie jest w catosci przygotowywane i prowadzone lub organizowane
w imieniu i na rzecz wszystkich zamawiajacych:
1) kazdy zamawiajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za wypetnienie swoich obowigzkéw
wynikajgcych z Regulaminu w zakresie czesci postepowania, ktoére przygotowuje
i prowadzi lub organizuje w swoim imieniu i na swoja rzecz,
2) wszyscy zamawiajacy ponoszg odpowiedzialnos¢ za wypetnienie obowigzkow
wynikajgcych z Regulaminu w zakresie czesci postepowania, ktéra jest przygotowywana
i prowadzona lub organizowana w imieniu i na rzecz wszystkich zamawiajgcych.
5.Wspdlne przeprowadzenie postepowania moze nastgpi¢ tylko za zgoda Kierownika
zamawiajgcego lub osoby upowaznionej.

Rozdziat VI
Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych

§36. Zamowienia wspodtfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielania takich zaméwien.
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Zatacznik Nr 1

do Regulamin Udzielania Zamodwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

Whniosek o zamowienie publiczne o wartosci
od 50 000 zt — 130 000 zt

1. Nazwa zamdwienia:

2 Opis przedmiotu zamdwienia, warunki i sposob jego realizacji:

3 Komoérka wnioskujgca (Wydziat/Referat/Kierownik/Petnomocnik/Biuro):
4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia netto Wynosi: .......ccceeeeeeeeennnenns ztotych.

(w przypadku kiedy zamdwienie udzielane jest w czesciach wskazac¢ szacunkowq
wartosc¢ zamowienia na kazdg czes¢ z osobna):

Cze$C 1., ztotych netto
Cze8C 2 - e, ztotych netto
5. Obliczenie wartosci szacunkowej zamdéwienia dokonane zostato na podstawie:

(okreslic na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartosci szacunkowej,
w szczegolnosci.: planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy, rozeznanie rynku, dotychczas ponoszone wydatki powiekszone o wskaznik
inflacji zgodnie z danymi GUS)

6. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia (netto) w przeliczeniu na EURO wynosi:

(aktualny kurs EURO zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Data ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia:
(dzien/mieSiQC/IOK) ...........ccoveeeeeeeeiiieeeeeeeeiivveeeeeann,

Przewidywany koszt zamdéwienia (wartos¢ brutto): .............ccc....... ztotych.

Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamdwienia okreslona w planie

finansowym wynosi (wartosS¢ brutto): ......cceeeeeveerennneeneennn. ztotych.
(02T ol AR ztotych netto
CZeSC2 - o zfotych netto

(w przypadku kiedy zamdwienie udzielane jest w czesciach wskazac¢ szacunkowq
wartosc¢ zamowienia na kazdg czes¢ z osobna)

Warunki udziatu w postepowaniu i sposéb oceny ich spetnienia w tym wykaz
dokumentéw, jakich nalezy wymaga¢ od Wykonawcéw na potwierdzenie
spetnienia warunkéw oraz wykaz dokumentow, jakich nalezy wymagac w zakresie
przedmiotu zamowienia (jezeli dotyczy):

Np:

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

zdolnosci technicznej lub zawodowe.

Istothe postanowienia umowy (waloryzacja, zmiany, kary umowne, sposob
rozliczen, odbiory itp.).

(nie wiecej niz 5 % ceny oferty)

Kryteria oceny ofert w %
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16.

17.

18.

19.

20.

Np. jakosé, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych technologii
w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin realizacji
zamowienia, termin gwarancji, czas reakcji, aspekty spoteczne, organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji zamdwienia,

Informacja o udziale podwykonawcow: (jezeli dotyczy)

Np: koniecznos¢ wskazania w ofercie czesci zamdowienia, ktdra zostanie powierzona
podwykonawcom, zastrzezenie, ze wzgledu na specyfike zamodwienia, czesci lub
catosci zamowienia do samodzielnej realizacji przez wykonawce

Przedstawiciele komorki wnioskujgcej odpowiedzialni za ocene ofert i realizacje
zamoéwienia:

Np.: Dyrektor, Kierownik, Petnomocnik, Pracownik danej komdrki organizacyjnej

Wszczecie postepowania odbedzie sie poprzez:
1) Publikacje ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego.
2) Wystanie zaproszenia do sktadania ofert wykonawcom tylko w uzasadnionych

okolicznosciach.
*niepotrzebne skreslic

W przypadku wniosku o wystanie zaproszenia do sktadania ofert nalezy dotaczy¢ liste
wykonawcow.

Nazwa podmiotow/oséb (min. 3) do ktérych wystane bedzie zaproszenie do
sktadania ofert z adresem korespondencyjnym i adresem poczty elektronicznej:

nazwa podmiotu/adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej

Do niniejszego wniosku zatgczono nastepujace dokumenty:

(np. dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegdétowy opis przedmiotu
zamowienia, parametry techniczne, mapy, pfyty CD, nazwy i adresy zapraszanych
wykonawcow itp):



Podpis i piecze¢ Dyrektora/Kierownika/Petnomocnika
komorki wnioskujacej.

Podpis Skarbnika

Zatwierdzam
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Zatacznik Nr 2

do Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej
w zfotych réwnowartosci kwoty 130000 zt.,, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

Piecze¢ zamawiajacego

Oswiadczenie o braku/istnieniu okolicznosci wytgczenia z postepowania

O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajgcego, ktdremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

O innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Imie (imiona) .

NazWISKO e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcga, nie otrzymywatem od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu nie bytem cztonkiem organdw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
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przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

....................................................... ,dnia e
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2) podlegam wytaczeniu z
niniejszego postepowania
........................................................ ,dnia .,
(podpis)

2) wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy
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Zatacznik Nr 3

do Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w

ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci zamdwienia

1)

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych.

Zamawiajacy:

Petna nazwa (firma) zamawiajacego:

REGON: .o, NIP:

telefon: e, faks: e,

e-mail: e, @i,

4)

5)

Wartos¢ zamowienia ustalona zostata nakwote .........ccccccvvvvvvieeeenennnn. zt,
co stanowi rownowartosc ............ccceeeeene... euro (zgodnie z aktualnym kurem euro
dla zamdwien publicznych)

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ................ na podstawie
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6) Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczono na stronie BIP / przestano zaproszenie

W ANiUciiineiienninnsnsnsnssnsssnssssnenes

7) Miejsce sktadania ofert: ..o s

8) Termin skiadania ofert uptynat w dniu ....................... o godz.

9) Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ... o godz.
.......... Wi iiiieeeeereeeenreeeeerseeesnaeeeeneaee s

10) Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ............................ ofert.

11)Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia / czesci zamodwienia*, w wysokosci
........................................ zt brutto.

12) Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

13) Odrzucono .......... ofert:
Powody odrzucenia (uzasadnienie):

14) Najkorzystniejsza oferta:

Na podstawie streszczenia oceny i pordwnania ztozonych ofert, wybrano oferte
/oferty
numer oferty .......cccceun.

nazwa (firma)



16) Uniewaznienie postepowania
Postepowanie o udzielenie zamowienia zostato uniewaznione w dniu
.................................. tj. przed uptywem terminu sktadania ofert/po uptywie terminu
sktadania ofert.
Powody uniewaznienia (uzasadnienie):

17) Sprzeciw
W trakcie postepowania wniesiono/nie wniesiono sprzeciwu.
Rozstrzygniecie sprzeciwu

Zatwierdzam, dnia.......cceeu......
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