WYDAWANIE ODPISÓW AKTU STANU CYWILNEGO                                        I ZAŚWIADCZEŃ
1. Miejsce
URZĄD STANU CYWILNEGO
97-200 TOMASZÓW MAZOWIECKI 

ul. św. Antoniego nr 42

tel. (44) 724 22 79 wew. 23
2. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014, poz. 1741 ze zm.).

3. Opis sposobu załatwienia sprawy
Z rejestru stanu cywilnego wydawane są odpisy zupełne i odpisy skrócone aktów stanu cywilnego.
Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego.

Odpis wydawany jest osobie, której akt dotyczy, lub jej małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, która wykaże w tym interes prawny, sądowi, prokuratorowi, organizacjom społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes społeczny, oraz organom administracji publicznej.

Jeśli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który przechowuje księgę stanu cywilnego, dokonuje on przeniesienia aktu do rejestru stanu cywilnego w terminie 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.

Jeśli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który nie przechowuje księgi stanu cywilnego, przeniesienia aktu do rejestru stanu cywilnego dokonuje się w terminie 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.

4. Wymagane dokumenty 
Pisemny wniosek 
5. Opłaty

Opłatę skarbową w wysokości należy wpłacić w kasie Urzędu Miasta w Tomaszowie Maz., Urzędu Stanu Cywilnego lub na konto:  90 1050 1461 1000 0023 6464 4324
- odpis skrócony lub wielojęzyczny aktu stanu cywilnego – 22,00 zł
- odpis zupełny aktu stanu cywilnego – 33,00 zł

- stosowne zaświadczenie – 24,00 zł

Zwolnienie z opłaty skarbowej następuje zgodnie z  załącznikiem ustawy a dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1282)
6. Termin załatwienia sprawy

Do 10 dni roboczych
7. Jednostka odpowiedzialna
Urząd Stanu Cywilnego w Tomaszowie Mazowieckim – pokój nr 3
8. Tryb odwoławczy

Odwołanie od decyzji wydanej przez Kierownika USC przysługuje do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem kierownika USC wydającego decyzję w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

9. Inne informacje

Brak
10. Załączniki                                                                                                                                   
- wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Opracował : Piotr Bernacki – Z-ca kierownika USC w Tomaszowie Maz.

Zatwierdził : Monika Ronek – Kierownik USC w Tomaszowie Maz.

                                             
  Data : 08.06.2018 r.
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