SPORZĄDZANIE AKTU ZGONU
1. Miejsce
URZĄD STANU CYWILNEGO
97-200 TOMASZÓW MAZOWIECKI 

ul.św. Antoniego nr 42

tel. (44) 724 22 79 wew. 24
2. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014, poz. 1741 ze zm.).

3. Opis sposobu załatwienia sprawy
Zgłoszenie zgonu, który nastąpił na terenie gminy miejskiej i wiejskiej Tomaszowa Mazowieckiego należy dokonać w Urzędzie Stanu Cywilnego w Tomaszowie Mazowieckim w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia karty zgonu. Jeśli zgon nastąpił na skutek choroby zakaźnej – w ciągu 24 godzin od zgonu.           

4. Wymagane dokumenty 
- karta zgonu wystawiona przez zakład opieki zdrowotnej i podpisana przez lekarza..

- dowód osobisty osoby zmarłej

- dowód osobisty współmałżonka

- dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon

- zgoda na pochowanie, jeżeli okoliczności zgonu były poprzedzone postępowaniem przez          

  organ państwowy
5. Opłaty

Opłata skarbowa :

- nie podlega

6. Termin załatwienia sprawy

- niezwłocznie

7. Jednostka odpowiedzialna
Urząd Stanu Cywilnego w Tomaszowie Mazowieckim - pokój nr 4
8. Tryb odwoławczy

Odmowa sporządzenia aktu zgonu następuje w formie decyzji administracyjnej 
a odwołanie od decyzji wydanej przez Kierownika USC przysługuje do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem kierownika USC wydającego decyzję w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

9. Inne informacje

Do zgłoszenia zgonu zobowiązani są w kolejności :
- małżonek lub dzieci osoby zmarłej
- najbliżsi krewni lub powinowaci
- osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon
- osoby, które były obecne przy zgonie lub naocznie się o nim przekonały

- administrator domu, w którym nastąpił zgon

10. Załączniki                                                                                                                                   
Brak
Opracował: Piotr Bernacki – Z-ca kierownika USC w Tomaszowie Maz.

Zatwierdził: Monika Ronek – Kierownik USC w Tomaszowie Maz.
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