WOP.2110.4.1.2018 Tomaszéw Maz., @ marca 2018 r.

Ogtoszenie o naborze na wolne kierownicze stanowskirzednicze

PREZYDENT MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
, OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim ul. POW 10/16
97-200 Tomaszow Mazowiecki

Nazwa stanowiska: Dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomasciami i Ochrony Srodowiska

Wymiar czasu pracyl etat — petny wymiar czasu pracy

Informacja o wskaniku zatrudnienia 0oséb niepetnosprawnypbwyzej 6%

f)

b)

1. Warunki pracy na stanowisku:

pomieszczenia niegsdostpne dla osob z dysfunkcjnarzdow ruchu — budynek A Uegdu
Miasta, ul. POW 10/16, Il piro (budynek wielokondygnacyjny, schody, brak wivdyudynku),
praca przy komputerze,

realizacja powierzonych obogukow kedzie wizata s¢ z zalatwianiem spraw poza siedgib
Urzedu Miasta.

2. Wymagania niezlgdne:

wyksztatcenie wysze (preferowany kierunek: zagospodarowanie pessste, geodezja
i kartografia, ochron&rodowiska),

co najmniej 5 letni stapracy (do stau pracy wlicza si rowniez wykonywanie dziatalnci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiandamym stanowisku przez co najmniej
3 lata),

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdoléa do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiazmy
brak skazania prawomocnym wyrokiemds za umyine przesfpstwo scigane z oskaenia
publicznego lub umyne przestpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

mile widziane déwiadczenie w pracy w administracji samgdawe] oraz na stanowisku
kierowniczym,

znajome¢ przepisbw ustawy o0 sama@udzie gminnym, ustawy Kodeks pegbwania
administracyjnego, ustawy prawo zamofvipublicznych, ustawy o finansach publicznych,
ustawy o gospodarce nieruchasoiami, ustawy Prawo ochronyodowiska, ustawy o odpadach

oraz ustawy o ochronie przyrody, ustawy Prawo wodne



C) umiegtnos¢ kierowania zespotem ludzkim,

) dyspozycyjnéé oraz odpowiedzialrig,

€) umiegtnos¢ pracy w zespole oraz komunikatyvéap

kreatywna¢ oraz obowdzkowasc,

g) odporndéc¢ na stres oraz umigpnosé pracy pod pregjczasu,

) wysoka kultura osobista,

znajoma¢ obstugi pakietu MS Office oraz programéw EWMAPANVBPIS oraz Geoportal.
4. Zakres wykonywanych zad# na stanowisku:
. Kierowanie prag Woydzialu Gospodarki Nieruchorggami i Ochrony Srodowiska przy

uwzgkdnieniu zada i kompetencji okrdonych w Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim (Zagdzenie Nr 352/2016 Prezydenta Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim z dnia 13 wrZaia 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnegectir Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim, ze zmianami w szczeg@nw Zaradzeniem Nr 73/2017

z dnia 1 marca 2017 r.).

. Sprawowanie bezpgcedniego nadzoru i kontroli oraz zapewnienie sailej organizacji pracy

podlegtego Wydziatu.

3. Wydawanie w imieniu Prezydenta Miasta Tomaszowadvéeckiego decyzji administracyjnych.

. Przygotowanie projektow zaydzen Prezydenta Miasta i uchwat Rady Miejskiej orazycin

materiatéw kdacych tematem obrad rady i jej komisji, azakuczestniczenie w razie konieczcio

w ich posiedzeniach w zakresie zadaydziatu.

. Gospodarowanie przyznanymi komaorce organizacyjneflkami budetowymi, ze szczegdlnym

uwzglkdnieniem przestrzegania zasaghiavydatkéw budetowych oraz sprawowanie nadzoru nad

powierzonym mieniem.

. Realizowanie innych zadanie okrglonych w niniejszym zakresie obayzkOw, a powierzonych

przez przetoonego.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokop¢ dokumentu péwiadczagcego wyksztatcenie wymagane w pkt 2 lit. a,

d) kserokopie dokumentow peiadczajcych sta pracy wymagany w pkt 2 lit. b,

e) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwakegs,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdwino do czynnéci prawnych

oraz korzystaniu z petni praw publicznych,



g) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu za slneyprzestpstwoscigane z oskaenia publicznego
lub umyéine przespstwo skarbowe
(Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaéainprawomocnym wyrokiemaslu za
umyslne przesipstwo scigane z oskaenia publicznego lub undine przesipstwo skarbowe,
nalezy dostarczy przed zawarciem umowy O pkac

h) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegej st o zatrudnienie,

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikelcjpumiegtnaosciach, opinie, referencje,

J) spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie.

Uwaga: Prowadzcy nabor zastrzega sobie prawo zaragiai procedury naboru bez wytonienia
kandydata na wolne stanowisko ¢anicze.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (umieszezanzaklejonej kopercie) nate skiad& osobgcie
w siedzibie Urzdu Miasta w Tomaszowie Maz. w Kancelarii Ogolnejb Iiprzesta poczy
na adres Urdu: ul. POW 10/16, 97-200 Tomaszow Maz. z dopiskieBotyczy naboru
na stanowisko Dyrektora Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska
w terminiedo dnia 27 marca 2018 r.(liczy sic data wptywu aplikacji do Uedu). Aplikacje, ktére
wptyng do Urzdu po okrélonym terminie nie bda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnfCV powinny by opatrzone podpisan
klauzup zamieszczanponre;j:

~Wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawanyalfercie pracy dla potrzeb nieginych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z usjaavdnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowy¢hOz. U. z 2016 r. poz.
922, ze zm.) oraz ustawz dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samdavych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902, ze zm.).”

czytelny podpis

Szczegdtowe informacje na temat dodatkowych wymagaz zakresu wykonywanych zadenazna
uzyska pod numerem telefonu 44 724-23-11 wew. 235 luh 288

Prezydent Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego

Marcin Witko



