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Ogtoszenie 0 naborze na wolne stanowisko wtnicze

PREZYDENT MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
, OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim ul. POW 10/16
97-200 Tomaszow Mazowiecki

Nazwa stanowiska: podinspektor w Wydziale Gospodarki Nieruchoméciami

i Ochrony Srodowiska

Wymiar czasu pracyl etat — pelny wymiar czasu pracy

Informacja o wskaniku zatrudnienia 0oséb niepetnosprawnypbwyzej 6%

1. Warunki pracy na stanowisku:

a) pomieszczenia niegsdostpne dla oséb z dysfunkcpharzdéw ruchu — budynek A Uedu

b)

Miasta, ul. POW 10/16, Il piro (budynek wielokondygnacyjny, schody, brak windy
w budynku),

praca przy komputerze.

2. Wymagania niezlgdne:

wyksztatcenie wysze, preferowany kierunek: zagospodarowanie peasste, geodezja
I kartografia, prawo,

posiadanie obywatelstwa polskiego z zasepneem art. 11 ust 2 i 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach sagaonych,

posiadanie petnej zdoléa do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiazmy
brak skazania prawomocnym wyrokiemads za umylne przesipstwo $cigane
z oskazenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

mile widziane déwiadczenie w pracy w administracji samagdawej,

znajomé¢ przepisébw ustawy o gospodarce nieruchégsrami, ustawy o0 samogdzie
gminnym, ustawy Kodeks pegiowania administracyjnego, ustawy Kodeks cywilny,
umiegtnos¢ korzystania i czytania map sytuacyjno-wysakowych oraz elektronicznych
ksiagg wieczystych, a tale umiegtnos¢ sprawdzania poprawic wykonania operatow
szacunkowych nieruchorma objetych posgpowaniami administracyjnymi,

dyspozycyjné& oraz odpowiedzialrig,

umiegtnos¢ pracy w zespole oraz komunikatywsgp



f) rzetelng¢ oraz obowdzkowase,
g) odporndéc¢ na stres,

h) znajomec¢ obstugi pakietu MS Office oraz programéw EWMAPANVBPIS oraz Geoportal.

4. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

1. Ustalanie optat za wieczyste zytkowanie gruntow przeznaczonych pod budownictwo

mieszkaniowe jednorodzinne, wielorodzinne, gara

N

. Obstuga programu dzieawy i najem — rejestrowanie, naliczanie umow dzaer przeznaczonych

pod garae, dziatalné¢ gospodarcg, drobne uprawy rolne oraz wystawianie FV w tymreasle.

3. Obstuga programu optaty lokalne - tworzenie kontzwiagzku z powstatymi zobowraniami
wobec Gminy Miasto Tomaszéw Mazowiecki, wystawidriew tym zakresie.

4. Obstuga programu zytkowanie wieczyste - rejestrowanie nowychytkownikoOw wieczystych,
naliczanie optat z tytutu aytkowania wieczystego, trwatego zatlz oraz staebndci, rejestracja
decyzji dotyczcych przeksztalcenia prawaytkowania wieczystego w prawo wiasieo oraz
aktéw notarialnych dotygeych sprzeday prawa uytkowania wieczystego.

5. Obstuga programu rejestrvat — wystawianie FV, K&zaejestrowanie dokumentow zakupow.

6. Prowadzenie rejestrow zawartych umoéw (aktow ndtay@) w  zakresie iytkowania
wieczystego.

7. Aktualizacja optat w zakresiezytkowania wieczystego nieruchokuo.

8. Opracowywanie zapytadotyczcych wycen nieruchomdoi przez rzeczoznawcow mdfowych
oraz sporzdzania umoéw z rzeczoznawcami w tym zakresie.

9. Analiza dokumentow spogdzonych przez rzeczoznawcéw gtkpwych.

10.Przyjmowanie wnioskow i przygotowywanie decyzji ozgksztatceniu prawa zytkowania
wieczystego w prawo wiaskd nieruchoméci zabudowanych na cele mieszkaniowe i gara

11.Przyjmowanie wnioskow i przygotowywanie dokumentodo sprzeday nieruchoméci
na rzecz gytkownika wieczystego.

12.Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow dotycych udzielenia bonifikaty od optaty rocznej
Z tytutu wytkowania wieczystego.

13.Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow dotgcych umorzenia optat z tytutu optat rocznych za
uzytkowanie wieczyste w zwkku z powstatymi zalegégiami.

14.Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow dotycych przesuricia terminu oraz rozienia
na raty optaty zaaytkowanie wieczyste.

15. Przygotowywanie zgody Prezydenta Miasta nadeajterenu pod budaywrzadzeh podziemnych
I nadziemnych (weégie w teren).

16. Przygotowywanie projektow zagdzen Prezydenta Miasta w zakresie dziatania Wydziatuim.

o niekorzystaniu z prawa pierwokupu nieruchéon@rzez Gmig Miasto Tomaszow Mazowiecki.
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17.Przygotowywanie zgody na weje w teren komunalny w zwaku z realizag inwestycji
infrastruktury techniczne,.

18. Przygotowywanie zgody na czasoweczag lub udosipnienie terenu komunalnego.

19. Wydawanie opinii w zakresie wygzenia nieruchonsai z produkciji rolnej.

20. Inicjowanie dziata i prowadzenie spraw zeZzanych z dzietawami nieruchomizi zabudowanych
budynkami mieszkalnymi oraz ich sprzeda

21.Przygotowywanie umow dzigawy pod cyrk i wesote miasteczko.

22.Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow dotygcgch umow przeznaczonych pod reklamy.

23.Koordynacja prac zwranych z administrowaniem nieruchofoig potazong przy
ul. Sw. Antoniego 5 - przyjmowanie i rozpatrywanie wrkéw dotycacych uméw najmu,
rozliczanie faktur dotyerych zuycia pgdu i wody (refaktury), opracowywanie i realizacja
budzetu zwhzanego z przedmiotanieruchomecia,

24.Przygotowywanie i opracowanie materialdw nigdoych do wszagia procedury naliczania optat
adiacenckich.

25.Prowadzenie pogbowar w sprawie naliczania optat adiacenckich z tytuluiddwy urzdzen

infrastruktury technicznej i z tytutu podziatu.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokop¢ dokumentu péwiadczagcego wyksztatcenie wymagane w pkt 2 lit. a,

d) oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

e) dokument potwierdzagy znajoméc jezyka polskiego, zgodny z wymogami okinymi
w przepisach o shbie cywilnej — niezbdny w przypadku staraniagsp zatrudnienie osob
nieposiadajcych obywatelstwa polskiego,

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdawinodo czynnéci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

g) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu za {lney przesipstwo scigane z oskaenia
publicznego lub umine przestpstwo skarbowe
(Zadwiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaéainprawomocnym wyrokiemaslu
za umylne przesipstwo scigane z oskaenia publicznego lub undne przesgpstwo
skarbowe, naley dostarczy przed zawarciem umowy 0 prgc

h) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegej st o zatrudnienie,

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikeltjaumiegtnaosciach, opinie, referencje,

J) spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie.



Uwaga: Prowadacy nabdér zastrzega sobie prawo zaragiai procedury naboru
bez wytonienia kandydata na wolne stanowiskgdmze.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (umieszezam zaklejonej kopercie) nalg sktada
osobkcie w siedzibie Urgdu Miasta w Tomaszowie Maz. w Kancelarii Ogoéind) lorzesta poczt
na adres Urdu: ul. POW 10/16, 97-200 Tomaszéw Maz. z dopiskidbotyczy naboru
na stanowiskopodinspektora w Wydziale Gospodarki Nieruchoméciami i Ochrony Srodowiska
w terminiedo dnia 13 padziernika 2017 r. (liczy sk data wptywu aplikacji do Ukdu). Aplikacje,
ktore wptyry do Urzdu po okrélonym terminie nie &da rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjn€V powinny by opatrzone podpisan
klauzup zamieszczanponie;j:

~Wyrazam zgog na przetwarzanie moich danych osobowych zawartycbfercie pracy dla
potrzeb niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie zaws z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016az. 922) oraz ustawz dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samagdowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902, ze zm.).”

" czyteiny podpis

Szczegotowe informacje na temat dodatkowych wymagyaz zakresu wykonywanych zadanozna
uzyska& pod numerem telefonu 44 724-23-11 wew. 235 luh 288



