Zarzadzenie Nr 237/2004

PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dmnia 31.12.2004r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych
Urzedu Miasta w Tomaszowie Maz.

Dzialajac na podstawie art. 31 i art. 33 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591; z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.
558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271. Nr 214 poz. 1806; z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz.
1568; z 2004r Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203 )i art. 26 ust. 112 iart. 27 ustawy z dnia 29
wrzegnia 1994r o rachunkowosci (tj. Dz. U, z 2002r. Nr 76 poz. 694; z 2003r. Nr 60 poz. 535, Nr -
124 poz. 1152, Nr 139 poz. 1324, Nr 229 poz. 2276; z 2004r Nr 96 poz. 959, Nr 145 poz. 1535, Nr
146 poz. 1546, Nr 213 poz. 2155) oraz na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 22/99 z dnia
22.10.1999r.w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w UI'ZQdZ:le
Miasta w Tomaszowie Maz., Prezydent Miasta Tomaszowa Maz. zarzadza co nastgpuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg stanu na dzien 31.12.2004r nastgpujacych skltadnikow
majgtkowych:
1. W formie spisu z natury:
1) $rodkdéw pienigznych w kasie, czekow, znakdéw oplaty skarbowej, weksli 1 mnych papierdw
wartosciowych,
2. W drodze pisemnego potwierdzenia sald:
1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
2) kredytbw i pozyczek,
3) naleznosci i zobowiazan za wyjatkiem spomych i watpliwych, dotyczacych pracownikow
oraz publiczno — prawnych,
4) akcji i udzialéw w spdtkach.
3. W drodze porobwnania stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnosci
warto$ci n/w skladnikow:
1) gruntéw,
2) inwestycji rozpoczetych z wylaczeniem maszyn i urzadzen objetych inwestycja,
3) naleznosci i zobowigzan publiczno — prawnych,
4) naleznosci i zobowiazah wobec pracownikow,
5) rozliczen migdzyokresowych kosztoéw,
6) funduszy, rezerw i przychodéw przyszlych okresow,

§2
Do przeprowadzenia spisow z natury skladnikéw majatkowych objetych inwentaryzacja roczng
powohsje nastepujace zespoly spisowe:
1. Zespol spisowy Nr 1 w sktadzie:

1)} Danuta Lewandowska — przewodniczacy

2) Renata Lula — cztonek

3) Teresa Rychlik— cztonek
do przeprowadzenia spisu o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 w Kasie Nr 1
oraz czekdw gotdwkowych



2. Zespo6t spisowy Nr 2 w skladzie:
1) Danuta Lewndowska - przewodniczacy
2)Teresa Rychlik- czlonek
do przeprowadzenia spisu o ktérym mowa w § ust. 1 pkt 1 w Kasie Nr 2 .

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald skiadnikow
wymiepionych w § 1 ust. 2 zobowiazuj¢ nastepujacych pracownikéw Wydziatu Finansowo
Ksiggowego:
1. Malgorzata Starosta
1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych: budzetu miasta, dochodow Urzedu Miasta.
oraz $rodka specjalnego,
2) zobowiazan z tytulu kredytow i pozyczek,
3) naleznosci 1 zobowigzan z tytutn dostaw i ushug w zakresie §rodka specjalnego,
2, Barbara Wojewodzka
1) $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych: funduszu inwestycyjnego, ZFSS i GFOS i
GW,
B 2) naleznosci i zobowigzan z tytulu dostaw i uslug w zakresie dzialalnosci mwestycy}nej,
socjalnej oraz GFOS i GW, ‘
2. Renata Lula
1) srodkéw pienigznych na rachunku bankowym wydatkow Urzedu Miasta,
2) nalezno$ci i zobowigzan z tytulu dostaw i uslug w zakresie prowadzonej ewidencji wydatkoéw
biezacych Urzedu Miasta i sum depozytowych
3) akcji 1 udzialéw w spétkach.
3. Teresa Rychiik i Danuta Lewandowska |
1) naleznosci z tytulu sprzedazy uslug w zakresie prowadzonej ewidencji

L] § 4
Zadania okreslone w §1 ust. 1 nalezy wykona¢ w dniu 31.12.2004r a zadania okreslone w § 1 ust. 2
w terminie do 28.02.2005t. '
§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego pozostalych
skiadnikéw wymienionych w § 1 ust. 3 zobowiazuje Naczelnika Wydzialu Finansowo Ksiggowego i
podleglych jej pracownikow w terminie do 28 lutego 2005z

§6

Nadz6r nad realizacjq zadan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu powierzam Skarbnikowi Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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