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ZARZADZENIENR 216/2004

PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO

z dnia 6 grudnia 2004 r.

w sprawie nadania Regulaminu Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z
2001 1. Nr 142, poz. 1591, zm. : z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r; Nr 102, poz. 1055,
Nr 116 poz. 1203), art. 35 d ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 1. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2003 r. Nr 15 poz. 148, zm : 2 2003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96, poz. 874, Nr 166, poz.
1611, Nr 189 poz.1851; z 2004 1. Nr 19 poz. 177, Nr 93 poz. 890, Nr 121, poz. 1264, Nr 123 poz. 1291,
Nr 210 poz. 2135), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie szczeghlowego
sposobu i trybu przeprowadzenia audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2002 r. nr 111, poz. 973) Prezydent
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego zarzadza co nastepuje:

§1. Nadaj¢ Regulamin Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
stanowiacy zatacznik Nr | do niniejszego zarzadzenia.

§2. Nadzér nad realizacja postanowien zawartych w ninicjszym regulaminic powierzam
audytorowi wewnetrznemu.

§3. Zarzadzenie wehodzi w Zycie dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta,
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 216/2004
Prezydenta Miasta
Tomaszowa Maz.

z dnia 6.12.2004r.

Regulamin Audytu Wewnetrznego

w Urzedzie Miasta Tomaszowa Mazowieckiego

L. Ustalenie zadania audytowego.

§ 1 Zadaniem audytowym jest zespét czynnosci, ktorych, celem jest uzyskanie kompletnej
1 wiarygodnej informacji o procesach majacych wplyw na skale ryzyka wystepujacego na danym
obszarze dziatania urzedu.

§ 2 Zadania audytowe ustalane sa na podstawie dokonywanej przez audytora wewnetrznego analizy
ryzyka wystgpujacego w poszczegdlnych obszarach dziatania urzedu.

¢ 3 Audytor wewnetrzny realizuje zadania audytowe wynikajace z rocznego planu audytu
wewngtrznego oraz zlecone przez Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego (zwanego
dalej Prezydentem)

II.  Cele i zasady audytu wewnetrznego

§ 4 Celem audytu wewnetrznego jest dostarczenie Prezydentowi obiektywnej i niezaleznej oceny
funkcjonowania urzedu w zakresie prawidlowych mechanizméw zarzadzania i kontroli
wewnetrznej, gospodarki finansowej pod wzgledem legalnoci, gospodarnosei, celowosci,
rzetelnosci oraz przejrzystosei i jawnoscei, a w szczegdInosei:

1) identyfikacja i analiza ryzyka zwigzanego z dziatalnoscia urzedu zwlaszcza ocena
efektywnosci procesu zarzadzania ryzykiem i ocena systemu kontroli wewnetrznej,

2) wyrazanje opinii na temat skutecznoéci mechanizmow kontrolnych w badanym
systemie,

3) dostarczanie w oparciu o oceng systemu kontroli wewngetrznej, racjonalnego
zapewnienia, ze urzad funkcjonuje prawidlowo,

4) sktadanie sprawozdan z poczynionych ustalefi oraz przedstawianie uwag i wnioskow
dotyczacych poprawy skutecznosci dziatania.

§ 5 Cele audytu realizowane s przez:

1) badanie wiarygodnosci sprawozdania finansowego urzedu, oraz sprawozdania
z wykonania budzetu przez nastepeze sprawdzenia:
a) przestrzegania zasad rachunkowodéci,
b) zgodnosci zapiséw w ksiggach rachunkowych z dowodami ksiggowymi,
¢) zgodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu
z zapisami w ksiggach rachunkowych,

2) oceng adekwatnodci, efcktywnosci i skutecznosci systeméw kontroli, w tym
przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowiazai finansowych i dokonywania wydatkow,

3) oceng adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systeméw kontroli zwigzanych
z zarzadzaniem ryzykiem i kierowaniem urzedem,

4) oceng przestrzegania zasady celowosci i oszczednosci w dokonywaniu wydatkow,
uzyskiwaniu optymalnych efektéw w ramach posiadanych srodkéw oraz
przestrzegania terminéw realizacji zadan i zaciagnigtych  zobowiazar,



—

5) badanie efektywnodci pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych, zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rodkow publicznych,
udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rodkéw publicznych.

§ 6 Cele audytu wewnetrznego realizuje audytor wewngtrzny, ktérego podstawowym zadaniem sa
czynno$ci o charakterze oceniajacym, jak réwniez doradezym o ile ich charakter nie narusza
zasady obiektywizmu i niezaleznosci audytora.

III.  Przygotowanie planu andytu wewnetrznego

§ 7 Audytor wewngtrzny do 31 paidziernika roku kalendarzowego po konsultacji z Prezydentem,
opracowuje w oparciu o przeprowadzong analize ryzyka, projekt planu audytu wewnetrznego
1 przekazuje do zatwierdzenia Prezydentowi.

§ 8 Projekt planu audytu wewnetrznego powinien okreslac w szczegdlnosei:
1) ryzyko dotyczace pozyskiwania i wydatkowania srodkéw z funduszy publicznych,
2) tematy (obszary audytu wewnetrznego),
3) proponowany harmonogram audytu wewnetrznego,

4) tematy (obszary) zaplanowane do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na
przestrzeni kolejnych lat.

§ 9  Audytor wewngtrzny przeprowadza zadania audytowe zgodnie z rocznym planem audytu
wewngtrznego zatwierdzonym przez Prezydenta,

§ 10 Audytor wewngtrzny informuje jednostki organizacyjne objgte planem o zamiarze poddania ich
audytowi - okre$lajac obszar badania, cele i spos6b oraz termin przeprowadzania audytu.

§ 11 W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, a zwlaszcza w przypadku wystapienia zdarzen
majacych wplyw na oceng zagrozen wynikajacych z analizy ryzyka, moze byé
przeprowadzone zadanie audytowe nie znajdujace su; w rocznym planie. Decyzje w tym
zakresie podejmuje Prezydent.

§ 12 Jezeli przeprowadzenie audyty wewngtrznego, o ktérym mowa § 11, stworzy zagrozenie dla
realizacji rocznego planu audytu, audytor wewnetrzny zawiadamia o tym na pismie
Prezydenta.

IV. Realizacja zadania audytowego

§ 13 Zadanie audytowe przeprowadzane jest przez audytoréw wewnetrznych na
podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia Prezydenta.
§ 14 Zadania audytowe przeprowadzane sa zgodnie z programem opracowanym przez audytora
wewngtrznego i zatwierdzonym przez Prezydenta.
§ 15 Przy opracowywaniu programu zadania audytowego, audytor wewnetrzny uwzglednia
w szczegOlnosci:
1) cel zadania audytowego,
2) zadania i czynnosci komdrki, w ktdrej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny,
3) wyniki analizy ryzyka istniejacego w dziatalnosci tej komoérki i w obszarze objetym
zadaniem audytowym,
4) wyniki analizy systemu kontroli, w tym kontroli finansowej 1 zarzadzania $rodkami
publicznymi w danym obszarze,

5) wyniki wczesniej przeprowadzonego audytu [ub kontroli,
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6) wyniki badan analitycznych okreslonych probleméw,

7) dziatania jednostki, ktore moga wplywaé na opinig publiczna,

8) opinie naukowe 1 specjalistyczne,

9) doswiadezenie zawodowe audytoréw wewnetrznych i ich kwalifikacje,
10) dostgpnosé dowodow,

11) potrzebe powolania rzeczoznawcey do udziatu w zadaniu audytowym,

12) przewidywany czas trwania zadania audytowego i date jego rozpoczecia.

§ 16 Przed przystapieniem do realizacji zadania audytowego audytor wewnetrzny przeprowadza
narad¢ otwierajaca z udzialem kierownika komérki, w ktorej przeprowadzany jest audyt
wewnetrzny, lub z udziatem, wyznaczonego przez niego pracownika tej komérki. Przedmiotem
narady j est p rzedstawienie przez audytora celu, tematyki i zalozen organizacyjnych zadania
audytowego. Kierownik komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny,
przedstawia informacje dotyczace jej funkcjonowania oraz uzgadnia z audytorem
wewnetrznym sposoby unikania zakidcetn w tej pracy w trakcie przeprowadzania zadania
audytowego. :

§ 17 W uzgodnieniu z Prezydentem audytor wewnetrzny moze powota¢ w zadaniu audytowym
IrZeczoznawce

§ 18 W trakcie realizacji zadania audyowego audytor wewnetrzny moze odbywa¢ narade
z pracownikami komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny,

§ 19 Z czynnosci przeprowadzonych w ramach zadania audytowego sporzgqdza sie notatki
i protokoty, ktére wraz z innymi ustalonymi w rozporzadzeniu dokumentami stanowia bierzace
akta audytu. Kierownik jednostki audytowej ma prawo wgladu do biezacych akt.

§ 20 Po zakoficzeniu zadania audytowego w celu przedstawienia wstepnych ustalen i wnioskéw
audytu wewngtrznego audytor wewnetrzny zwoluje narade zamykajaca, z udziatem kierownika
komérki, w ktorej przeprowadzany jest audyt wewngtrzny oraz wskazanych przez niego
pracownikow tej komdrki.

§21  Audytor wewnetrzny, po odbyciu narady zamykajgcej sporzadza  sprawozdanie

z przeprowadzanego audytu wewngirznego, zawierajace ustalenia i wnioski oraz przekazuje je
Prezydentowi i kierownikowi jednostki audytowane;.

§ 22 Kierownik jednostki andytwowanej moze zglosi¢ na piémie w terminie 14 dniu liczac od dnia
otrzymania sprawozdania, dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia dotyczace
ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkéw stwierdzonych uchybien oraz uwag
1 wnioskow zawartych w sprawozdaniu.

§ 23 W razie zgloszenia przez kierownika jednostki audytowanej dodatkowych wyjasnien [ub
zastrzezen, audytor wewnetrzny po dokonaniu ich analizy:

- w przypadku stwierdzenia ich zasadnosci - zmienia lub uzupetia odpowiednig czesé lub
catos¢ sprawozdania,

- w razie ich nie uwzglednienia - przekazuje swoje stanowisko wyrazone w formie pisemne;j
Prezydentowi i kierownikowi jednostki audytowane;.

§ 24 Zadanie audytowe koficzy si¢ sprawozdaniem audytora zawierajacym ustalenia i wnioski
poczynione w trakcie zadania. Sprawozdanie otrzymuje Prezydent, kierownik komérki
w ktorej przeprowadzany jest audyt wewnetrzny oraz Jeden egzemplarz wilacza sie do
biezacych akt.



V. Postanowienia kohcowe

§ 25 Audytor wewnetrzny odpowiada za:

1) prz eprowadzenie zadania audytowego w spos6b zgodny z obowigzujacymi przepisami
prawa, przepisami wewnetrznymi obowiazujacymi w urzedzie, niniejszym regulaminem,

2) terminows realizacje rocznego planu audytu wewnetrznego,

3) rzetelnos¢, niezalezny charakter, obiektywizm ocen i wnioskow zawartych w sprawozdaniu
z audytu wewnetrznego,

4) stosowanie przyjetych standardéw audytu wewngtrznego w jednostce sektora finanséw
publicznych.

§ 26 W przypadku odmowy wspdtpracy lub utrudniania realizacji zadania audytowego audytor
wewngtrzny informuje o tym Prezydenta, ktéry podejmuje srodki niezbedne do realizacji
zadania zgodnie z wymaganiami planu audytu wewngtrznego.

§ 27 W granicach okreslonych przez realizowane zadania audytowe, audytor wewnetrzny:
ma prawo wgladu - z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych - do

) wszystkich dokumentéw i innych materiatéw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
organizacyjnych urzgdu, moze sporzadza¢ z dokumentow niezbedne odpisy, kopie lub wyciagi,
Jak rowniez zestawienia i obliczenia w celu wiaczenia ich do akt zadnia audytowanego.

§ 28 Z wgladu do dokumentéw audytor wewnetrzny sporzadza notatke w 2 egzemplarzach,
zawierajacq  zakres badanych dokumentéw a nastgpnie jeden egzemplarz przekazuje
Prezydentowi, drugi za$ wlacza do statych akt audytu.
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