ZARZADZENIE Nr 176 /2004

PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZQWIECKIEGO
z dnia 29 wrze$nia 2004 roku

w sprawie powolania komisji 'przetargowej do spraw realizacji zaméwienia publicznego
pn. ,,Budowa kanalizacji sanltarne_] i deszczowej w ulicy Bialobrzeskiej” przez Gmineg-
Miasto Tomaszow Maz.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.
1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203), oraz art. 19121 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. W celu realizacji zamowienia publicznego pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej i
deszczowej w ulicy Biatobrzeskie]” w Urzedzie Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
powoluje komisje w nastepujacym skladzie:

1. Przewodniczacy - Jan Zerek

2. Zastepca Przewodniczacego - Grazyna Harasna

3. Sckretarz - Grzegorz Zarychta

4. Czlonek - Klaudiusz Wilmanski

5. Czlonek - Adam Kozietek

6. Czlonek - pracownik merytoryczny Wydziatu, Referatu
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
publicznego

7. Czlonek - przedstawiciel Wojewodzkiego Zarzadu Drog
w Lodzi

§ 2. Prace komisji okresla ,,Regulamin Komisji przetargowej” — stanowiacy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 176/2004
Prezydenta Miasta

Z dnia 29 wrzesnia 2004 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego w zwigzku z zaméwieniem publicznym

pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej w ul. Biatobrzeskiej”

Regulamin normuje dziatania Komisji Przetargowej powotanej przez
Prezydenta Miasta w celu przeprowadzenia procedury przetargowej
o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie Ustawy prawo zaméwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.

Komisja Przetargowa sklada sie 2 :

1. Przewodniczacego

2. Zastepcy Przewodniczgcego

3. Sekretarza

4, Czlonka

5. Czionka

6. Czlonka — pracownika Referatu Inwestycji i Nadzoru Wiascicielskiego
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg zamowien publicznych.

7. Czionka - przedstawiciela Wojewodzkiego Zarzadu Drog w Lodzi

Komérka wnioskujaca sktada do Referatu Inwestycji i Nadzoru
Wiascicielskiego wniosek o przeprowadzenie zaméwienia publicznego
zgodnie z Ustawg prawo zemdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roky,
wraz z zatgcznikami.

Prezydent Miasta zatwierdza tryb procedury przetargowej.

Po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta trybu procedury przetargowej
Komisja przetargowa przeprowadza zamdwienie zgodnie z Ustawg z dnia 29
stycznia 2004 roku prawo zamdwien publicznych.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej w imieniu Prezydenta Miasta czuwa
nad merytorycznym i formalnym przebiegiem prac Komisji Przetargowe.

1.Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisjg, dziata na podstawie Ustawy

prawo zamdwien publicznych oraz powotania jej Zarzgdzeniem Prezydenta

Miasta.

2.Komisja odpowiada za przeprowadzenie procedury przetargowej zgodnie
z Ustawg prawo zamowien publicznych.

3.Pracag Komis;ji kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowej i jednooscbowo
odpowiada za przebieg i rezultaty prac.

4 Wszyscy czionkowie Komisji zobowigzani sg do ziozenia pisemnego
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oéwiadczenia zgodnie z przepisem Art. 17 ust. 2 Ustawy prawo zamoéwien

publicznych o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa. w art. 17 ust.
1 cytowanej ustawy.

Do zadar Komisji nalezy przygotowywanie i przeprowadzanie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, realizacja zadan okreslonych w art. 20
ust. 3 ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz :

. publiczne otwarcie ofert,

dokonanie oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetiiajg wymagane warunki
okresione w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub Zaproszeniu do
skiadania ofert,

ocena ofert,

poprawienie aczywistych omytek,

poprawienie omylek rachunkowych zgodnie z art. 88 ustawy prawo zamowien
publicznych,

wnioskowanie do Prezydenta Miasta o powofanie os6b spoza Komisji {j.
biegtych /rzeczoznawcow/ w celu przeprowadzenia specjalistycznych analiz
materiatow przetargowych,

zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasniert dotyczgcych tresci ziozonych
przez nich ofert.

w razie koniecznodci wystgpienie do Prezydenta Miasta z wnioskiem
o przediuzenie okresu zwigzania oferta,

wystapienie do oferentdw o przediuzenie terminu zwigzania oferta o czas
oznaczony,

10.reagowanie na ewentualne zapytania , protesty i odwotania oferentow ,
11.dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty - zgodnie z kryteriami zawartymi

w Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamowienia ,

12.wnioskowanie do Prezydenta Miasta o zatwierdzenie prac Komisji i protokotu
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postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.
Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy :

Kierowanie pracami Komisji Przetargowej.

Przewodniczenie obradom Komisii.

Wyznaczenie spo$rod czionkdw Komisji protokolanta na czas otwarcia ofert.
Organizowanie obrad Komisji oraz podziat obowigzkéw pomigdzy czionkdw
Komisit.

Przedktadanie i omawianie etapdw prac Komisji Prezydentowi Miasta.
Podpisywanie pism wysytanych do oferentéw , a dotyczacych zapytan |,
wyjasnien za wyjatkiem zmieniajacych tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia lub Zaproszenia — zastrzezonych dia Prezydenta Miasta.
Przedkiadanie do  zatwierdzenia  Prezydentowi Miasta  Protokotu
z Postepowania lub Dokumentacji Podstawowych Czynnosci w celu wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Przygotowywanie i wypelnianie drukéw niezbednych do prawidlowego
dokumentowania przebiegu procedury przetargowej — zgodnie z Ustawg
prawo zaméwien publicznych.

Podpisywanie pism do oferentow dotyczacych zapytan i wyjasnien.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy :
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Dokonywanie otwarcia ofert oraz podanie do publicznej wiadomosci
1) imie i nazwisko , '

2) nazwe ( firme ) oraz adres ( siedzibg ) dostawcy lub wykonawcy ,
3) cena oferty ,

4) termin wykonania zaméwienia publicznego ,

5) okres gwarancji

6) warunkow pfatnosci ,

stosownie do kryteriéw w danej procedurze.

Protokotowanie przebiegu obrad Komisji Przetargowej — zgodnie z Ustawg
prawo zamowien publicznych.

Wykonywanie czynnosci obstugowo-biurowych na rzecz Komisji.

Do zadan Czlonka Komisji Przetargowej — pracownika Referatu Inwestyci
i Nadzoru Wiascicielskiego odpowiedzialnege za realizacje zaméwienia
publicznego nalezy przygotowanie, dorgczanie oferentom ogtoszenia:
o ofertach w ktérych Zamawiajacy poprawit omylki rachunkowe,
o odrzuceniu ofert, 0 wynikach postepowania, o uniewaznieniu postgpowania,
oraz zawiadamianie wybranego oferenta o terminie zawarcia umowy.

Komisja Przetargowa moze obradowaé gdy jest obecnych co najmniej trzech
cztonkdw jej sktadu.

1. W przypadku gdy Przewodniczacy , Sekretarz lub Cztonek Komisji
Przetargowej nie moga pemic¢ swoich funkcji Prezydent Miasta moze
powierzy¢ penienie ich obowigzkéw innym pracownikom na czas okreslony
lub do zakoRczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Prezydent Miasta na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze zmieni¢ sktad catej Komisji lub jej czesci,

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkow Komisji Przetargowej i osoby
pracujace w charakterze biegtych ( rzeczoznawcow } oraz Kierownika
Referatu Inwestycii i Nadzoru Whascicielskiego obiete sg tajemnica stuzbows,
zaréwno podczas pracy w Komisji jak i po jej zakoficzeniu. ;
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