ZARZADZENIE Nr 170/2004
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 21 wrze$nia 2004 r.
w sprawie ustalenia zakresu zadan dla Skarbnika Miasta Tomaszowa

Mazowieckiego.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z 2002 r. Dz. U. Nr 23, poz.
220, Nr 62 poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806,
z 2003 1. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116
poz. 1203 poz. 448) w zwiazku z § 3 pkt. 5 Zarzadzenia Nr 108/2004 Prezydenta
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim
zarzqdzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nastepujgcy =zakres obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci dla Skarbnika Miasta Tomaszowa Mazowieckiego, bedacego
glownym ksiggowym budZetu, Pani Barbary Koscistej :
. Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z ustawag z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z p6Z. zm)
iinnymi przepisami prawa, w tym do stosowania zasad rachunkowosci
w sposob prawidlowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego Gminy-Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego.
Wykonywanie dyspozycji $Srodkami pieni¢znymi.
. Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych

z planem finansowym.
4. Dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

5. Opracowanie projektu budzetu miasta i jego przedstawienie Radzie Miejskiej
celem uchwalenta, zglaszanie do Prezydenta Miasta inicjatyw w sprawie zmian
w budzecie.
Sporzadzanie analiz i sprawozdan z wykonania budZetu miasta.
Opracowanie planéw przeplywéw finansowych, monitorowanie przeplywow
pienigznych i uaktualnianie planéw finansowych.
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8. Zarzadzanie czasowo wolnymi S$rodkami finansowymi oraz rachunkami
bankowymi.

9. Nadzorowanie gospodarki srodkami budzetowymi Miasta.

10.Kontrasygnowanie dokumentow dotyczacych czynnosci prawnych mogacych
spowodowa¢ powstanie zobowigzan majgtkowych dla Miasta.

11.Nadz6ér nad realizacja zadan wykonywanych przez pracownikéw pionu
finansowego obejmujacego : Wydziat Finansowo — Ksiggowy, Referat Budzetu
i Nadzoru Finansowego oraz Wydziat Podatkow i Oplat.

12.0pracowywanie projektdéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowosci, a w szczegblnoéci zasad gospodarki kasowe;,
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych, kontroli wewnetrznej,
planu kont, inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych, zasad przeprowadzenia i
rozliczania inwestycji.

13.Przygotowywanie projektoéw uchwal, materiatéw, sprawozdan, informacji
1 analiz na sesje Rady Miejskiej w zakresie realizowanych zadan przez shuzby
finansowe Urzedu Miasta.

14.Realizowanie postanowieti Rady Mhiejskie; wymnikajgcych z uchwatl i innych
dokumentéw.

15. Wspdlpraca z Komisjami Rady Miejskiej w zakresie realizowanych zadan.

16.Przestrzeganie przepiséw ustawy o zamdéwieniach publicznych.

17.Wykonywanie innych zadan w ramach upowaZnict udzielanych przez
Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




