ZARZADZENIE NR 201/2006
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 29 grudnia 2006 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
Urze¢du Miasta w Tomaszowie Maz.

Drialajac na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz.1271 i Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z 2003r. Nr 80, poz. 717
i Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz.1759,
Dz. U. z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, oraz z 2006r. Nr 17, poz.128, Nr 181,

=, POZ. 1337) iart. 26 ust. 1 i 2 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 199%4r. o rachunkowosci

‘ }’(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 , Dz. U, z 2003r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz.1152, Nr 139,
poz.1324, Nr 229, poz. 2276, Dz. U z 2004r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz.1535, Nr 146, poz. 1546,
Nr 213, poz.2155, Dz. U. z 2005r, Nr 10, poz.66, Nr 184, poz.1539, Nr 267, poz. 2252
oraz z 2006r. Nr 157, poz.1119) oraz na mocy Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Nr 22/99
z dnia 22 pazdziernika 1999r. w sprawie instrukcji inwentaryzacji skiadnikow majatkowych
w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Maz. Prezydent Miasta Tomaszowa Maz. zarzadza, co nastgpuje:

5)
6)

1)
2)

3)

4)

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej nizej wymienionych skiadnikéw majgtkowych:
1. W drodze spisu z natury:
$rodkéw trwalych — wg. stanu na dzien 31.12.2006 1.
pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) — wg. stanu na dzien 31.12.2006 r.
wartosci niematerialnych i prawnych — wg. stanu na dziefi 31.12.2006 .
srodkéw pienieznych w kasie, znakéw oplaty skarbowej sprzedawanych w kasie Urzgdu Miasta
oraz w Urzedzie Stanu Cywilnego w Tomaszowie Maz., weksli oraz czekéw w ostatnim dniu
roboczym 2006 r.
materiatow i wyposazenia w magazynie - wg stanu na dziefi 31.12.2006 r.
paliwa w zbiornikach samochodow stuzbowych w ostatnim dniu roboczym 2006 r.
2. W drodze pisemnego potwierdzenia sald:
$rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
zobowigzan z tytulu kredytdw 1 poZzyczek,
naleznosci i zobowiazan, za wyjatkiem spornych i watpliwych, publiczno-prawnych oraz wobec
pracownikow,

akeji i udziatdw w spotkach.




3. W drodze pordwnania stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

realnosci wartosci n/w skladnikéw:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

b
2)
3)

1)
2)
3)

)
2)
3)

1)
2)
3)

gruntow,
inwestycji rozpoczetych z wyltaczeniem maszyn i urzadzen objetych inwestycja,
srodkéw trwatych powierzonych innym jednostkom,
naleznosci i zobowiazan publiczno — prawnych
naleznoséci i zobowigzan wobec pracownikow,
rozliczen miedzyokresowych kosztow,
funduszy, rezerw i przychodow przysziych okresow.
§2. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ nastepujace zespoly spisowe:
1. Zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
Ewa Zawadzka — przewodniczacy;
Justyna Bartosiak — czlonek;
Ewelina Wielgus — czionek; _
do spisu pozostatych $rodkow trwalych (wyposazenia) w budynku ,,A” Urzedu Miasta — w
obecnosei Teresy Smiechowicz — Inspektora Wydziatu Obstugi.
2. Zespdt Nr 2 w sktadzie:
Elzbieta Milewicz — przewodniczacy;
Pawel Wroniszewski — cztonek;
Anna Grabowska — czlonek;
do spisu §rodkow trwatych w siedzibie Urzedu Miasta przy ul. POW 10/16 1 pozostatych srodkow
trwatych (wyposaZehia) w budynkach ,B” i ,,C” — w obecnosci Stanistawa Latochy — Inspektora
Obstugi.
3. Zespdt Nr 3 w skladzie:
Gabriela Stefanczyk — Wlazto — przewodniczacy;
Agnieszka Wieczorek — czlonek;
Jacek Grabowski — cztonek;
do spisu $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych (wyposazenia):
a) w USC - w obecnoéei Jerzego Trachty — Z-cy Kierownika USC
b) na Targowisku Miejskim — w obecnosci Mieczystawa Kocika — Administratora Targowiska
4, Zespot Nr 4 w skladzie:
Agnieszka Tarnawska — przewodniczacy;
Ewa Buda — czlonek;

Mariusz Dela — czlonek;




)
2)
3)

)
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3)

1)
2)
3)
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do spisu $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) w:

a) OSP — w obecnodci Marcina Dulasa —~ Inspektora Referatu Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw
Obronnych;

b) Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat — w obecno$ci Janusza Karczemskiego — Inspektora
Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska.
5. Zespot Nr 5 w skiadzie:

Jadwiga Rybak — przewodniczacy;

Anna Cichawa — cztonek,

Barbara Szarlej — cztonek;

do spisu srodkow trwatych i pozostatych §rodkéw trwatych (wyposazenia):

a) na Cmentarzu Miejskim — w obecnofci Stanistawa Andruszkiewicza — Administratora
Cmentarza;

b} w Miejskiej Komisji Rozwiazywania Problemow Alkoholowych — w obecnosci Krystyny
Michalak - Kierownika Referatu Spraw Spotecznych.
6. Zespot Nr 6 w skladzie:

Matgorzata Medrek - przewodniczacy;

Magdalena Chachuia — cztonek;

Jadwiga Madej -- czionek;

do spisu $rodkow trwatych nowo wybudowanych i nie przekazanych uzytkownikom oraz $rodkow

trwatych powierzonych pieczy:

a) Wydziatu Inwestycji i Nadzoru Whascicielskiego— w obecnosci  Jolanty Wojtkiewicz -
Naczelnik Wydziatu;

b) Wydziat Infrastruktury i Ochrony Srodowiska — w obecnoéci Emilii Zelazowskiej — Naczelnika
Wydziatu,

¢) Wydziatu Rozwoju Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami —~ w obecnoscl
Wilodzimierz Malczewskiego — Naczelnika Wydziatu,
7. Zesp6t Nr 7 w skladzie:

Dorota Rzepka — przewodniczacy;

Leszek Pawlak - czlonek;

Piotr Lewandowski — czlonek;

do spisu wartosci niematerialnych i prawnych — w obecnosci Mariusza Jaworskiego — Kierownika

Referatu Informatyki i Ochrony Danych Osobowych.
8. Zespdt Nr 8 w skladzie:

Malgorzata Starosta — przewodniczacy;




1)
2)

“hl)
2)

Teresa Rychlik — czlonek;
Renata Lula — cztonek;
do spisu §rodkéw pienigznych i weksli w kasie, znaczkéw oplaty skarbowej sprzedawanych w kasie
Urzedzie Miasta oraz USC oraz czekéw — W obecnosci 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im
wartoset.
9. Zespdl Nr 9 w skladzie:
Agnieszka Kubryn — przewodniczacy;
Joanna Pluta — czionek;
do spisu materialéw i wyposazenia w magazynie — w obecno$ci Teresy Smiechowicz — Inspektora
Wydziatu Obshugi.
10. Zespdt Nr 10 w sktadzie:
Stanistaw Laiocha — przewodniczacy;
Malgorzata Kepa — czlonek;
do spisu paliwa w zbiornikach samochodéw stuzbowych — w obecnosci kieroweow.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald skladnikow

wymienionych w § 1 ust. 2 zobowiazuj¢ nastgpujacych pracownikow Wydziatu Finansowo —

Ksiegowego:

1)

2)
3)

i
1)

2)
3)

1)

2)

)
2)

1. Maria Grochowalska:
srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych: budzetu Miasta, Zakiadowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych oraz Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska;
naleznodci 1 zobowigzan budzetu Miasta;
naleznoéci 1 zobowiazan dzialalno$ci socjalnej 1 GFOS.
2. Malgorzata Kepa: naleznodci i zobowiazan = tytutu zaciagnigtych kredytow i pozyczek;
3. Renata Lula i Barbara Wojewddzka:
érodkéw pienigznych na rachunku bankowym wydatkéw Urzedu Miasta i sum depozytowych;
naleznoci z tytutu dostaw towardw i ustug w zakresie prowadzonej ewidencji;
akcji i udziatéw w spotkach.
4. Aneta Petka:
srodkéw pienigznych na rachunku bankowym dochodéw Urzgdu Miasta i rachunku dochodbw
wlasnych;
naleznogci i zobowigzan w zakresie prowadzonej ewidencji.
5. Danuta Lewandowska i Teresa Rychlik:
naleznosci z tytutu sprzedazy ustug w zakresie prowadzonej ewidencji;

innych nalezno$ci i zobowiazan w zakresie prowadzonej ewidencji.
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§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego
pozostatych sktadnikéw wymienionych w § 1 ust. 3 zobowiazuj¢ Naczelnika Wydziatu Finansowo —
Ksiegowego i podlegtych mu pracownikow.

§ 5. Naczelnikéw Wydzialdéw zobowiazuje do wladciwego przygotowania inwentaryzowanych
sktadnikéw majatkowych i wlasciwego wspoldziatania z Zespotami Spisowymi celem sprawnego i
rzetelnego przeprowadzenia spisu.

§ 6. W zakresie realizacji postanowien niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie przepisy
art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci oraz instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej] w zycie Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Tomaszowa Maz. Nr 22/99
z dnia 22 pazdziernika 1999 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w
Urzedzie Miasta w Tomaszowie Maz. |
N § 7. Nadzor nad realizacja zadan okreslonych w tym zarzadzeniu powierzam Skarbnikowi
Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia podpisania.
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