ZARZADZENIE Nrdd32008
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 20 pazdziernika 2008 roku
w sprawie wdrozenia programéw ewidencji i inwentaryzacji Srodkéw trwalych
i wyposaZenia

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t Dz. U.
7 2001r. Nr 142 poz. 1591, z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz.
1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004r. Nr 102 poz. 1055, Nr
116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759 z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17
poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008r
Nr 180 poz. 1111) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Dla potrzeb ewidencji ilosciowo-wartosciowej mienia stanowiacego wyposazenie
Urzedu Miasta jako jednostki budzetowej oraz jego inwentaryzacji wdraza si¢ nastgpujace
programy:

1) , ewidencja $rodkéw trwalych i wyposazenia”,
2) jinwentaryzacja srodkow trwatvch i wyposazenia”
opracowane przez Ul ,,INFO — SYSTEM” Roman i Tadeusz Groszek s.c z Legionowa.

2. Zasady ewidencji bedzie okreSlata |, Instrukcia w sprawie zasad ewidencji
i odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowiqce wyposazenie Urzedu Miasta w Tomaszowie
Maz.” wprowadzona odrgbnym zarzadzeniem.

§ 2. Celem wdrozenia programow, o ktorych mowa w § 1 jest:
1) uzyskanie biezacej i rzetelnej kontroli nad rzeczywistym stanem $rodkow trwalych
1 wyposazenia oraz ich zgodnodci z ewidencja,
2) oznakowanie etykietami z kodem kreskowym odzwierciedlajacym numer ewidencyjny
wszystkich srodkéw trwatych i wyposaZenia objgtych ewidencja,
3) powierzenie odpowiedzialnosci za uzytkowane mienie,
4) przeprowadzanie inwentaryzacji przy uzycin przenosnego terminala z wbudowanym czytnikiem
kodow kreskowych ,
5) automatyczne rozliczanie wynikéw inwentaryzacji.

§ 3. W celu sprawnego i poprawnego wdrozenie programoéw, o ktérych mowa w § 1,
zobowigzuje:
1) kierownikéw komdrek organizacyjnych , zobowiazanych do prowadzenie ewidencji, do
wyposazenia w programy komputeréw na stanowiskach pracownikow, ktérym powierzono
obowiazki ewidencji mienia w podleglych komorkach organizacyjnych, w terminie do 25
pazdziernika 2008 roku,
2) Naczelnika Wydziatu Obstugi i kierownikow poszczeg6inych komérek organizacyjnych do:
a) zweryfikowania posiadanego stanu $rodkéw trwalych i wyposazenia w poszczegdlnych
pomieszczeniach i na poszczegdlnych stanowiskach pracy w podleglych komérkach
organizacyjnych, tak aby moc je przypisa¢ we wdrazanej ewidencji do danego pomieszczenia
lub pracownika, w terminie do 30 pazdziernika 2008 roku,
b} czynnego udzialu we wdrazaniu programow {j. udostepnienie pomieszczefi pracownikom
wdrazajacym w stosownym dla nich czasie i pomoc w oznaczeniu poszczegdlnych pozycji
srodkdéw trwalych i wyposazenia,



3) pracownikow, ktorym powierzono obowiazek prowadzenia ewidencji zwanych dalgj
pracownikami wdratajqcymi do:
a) zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania wdrazanych programéw w terminie do 25
pazdziernika 200 8 roku ,
b) ustalenia wartosci, na podstawie prowadzonej ewidencji w ksiegach inwentarzowych, dla
poszczegolnych pozycji $rodkow trwalych 1 wyposazenia przypisanych do poszczegdlnych
pomieszczenn i pracownikoéw i nadania im tych wartosci w momencie wprowadzania do
ewidencji w programie,
¢) oznaczenia etykietami z kodami kreskowymi poszczegélnych pozycji $rodkéw trwatych
i wyposazenia, tuz po wprowadzeniu ich do ewidencji,
d) sporzadzenia,, spisow inwentarza” dla poszczegdlnych pomieszczen.

§ 4. 1. Zadania, okreslone w § 3 pkt 3 lit. b-d nalezy wykonaé¢ w terminie do 15 grudnia
2008 roku, po czym uzyskane dane w nowo zaprowadzonej ewidencji nalezy poréwnaé
z ewidencja prowadzona w Wydziale Finansowo - Ksiegowym.
2. Ewentualne réznice nalezy wyjasni¢ z udziatem Naczelnika Wydzialu Finansowo -
... Ksicgowego i kierownikéw komorek organizacyjnych i doprowadzi¢ do zgodnosdci stanu
1) faktycznego z ewidencyjnym na dzien 31 grudnia 2008 r.
3. Wdrozenie programéw, o ktorych mowa w § 1 i zaprowadzenie petnej ewidencji
ilosciowo - warto$ciowej zgodnej ze stanem faktycznym i ewidencjg syntetyczna prowadzona
w Wydziale Finansowo - Ksiggowym, stanowi¢ bedzie ostateczne rozliczenie inwentaryzacji
przeprowadzonej na dzien 31 grudnia 2006 roku w zakresic objgtym postanowicniami niniejszego
zarzadzenia,
4. Po wdrozeniu programéw, o ktérych mowa w § 1, tj. od dnia 01 stycznia 2009 roku nie
bedzie prowadzona ewidencja ilosciowo-wartosciowa w ,ksiegach inwentarzowych” w formie
papierowe;.

§ 5. Naczelnika Wydzialu Obstugi zobowiazuje do biezacego koordynowania zadan
rzeczowo-organizacyjnych niezbednych do sprawnego i terminowego wdrozenia programéow,

§ 6. Naczelnika Wydzialu Finansowo - Ksiggowego zobowigzuje do udzielania biezacych
informacji i wyjasnien w zakresie finansowym i ewidencyjnym wdrazanych programéw.

§ 7. Nadzér w zakresie realizacji zadan objetych niniejszym zarzadzeniem powierzam
Skarbnikowi Miasta i Sekretarzowi Miasta zgodnie z ich kompetencjami.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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