ZARZADZENIE Nr 299/2007

PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZ.
z dnia 219 207

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow
majatkowych Urzedu Miasta w Tomaszowie Maz.

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zm. Dz. U. z 2002 r, Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 1 Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz, 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759 oraz z 2005 r. Nr
172, poz. 1441 i Nr 175, poz., 1457, z 20061. Nr 17 poz.128, Nr 181 poz.1337, oraz z 2007r.
N1 48 poz.327, Nr 138 poz.974 1 Nr 173 poz.1218) i art.26 ust.1-3 ustawy z dnia 29 wrzesdnia
1994r. o rachunkowoscei ( t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,zm.Dz. U. z 2003 r. Nr 60,
poz. 535, Nr 124, poz, 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959,
Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546 i Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184,
poz. 1539 1 Nr 267, poz.2252, oraz z 2006r. Nr 157, poz.1119 i Nr 208, poz.1540) zarzadza
co nastepuje:

§1. 1.Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikow majatkowych w
Urzedzie Miasta w Tomaszowie Maz. ul. POW 10/16 wedtug stanu na dzien 31.12.2007r
droga spisu z natury:

1) $rodkdw pienieznych w kasie oraz czekow
2) materialdw 1 wyposazenia w magazynie;
3) materialéw promocyjnych;
4) paliwa w zbiornikach samochodéw stuzbowych .
2. W drodze pisemnego potwierdzenia sald:
1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych;
2} zobowigzah z tytutu kredytow i pozyczek;
3) naleznosci za wyjatkiem spornych 1 watpliwych, publiczno-prawnych oraz wobec
pracownikdw ;
4} akeji 1 udzialdow w spétkach.

3. W drodze poréwnania stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami i

weryfikacji realnosci n/w skladnikéw:

1) gruntow;

2) inwestycji rozpoczetych z wylaczeniem maszyn 1 urzadzen objetych inwestyciq ;
3) naleznosci i zobowiazan publiczno-prawnych;

4) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow;

5) rozliczen migdzyokresowych kosztow;

6) funduszy, rezerw i przychodéw przysziych okresow.

§2. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ nastepujace zespoly spisowe:
Zespol Nr 1 w skladzie :
Teresa Rychlik - przewodniczacy
Renata Lula - cztonek
do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § lust.1 pkt.1.
Zespol Nr 2 w skladzie:
Stanistaw Latocha  -przewodniczacy



Agnieszka Kubryn  -czlonek
do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w §1 ust.1 pkt.2.

Zespol Nr 3 w skladzie:

Elzbieta Marcinkowska - przewodniczacy

Ewa Arkusifiska - cztonek

Tomasz Surmanski - czlonek

Do przeprowadzenia Spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 ust.1 pkt.3

Zespol Nr 4 w skladzie
Piotr Zwardon -przewodniczacy
Stanistaw Latocha  -czlonek

do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 ust..1pkt.4.

§3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwicrdzenia sald
sktadnikow wymienionych w §1 ust.2 zobowiazuj¢ nastepuj acych pracownikéw Wydziahy
Finansowo—Ksngowego:

1) Maria Grochowalska w zakresie:

a) Srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych budzetu miasta Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej,

b) naleznosci i zobowiazai budzetu miasta,

c) naleznosci i zobowiazaf dzialalnogei socjalnej oraz GFOSIGW,

2) Dorota Blaszczyk w zakresie naleznosci i zobowiazat z tytutu zaciagnigtych kredytow i
pozyczek;
3) Renata Lula i Joanna Kolodziejezyk w zakresie:

a) Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wydatkéw oraz sum depozytowych
Utzgdu Miasta ,

b) naleznosci i zobowigzan z tytufu dostaw towaréw i ustug w zakresie prowadzone;j
ewidencji,

¢) akcji i udziatow w spotkach;

4) Aneta Pelka w zakresie:

a) srodk6éw pienigznych na rachunkach bankowych dochodéw Urzedu Miasta i rachunku
dochodow wlasnych,

b) naleznosci i zobowiazan w zakresie prowadzonej ewidencji.

§4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego
pozostatych skladnikéw wymienionych w §1 ust.3 zobowiazuje Naczelnika Wydziaty
Finansowo Ksiggowego i podleglych jej pracownikéw.

§5. Szezegolowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji okresla instrukcja
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 22/99 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
22.10.1999r,

§6. Nadz6r nad realizacjg zadan okreslonych w tym zarzadzeniu powierzam
Skarbnikowi Miasta.

§7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYE

Refol Zagozdon




