ZARZADZENIE Nr 412007
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia s pascleierni e L0

w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia do stosowania pierwszych lub
kolejnych wydarn procedur i formularzy Systemu Zarzadzania Jako$cig
w zwigzku z wdrozeniem w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim
Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO
9001:2001. :

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie
gminnym (i. j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591. Dz. U. z2002r. Nr 23, poz.
220, nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806,
Z 2003r., Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz.
1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128) Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
zarzadza, co nastepuje:

§1. W zwigzku z procesem wdrazania, utrzymywania i doskonalenia
skutecznoéci Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnego z wymaganiami normy
PN-EN ISO 9001:2001 w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim w celu
podniesienia sprawnosci i jakosci pracy Urzedu zatwierdzam wydania
procedur i formularzy Systemu Zarzadzania Jakoscia zgodnie z zatacznikiem
Nr 1.

§ 2. 1. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim, odpowiedzialnych za realizacje poszczegolnych procedur
i procesow do biezacego monitorowania realizacji proceséw, ich nadzoru
i aktualizacji procedur i instrukciji.

2. Zobowiazuje Naczelnikéw Wydziatéw, Kierownikéw Referatow i Biur,
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach oraz pozostatych pracownikéw Urzedu Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim do $cistego przestrzegania w bieZzacej pracy wdrozonych
procedur i instrukcji oraz wspolpracy z Petnomocnikiem ds. Systemu
Zarzadzania Jako$cig we wszystkich dziataniach zwigzanych z wdrozeniem,
utrzymaniem i doskonaleniem Systemu Zarzadzania jakoscia wedtug
wymagan normy PN-EN I1SO 9001:2001 w Urzedzie Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim.

§3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi
ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

aﬁ?t tisl/prawnych -
mgr"Prze slew Sepkowski




1. Wykaz procedur i formularzy:

Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nrn’/’-’d/&m?-
Prezydenta Miasta
Tomaszowa Maz.

z dnia . POM&iEMfM @,{nyr.

Indeks Nazwa Nr wydania
Podnoszenie kwalifikacii
PS-6.2.2-02 pracownikéw Urzedu Miasta 2
PS-6.3-01 Zarzadzanie wyposazeniem 2
Zakupy od 5000 zt do
PS-7.4-01 rownowartosci 14 000 euro | |
e Przygotowanie inwestycji
PS-7.5-85 gminnej 3
PS-7.5-86 Realizacja inwestycji 3
Organizacja imprez
PS-7.5-94 kulturalnych, sportowych i 2
rekreacyjnych
_ Nadzorowanie wyposazenia
PS-7.8-01 do monitorowania i pomiardw 2
Projektowanie budzetu
KP-7.5-98 miasta 2
Obstuga Miejskiej Komisji
PS-7.5-41 Rozwigzywania Problemow 2
Alkoholowych




PS-7.5-42

Przyznanie dotacji celowej na
wykonanie zadania
zleconego

PS-7.5-43

Zawieranie umowy — zlecenia
na realizacje zaje¢
dotyczacych problemow
uzaleznien wsrod dzieci i
miodziezy

PS-7.5-44

Nadzér nad dziatalnoscig
podleglych jednostek

PS-7.5-58

Przyznawanie uczniom
Swiadczenia pomocy
materialnej o charakterze
socjalnym

PS-7.56-63

Wydawanie Zarzadzen
Prezydenta Miasta
Tomaszowa Maz.

PS-7.5-90

Postepowanie w sprawie
udostepnienia danych
osobowych

PS-7.5-97

Przeprowadzenie kontroli
finansowej

PS-7.5-102

Tworzenie Uchwai Rady
Miejskiej

F-7.4-01-04

Harmonogram zamoéwien na
rok budzetowy

F-7.5-84-01

Harmonogram imprez
Kulturalnych, sportowych,
rekreacyjnych na rok 2007

F-7.5-94-02

Zakres odpowiedzialnosci
- imprezy kulturalne,
sportowe, rekreacyjne

F-7.5-94-03

Formularz rozdysponowania
materiatdéw promocyjnych




