ZARZADZENIE Nr ... &3 % .. /2007
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO

w sprawie zatwierdzenia wycofania ze stosowania w Urzedzie Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim Procedur Systemu Zarzadzania Jakoscia.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591. Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203,
Z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128) Prezydent
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z procesem doskonalenia skutecznosci Systemu Zarzadzania
Jakoscig zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2001 w Urzedzie Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim zatwierdzam wycofanie ze stosowania w Urzedzie
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim z dniem 1 pazdziernika 2007 r. pierwszego
wydania Procedur Systemu Zarzgdzania Jakoscig zgodnego z wymaganiami normy
PN-EN ISO 9001:2001, a przyjetych do stosowania na mocy zatwierdzenia
Zarzadzeniem Nr77/2006 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
19 czerwca 2006 r.

2. Wykaz wycofanych procedur SZJ stanowi zatgcznik nr 1.

§ 2. Zobowigzuje Naczelnikdéw Wydziatow, Kierownikéw Referatéw, Pracownikdéw na
samodzielnych stanowiskach oraz pozostatych pracownikow Urzedu Miasta
w Tomaszowie  Mazowieckim, bedacych w  posiadaniu, wycofywanych
z funkcjonowania w/w procedur SZJ, do ich zwrotu do Pethomocnika ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscig zgodnie z procedurg PS-4.2.3-01 Nadzér nad dokumentacjg
i danymi SZJ, w celu unikniecia stosowania wycofanych dokumentow.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr J&?/m

Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego

z dnia JPO&OI&JEQHim JDO?#-

Wykaz wycofanych procedur i instrukeji SZJ
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13.

14.

154.2.3-01-02 — Instrukcja archiwalna w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwum
Zaktadowego w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim”

PS-4.2.3-02 - Wewnetrzny obieg dokumentow”

PS-6.2.2-01 -~ ,Zairudnianie nowych pracownikéw na stanowiska urzednicze w Urzedzie
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim”

PS-6.2.2-03 — \Wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu”

PS-7.4-01 — Zakupy ponizej 6000 euro”

PS-7.5-17 — Wydanie zezwolenia na wykonanie lub przebudowe zjazdu z drogi gminnej”

PS-7.5-18 — ,Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego na cele nie zwigzane z
budowa, przebudowa, remontem i ochrong drég”

PS-7.5-19 - Wydane decyzji wymierzajgcej kare pieniezng za zajecie pasa drogowego drég
gminnych bez zezwolenia zarzadcy drogi, przekroczenie terminu i powierzchni zajecia pasa
drogowego ckreslonego w zezwoleniu oraz orzekajacej o przywrdceniu pasa drogowego do
stanu pierwotnego”

PS-7.5-20 — Wydanie decyzji okreslajacej optaie za zajecie pasa drogowego drég gminnych
na czas usuwania awarii urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego.

PS-7.5-21 — Wydane decyzji wymierzajgcej kare pieniezng za wejscie w pas drogowy drog
gminnych bez zezwolenia zarzadcy drogi, przekroczenie terminu i powierzchni zajecia pasa
drogowego w zwigzku z usuwaniem awarii urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego®

PS-7.5-22 — \Wydane decyzji wymierzajacej kare pienigzng za wybudowanie lub przebudowe
zjazdu z drogi gminnej bez zezwolenia zarzadey drogi, © powierzchni wigkszej niz okreslona w
projekcie budowlanym zjazdu lub za wykonanie zjazdu po terminie okreslonym w zezwoleniu”

PS-7.5-23 — ,Wydanie postanowienia zezwalajacego na lokalizacje obiektu budowlanego
przy drodze gminnej w odlegtosci mnigjszej niz wymagaja to przepisy ustawy o drogach
publicznych”

PS-7.5-24 — Wydanie zezwolenia na lokalizacje w pasie drogowym drég gminnych obiektdw
budowlanych tub urzgdzen nie zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego”

P8-7.5-25 — ,Wydanie zezwolenia na remont lub przebudowe obiektéw budowlanych lub
urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu dregowego”
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PS-7.5-26 — ,Wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewodw z nieruchomosci’

PS-7.5-27 - Wydanie decyzji wymierzajacej kare pienigezng za zniszczenie terenow zieleni
albo drzew lub krzewow, usuwanie drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia’

PS-7.5-28 — ,Wydanie decyzji nakazujacej osobie fizycznej eksploatujacej instalacie w
ramach zwykiego korzystania ze $rodowiska lub eksploatujacej urzadzenie wykonanie
okreslonych czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego wplywu na
$rodowisko”

PS-7.5-29 ~ ,Wydanie decyzji ustalajacej obowigzek uiszczania oplat za odbieranie odpadéw -
komunalnych oraz oprozniania zbiornikéw bezodptywowych”

PS-7.5-30 — ,Wydanie postanowienia opiniujacego wniosek o wydanie decyzji
zatwierdzajgcej program gospodarki odpadami niebezpiecznymi”

PS-7.5-31 ~ ,Wydanie decyzji nakazujgcej usuniecie odpadéw z miejsc nie przeznaczonych
do ich skiadowania magazynowania”

PS-7.5-32 — ,Wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci”

PS-7.5-33 — Wydanie decyzji zezwalajgcej utrzymanie psa rasy uznanej za niebezpieczng’

PS-7.5-34 — Wydanie decyzji odbierajacej zwierze wlascicielowi”

PS-7.5-39 — ,Obsluga sesji Rady Miejskiej”

PS-7.5-40 — Obstuga komisji Rady Miejskiej”

PS-7.5-46 — ,Zaswiadczenie o 2gdanej tresci”

PS-7.5-47 — Wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych”

PS-7.5-48 — Wydanie decyzji cofajace] zezwolenie na wykonywanie przewozow regularnych
w krajowym transporcie drogowym i ficencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka
oraz zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych”

PS-7.5-49 —  Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej”

PS-7.5-50 — ,Wydanie zezwolenia na wykonywanie regionainych przewozéw oséb w
krajowym transporcie drogowym i licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka”

PS-7.5-51 — ,Decyzja o wykresleniu wpisu do ewidencii dzialalnosci gospodarczej”

PS$-7.5-52 — ,Nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego”

PS-7.5-53 — ,Udzielanie dotacji dla szkét niepublicznych” '

PS-7.5-54 — Prowadzenie ewidencji szkot niepublicznych”

PS-7.5-55 — ,Nadzér nad dziatalnoscig podleglych jednostek”

PS-7.5-56 — ;Kontrola spetniania obowigzku nauki"

PS-7.5-57 — ,dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia miodocianych pracownikow”

PS-7.5-5% — Nadzodr nad spoikami komunalnymi”

PS-7.5-84 — ,Rejestracja urodzen”

PS-7.5-65 — ,Rejestracja matzefstw”

PS-7.5-66 — ,Rejestracja zgonow™

PS-7.5-67 — \Wydawanie decyzji - sprostowanie”

PS-7.5-68 — Wydawanie decyzji - uzupenienie
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PS-7.5-69 — Wydawanie decyzji - Odtworzenie”

PS-7.5-70 — ~WVydawanie decyzji - Transkrypcja”

P8-7.5-71 — Wydawanie decyzji — zmiana, ustalenie brzmienia i pisowni imion i nazwisk"

PS-7.5-87 — ,Opracowanie zmian adresowo — osobowych”

PS-7.5-88 — ,Postepowanie w sprawie wydania dowodu osobistego”

PS-7.5-89 — Postepowanie w sprawie zameldowania / wymeldowania”

PS-7.5-91 — ,Wydanie zaswiadczenia na podstawie danych zawartych w ewidencji ludnoéci i
dowodow osobistych”

PS-7.5-101 — Wydanie umowy dzierzawy gruntu”

P$-7.5-105 ,Przekazywanie i aktualizacja informacji na stronie informacyjnej Urzedu Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim oraz w BIP”

P$8-8.2.1-01 — , Zalatwianie skarg i wnioskow”




