ZARZADZENIE Nr4742007

PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 49 Lpea. 2003, .

w sprawie zatwierdzenia wycofania ze stosowania w Urzedzie Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim Procedur Systemu Zarzadzania Jakoscia.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591. Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203,
z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128) Prezydent
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. W zwiazku z procesem doskonalenia skutecznosci Systemu Zarzadzania
Jakosécig zgodnego z wymaganiami normy PN-EN 1SO 9001:2001 w Urzedzie Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim zatwierdzam wycofanie ze stosowania w Urzedzie
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim z dniem 11 lipca 2007 r. pierwszego wydania
Procedur Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnego z wymaganiami normy PN-EN
ISO 9001:2001, a przyjetych do stosowania na mocy zatwierdzenia Zarzadzeniem
Nr 77/2006 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 19 czerwca 2008 r.
2. Wykaz wycofanych procedur SZJ stanowi zatgcznik nr 1.

§ 2. Zobowigzuje Naczelnikéw Wydziatéw, Kierownikow Referatow, Pracownikow na
samodzielnych stanowiskach oraz pozostatych pracownikow Urzedu Miasta
w Tomaszowie = Mazowieckim, bedacych ~w  posiadaniu,  wycofywanych
z funkcjonowania w/w procedur SZJ, do ich zwrotu do Peinomocnika ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscig zgodnie z procedurg PS-4.2.3-01 Nadzér nad dokumentacja
i danymi SZJ, w celu uniknigcia stosowania wycofanych dokumentow.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscig.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr ﬂ:?:’l/w}

Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego

z dnia //05,(.}2&& 2009

Wykaz wycofanych procedur SZJ.
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12.
13.
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PS-7.5-01 ,Wydanie decyzji ustalajacej wymiar podatku od nieruchomoéci, podatku
leénego, podatku rolnego, tacznego zobowigzania pienigznego”.

PS-7.5-02 ,Naliczenie podatkdow od nieruchomosci, rolnego, lesnego, od oséb
prawnych, os $rodkéw transportowych oraz podatkéw od posiadania psow”.

PS-7.5-03 ,Wydanie decyzji zmieniajacej w podatku od nieruchomosci, podatku
lesnym, podatku rolnym, tacznym zobowigzaniu pienigznym”.

PS-7.5-04 ,\Wydanie decyzji w zakresie ulg podatkowych oraz pism w zakresie ulg
w nalezno$ciach cywilno — prawnych — osoby fizyczne nie bedace przedsigbiorcami
oraz inne osoby prawne”.

PS-7.5-05 ,Wydanie decyzji w zakresie ulg podatkowych — osoby fizyczne bedace
przedsiebiorcami oraz osoby prawne bedace przedsighiorcami”.

PS-7.5-06 ,Wydanie decyzji okredlajacej wysoko$é zobowigzania podatkowego wobec

oséb prawnych i osob fizycznych w zakresie podatku os srodkéw transportowych”.
PS-7.5-07 ,Wydanie decyzji i pism o stwierdzeniu nadptaty”. '

PS-7.5-08 Egzekucja w zakresie podatku od nieruchomosci i innych podatkéw
lokalnych, opfaty skarbowej i zobowigzar publiczno prawnych stanowigcych dochéd
budzetu gminy”.

PS-7.5-09 ,Egzekucja naleznosci cywilno - prawnych”.

. PS-7.5-10 ,\Wydanie postanowien w zakresie dochodéw budzetu gminy realizowanych

przez Urzad Skarbowy".

PS-7.5-11 Ksiegowanie wpiat”.
PS-7.5-12 Rejestrowanie weksli".
PS-7.5-13 _Kontrola podatkowa”.
PS-7.5-14 Wydawanie zaswiadczen”.

PS-7.5-15 ,Wydanie decyzji w zakresie przenoszenia odpowiedzialnosci w zakresie
podatkow lokalnych”,

PS-7.5-16 ,Wydanie decyzji w zakresie przenoszenia odpowiedzialnosci w zakresie
podatkow lokalnych — osoby trzecie™.

PS-7.5-45 Wydanie decyzji na sprzedaz napojéw alkoholowych”.
PS-7.5-72 Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci”.
PS-7.5-73 ,Rozgraniczenie nieruchomosci’. -

PS-7.5-74 ,Sprzedaz lokali mieszkalnych w  budynkach  komunalnych
wielomieszkaniowych na rzecz innych najemcéw wraz z przynaleznym udziatem
w nieruchomosci wspolnej w drodze bezprzetargowej "

PS-7.5-75 ,Postepowanie  administracyjne w  sprawie wydania  decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsigwzigcia”.
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PS.7.5-76 ,Wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego dla
nieruchomosci na wniosek klienta i z urzedu”.

PS-7.5-77 ,Prawo pierwokupu nieruchomosci”.

PS-7.5-78 ,\Wydanie decyzji zatwierdzajgce] podziat nieruchomosci na wniosek kiienta
i Z urzedu na cele publiczne”.

PS-7.5-79 ,Ustalenie i naliczenie optat za uzytkowanie wieczyste”.

P8-7.5-80 ,Nabycie nieruchomosci do zasobdéw komunalnych na wniosek klienta

i Z urzedu pod zamierzenia inwestycyjne”.

P8-7.5-81 ,Oddanie nieruchomosci w dzierzawe i-uzyczenie”.
PS-7.5-82 ,Odszkodowania za przejmowane grunty pod ulice”.
P8-7.5-83 ,Sprzedaz grunt... dw oraz nieruchomosci zabudowanych”.

PS-7.5-84 ,Uchwalenie Ilub zmiana miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta Tomaszowa Mazowieckiego”.

P$S-7.5-92 ,Przeprowadzenie poboru”.
PS-7.5-93 ,Przeprowadzenie rejestracji poborowych’.

PS§-7.5-99 ,Uchwalenie lub =zmiana studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego miasta Tomaszowa Mazowieckiego”.

P$-7.5-100 ,Wydanie wypisu i / lub wyrysuj z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta Tomaszowa Mazowieckiego”.

P8-7.5-103 Wydanie decyzji w sprawie przeznaczenia do wykonania §wiadczen na
rzecz obrony”.

P8-7.5-104 ,Uchylenie decyzji w sprawie przeznaczenia do wykonania swiadczen na
rzecz obrony”.




