ZARZADZENIE Nr 175/2007
PREZYDENTA MIASTA
TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO

Z dnia 6 lipca 2007r.

w sprawie regulaminu kentroli finansowej przeprowadzanej w podleglych
i nadzorowanych jednostkach.

Na podstawie art. 47 ust. 3 1 w zwiazku z art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 1. 0
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zm. Dz. U. z 2005r. Nr 169 poz. 1420;z
2006r, Nr 45 poz. 319, Nr 104 poz. 708, Nr 170 poz. 1217 i poz. 1218, Nr 187 poz. 1381, Nr
249 poz. 1832 1 z 2007r. Nr 82 poz. 560, Nr 88 poz. 587 ) Prezydent Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego zarzadza co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadzam regulamin kontroli finansowej przeprowadzanej w podlegtych
1 nadzorowanych jednostkach .

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. | stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzania kontroli finansowej w podleglych i nadzorowanych
jednostkach zgodnie z zasadami okre$lonymi w regulaminie kontroli finansowej uprawniony
Jest referat Budzetu i Nadzoru Finansowego Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powicrzam Skarbnikowi Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 175/2007
Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 06 lipca w sprawie Regulaminu kontroli
finansowej przeprowadzanej w podleglych

i nadzorowanych jednostkach,

Regulamin
kontroli finansowej przeprowadzanej w podleglych
i nadzorowanych jednostkach

§1
Definicje i postanowienia ogélne

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) ,Jjednostka kontrolujaca” - Referat Budzetu i Nadzoru Finansowego Urzedu
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,

b) .jednostka kontrolowana” —jednostka organizacyjna podlegta i nadzorowana przez
jednostke kontrolujgca objeta postgpowaniem kontrolnym, w szczegdlnodci
kontrola, co najmniej 5% wydatkéw, o ktérej mowa w art.187 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

c) ..Kontrolujacy” — pracownicy referatu Budzetu i Nadzoru Finansowego Urzedu
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.

Przepisy regulaminu majg zastosowanie do kontroli prowadzanych w podlegtych

i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

§2
Rodzaje kontroli finansowej

Referat Budzetu 1 Nadzoru Finansowego prowadzi nastgpujace rodzaje kontroli:

a) kontrole kompleksowe obejmujace caloksztalt gospodarki  finansowej
kontrolowanej jednostki, jej zaméwien publicznych 1 gospodarki mieniem,

b) kontrole problemowe prowadzone w dziedzinie wybranych zagadnien z zakresu,
o ktérym mowa w pkt a),

¢) kontrole dorazne majace na celu sprawdzenie okreslonych wycinkowych
zagadnien, zdarzen 1 faktow z zakresu. o ktérym mowa w pkt a).

Kontrole sprawdzajace wykonanie wnioskow wystapienia pokontrolnego oraz

kontrole interwencyjne, w tym zwiazane z wyjasnieniem skarg 1 zazalen, sa

kontrolami doraznymi.

Kontrola co najmniej 5% wydatkéw kontrolowanej jednostki, o ktérej mowa w art. 46

ustawy z dnia 30 czerwcea 2005 r. o finansach publicznych, jest kontrolg problemowa.



§3
Plan kontroli

. Kontrole kompleksowe i problemowe objete sa planem kontroli, natomiast
o przeprowadzeniu kontroli doraznych decyduje Prezydent Miasta w miarg biezacych
potrzeb kontrolnych.

Plan kontroli jest planem rocznym pracy. Plan kontroli przygotowuje kierownik
Referatu Budzetu i Nadzoru Finansowego , a zatwierdza Prezydent Miasta.

W planie kontroli ustala si¢ jednostki kontrolowane wedhug rodzajow kontroli
i planowany czas trwania kazdej kontroli. Dla kontroli problemowych podaje sie
tematyke planowanych kontroli.

§ 4
Przedmiot i kryteria kontroli finansowej

Kontrola finansowa obejmuje nastepujace zagadnienia:

a) gospodarke finansows, czyli wykonanie planu dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz przychoddw i rozchodow,

b) zamdwienia publiczne,

¢} gospodarke mieniem , w tym inwentaryzacje,

. Kontrole finansowe przeprowadza sie wedhug kryteriow:

a} zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,

b) legalnosci operacji finansowych i gospodarczych, czyli ich zgodnosci z przepisami
prawa,

¢) celowosci operacji finansowej Iub gospodarczej, oznaczajacej faktyczne
uzasadnienie przeprowadzenia operacji dla realizacji planowanych cel6w,

d) gospodarnosci oznaczajacej optymalny dob6r srodkéw do realizacji planowanych
celow.

Kryterium gospodarnosci moze by¢ stosowane w dwodch wariantach: minimum

nakladéw dla realizacji zadanych (a priori zatozonych) efektéw lub maksimum

efektéw przy zadanych (a priori) naktadach (wydatkach).

. Kontrola gospodarki finansowej kontrolowanej jednostki obejmuje w szczegdhosci

ustalenie odstgpstw od realizacji planu finansowego jednostki wedlug poszczeg6lnych

podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

. Odrebnym kryterium kontroli jest sprawdzenie i ocena sprawno$ci dziatania

w kontrolowanej jednostce funkcjonalnej kontroli finansowej, o ktdrej mowa w art., 47

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 1. o finansach publicznych. W ramach stosowania tego

kryterium badaniu podlega przestrzeganie wewngtrznych instrukeji  kontroli

finansowe] w kontrolowanej jednostce.

§5
Upowainienie do przeprowadzenia Kontroli finansowej

Kontrolg  przeprowadza si¢g na  podstawie  imiennego  upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli w kontrolowanej jednostce.



§7
Protokol z kontroli finansowej

Protokoét kontroli powinien zawieraé:

a) nazwe kontrolowanej jednostki i jej adres,

b) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz Numer i datg wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

c) datg rozpoczecia i zakonczenia czynnosei kontrolnych w jednostee kontrolowane;,

d) okredlenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

e) imie¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej 1 glownego ksiggowego oraz
0s6b udzielajacych informacji,

f) przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych,

g) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowiace podstawe do oceny dziatalnosci
jednostki kontrolowanej z punktu widzenia zastosowanych kryteriow kontroli,
a w szczegoblnosci konkretne nieprawidlowodci, z uwzglednieniem ich przyczyn
1 skutkéw oraz wskazaniem oséb odpowiedzialnych za ich powstanie,

h) zastosowana catoSciowa lub wyrywkows metode kontroli do badania
poszczegolnych zagadnien, a w przypadku metody wyrywkowej — zakres operacji
finansowych lub gospodarczych (dokumentéw) objetych badaniem oraz sposob
doboru préby operacji do kontroli,

i) informacje¢ o zalacznikach do protokotu oraz ich wyszczegdlnienie,

j) informacj¢ o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie
odmowy podpisania protokotu i1 ztoZzenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnieqi, co do przyczyny tej odmowy,

k) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu,

1) datg i miejsce podpisania protokotu.

Protokoét na ostatniej stronie podpisuje kontrolujacy, kierownik oraz gléwny ksiegowy

kontrolowanej jednostki. Kazda strona protokotu jest parafowana przez wymienione

0soby.

W przypadku odmowy podpisania protokotu wyjasnienia kierownika w tej sprawie

zatacza do protokolu. Odmowe podpisania protokohu 1 zlozenie wyjasdnien kontroler

odnotowuje w protokole.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika kontrolowanej jednostki nie

stanowli przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego 1 do realizacji

ustalen kontroli.

Kierownikowi 1 glownemu ksiggowemu jednostki kontrolowanej przystuguje

wniesiente zastrzezen do ustalen protokotu kontroli do Prezydenta Miasta w terminie

14 dni od daty podpisania protokotu kontroli.

§8
Postepowanie pokontrolne

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontrolujacy moze zwolaé w siedzibie
jednostki kontrolowanej narade w celu omdwienia wynikéw kontroli, ustalajac je
termin 1 nczestnikow.

. Na podstawic wynikéw kontroli kontrolujacy przygotowuje projekt wystapienia
pokontrolnego, ktére zatwierdza i podpisuje Prezydent Miasta.
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Wystgpienie pokontrolne zawiera opis ujawnionych w toku kontroli nieprawidtowosci
1 przyczyny ich powstania oraz osoby odpowiedzialne, a takze wnioski zmierzajace do
ich usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnodei,

Wystapienie pokontrolne przekazuje si¢ kontrolowanej jednosice nie pdzniej niz
w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu kontroli.

Kontrolowana jednostka jest zobowigzana w terminie 30 dni od dnia dorgezenia
wystgpienia zawiadomi¢ Prezydenta Miasta o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych
hub o przyczynach ich niewykonania.

O wjawnionych i udokumentowanych w protokole kontroli nieprawidlowos$ciach, ktore
maja znamiona przestepstwa, wykroczenia lub naruszenia dyscypliny finansow
publicznych, nalezy powiadomi¢ pisemnie Prezydenta Miasta, przedstawiajac
okolicznodci sprawy oraz dowody i przestanki potwierdzajace popelnienie czynu
majacego znamiona przestepstwa, wykroczenia lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych. W przypadku spraw niecierpiacych zwloki powiadomienie, 0 kiérym
mowa wyzgj, kontrolujacy przedstawia Prezydentowi Miasta w trakcie kontroli.

§9

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustaw regulujace zasady gospodarki finansowej 1 rachunkowosci oraz akty
wykonawcze do nich, a takze regulacje wewnetrzne.

Jednostki kontrolowane majg obowigzek zapoznaé sie z zapisami niniejszego
regulaminu, a jednostka kontrolujaca ma obowigzek przestrzegania zawartych w nim
zasad.
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