ZARZADZENIE Nr .¥%. /2007
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia Z26. wiewe A%y,

w sprawie zasad opracowania arkuszy organizacji przedszkoli i szkél
prowadzonych przez Gmine Miasto Tomaszow Mazowiecki w roku
szkolnym 2007/2008.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r.
Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr214,
poz.1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,
z 2006 r. Nr 17, poz. 128), art. 5 ust. 5, art. Sc pkt 3 i art. 34 a ust. 1 ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94,
poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400, Nr 249, poz.
2104; z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658 )
Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli
i szkél prowadzonych przez Gmine Miasto Tomaszow Mazowiecki na rok
szkolny 2007/2008 zawarte w zataczniku nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Zastepcy Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego Panu Waldemarowi Wendrowskiemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

7-ca Preizgiﬁ a Miasta

Waldgsifis Wendrowski
i




Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ¥ /2007
Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego
zdnia £6 marca2007r.

Zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli
na rok szkolny 2007/2008.

Przepisy ogolne

§ L.Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola na rok szkolny
2007/2008 nalezy uwzglednié obowiazujace przepisy prawa, a w
sZczegOnosci: :

1) Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty ( t.j. Dz. U.
22004 r. Nr 256 poz.2572 z pbzn. zm.);

2) Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U.
z 2006 r. Nr 97, poz.674 z poézn. zm. );

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacii Narodowej z dnia 21 maja 2001r.

: W sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz.624 z pdzn. zm.);

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia
1992r.  w sprawie warunkéw i sposobu organizowania nauki religii
w publicznych przedszkolach i szkotach ( Dz.U. z 1992 r. Nr 36,
poz.155 z pézn. zm. );

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
10 wrzesnia 2002 r. w sprawie szczegbtowych  kwalifikaciji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkéw,
W ktérych mozna zatrudnié¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli
(Dz. U. 22002 r. Nr 155, poz.1288 z pézn. zm.),

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach (Dz. U.z2003 r. Nr 11, poz.114 );

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacii Narodowe] i Sportu z dnia
20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania uczniow
do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typéw szkét do
innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz.232 );



8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
29 stycznia 2003 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2003 r. Nr
23, poz.193 ),

9) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2005 r. Nr 146, poz.1222 zp6zn. zm.);

10) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia
8 czerwea 1999 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej (Dz. U. z 1999 r. Nr 52, POZ.
543 z pbdzn. zm.);

11) Uchwale Nr XXXIV/331/05 Rady Miejskiej Tomaszowa
Mazowieckiego z dnia 26 stycznia 2005 roku w sprawie okreslenia
zasad udzielania i wielkosci tygodniowego obowiazkowego wymiaru
godzin zaje¢ nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze w
szkotach i przedszkolach oraz w sprawie ustalenia obowiazkowego
wymiaru godzin dla niektérych nauczycieli w placéwkach
oswiatowych, dla ktérych Gmina Miasto Tomaszéw Mazowiecki jest
organem prowadzacym.

Tryb przygotowywania arkuszy

§ 2.1.Do przedszkoli przyjmowane sa dzieci, bedace mieszkancami
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego.

2. Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ przyjmowania dzieci wytacznie z Gminy
Tomaszéw Mazowiecki.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach mogg byé przyjmowane
dzieci z terenu innych gmin, po uzgodnieniu badz podpisaniu porozumienia
Z dang gmina.

§ 3.Arkusz organizacji przedszkola na rok szkolny 2007/2008 powinien
by¢ opracowany w powiazaniu z planem finansowym danej placéwki.

§ 4.Dyrektorzy przedstawiaja arkusz organizacji przedszkola z informacija,
0 zaopiniowaniu arkusza przez rad¢ pedagogiczng (w  trzech
egzemplarzach) wraz z pismem przewodnim do zatwierdzenia organowi
prowadzacemu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04 maja 2007 r.

§ S.Przed opracowaniem arkusza organizacji przedszkola dyrektorzy
przeprowadzaja konsultacje w Wydziale Edukacji (z pracownikiem
merytorycznie odpowiedzialnym za te placowki ).

§ 6.W arkuszu organizacji przedszkola nalezy uwzglednié¢ pracownikow
przebywajacych na urlopach bezptatnych, urlopach dla poratowania zdrowia,
urlopach macierzyfiskich i wychowawczych (z podaniem okresu tego



urlopu). W przypadku jakichkolwiek zmian — nalezy dokonaé korekty tego
wykazu w aneksie nr 1.

§ 7.Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji pracy przedszkola dyrektor
jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢ do Wydziatu Edukacji przed data
zgloszenia zmian - wraz z pisemnym uzasadnieniem.

Niedopuszczalne jest przediozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie
wprowadzonych zmian.

§ 8.Do arkusza organizacji przedszkola nalezy zalaczyé imienny wykaz
nauczycieli z podaniem ich kwalifikacji kierunkowych i dodatkowych oraz
rok zatrudnienia w danej placowce ( 3 egzemplarze ). W przypadku
pézniejszych zmian — nalezy dokonaé korekty tego wykazu w aneksie nr 1.

§ 9.Do arkusza organizacji oraz aneksu nr 1 nalezy zalaczyé liczbe
nauczycieli wedlug stopnia awansu zawodowego, przystepujacych
do postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym
2007/2008 oraz wskazaé terminy zlozenia przez nauczycieli wnioskéw
o podjecie tych postgpowan ( 3 egzemplarze ).

§ 10.Do arkusza organizacji przedszkola nalezy zalaczy¢ imienny wykaz
pracownikéw administracyjno-obstugowych wraz z informacja o ich
kwalifikacjach, wyksztalceniu, stazu pracy, zajmowanym stanowisku,
wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy o prace.

§ 11.Aneks nr 1 do arkusza organizacji przedszkola (w 3 egzemplarzach),
uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji pracy oraz
liczbie dzieci, nalezy ztozy¢ do zatwierdzenia organowi prowadzacemu —
do dnia 7 wrzesnia 2007r. Do aneksu nalezy zalgczyé pisemne
uzasadnienie do tych zmian ( w 3 egzemplarzach).

§ 12.Do aneksu nr 1 nalezy zalaczy¢ dodatkowy wykaz z liczbg dzieci
szeScioletnich z podziatem na zapisane na calodzienny pobyt oraz na
pigciogodzinny pobyt. W wykazie tym nalezy rowniez podaé liczbe dzieci
odroczonych (z danego rocznika).

§ 13.Do aneksu nr 1 nalezy zalaczy¢ w pdzniejszym terminie do dnia
30.09.2007r. dodatkowa, tabele z zajeciami dodatkowymi organizowanymi w
przedszkolu w roku szkolnym 2007/2008 — wg przyjetego wezesniej wzoru.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 7‘"%46&7‘

Prezydenta Miasta

Tomaszowa Mazowieckiego
Z dnia J8 .o  JOLT .

Zasady przygotowania arkuszy organizacji szkot
na rok szkolny 2007/2008,

Przepisy ogolne

§ 1. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly na rok szk. 2007/2008 nalezy
uwzgledni¢ obowigzujace przepisy prawa, a w szczegolnosci:

1) Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr
256 poz. 2572 z pdzn. zm.);

2) Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r.
Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.);

3) Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych
plandw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z
poZn. zm.);

4) Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutdw publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U. Nr 61,
poz. 624 z pézZn. zm.),

5) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu
seksualnym czlowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartosci rodziny, Zycia w fazie prenatalnej oraz
metodach i Srodkach §wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztalcenia ogdlnego (Dz. U. Nr 67, poz. 756 z pozn. zm.);

6) Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach
i szkotach (Dz. U. Nr 36, poz. 155 z pdézn. zm.);

7) Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw
i trybu przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz przechodzenia z
jednych typéw szkét do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232);

8) Rozporzadzenie MENIS z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkow
tworzenia, organizacji oraz dziatania klas i szkét sportowych oraz szkot
mistrzostwa sportowego (Dz. U. Nr 126, poz. 1078);

9) Rozporzadzenie MENiIS z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny obowiazkowych zajeé
wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 217, poz. 2128);



10)

11)

12)

13)

Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 11, poz.
114);

Rozporzadzenie MENiIS z dnia 10 wrzednia 2002 r. w sprawie
szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia
szkot i wypadkéw, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych
wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli
(Dz. U. Nr 155, poz. 1288 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie
zasad wynagradzania i1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222 z pdzn. zm.);
Uchwate Nr XXXIV/331/05 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 26 stycznia 2005 roku w sprawie okreslenia zasad udzielania
i wielkosci tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajel
nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze w  szkolach
i przedszkolach oraz w sprawie ustalenia obowiazkowego wymiaru
godzin dla niektorych nauczycieli w placowkach oswiatowych, dla
ktorych Gmina Miasto Tomaszéw Mazowiecki jest organem
prowadzacym.

Zatrudnianie pracownikéw pedagogicznych

§ 2. 1.Szkole przystuguje okreslona ilos¢ etatow pedagogicznych, zalezna od
liczby oddziatéw i uczniéw, obejmujaca: '

1) zajecia uwzglednione w szkolnym planie nauczania;

2) zajecia: nauczycieli- bibliotekarzy, wychowawedw §wietlic szkolnych,
pedagogdw i logopedow ( w uzgodnieniu z Wydziatem Edukacji );

3) znizki godzin nauczycieli funkcyjnych.

Szkole przyznaje si¢ dodatkowe etaty pedagogiczne obejmujace:

1) znizki dla nauczycieli — doradcéw metodycznych;

2) godziny nauczania indywidualnego;

3) etaty nauczycieli przebywajacych na urlopach dla poratowania
zdrowia i wychowawczych;

4) etaty nauczycieli realizujacych zajecia wychowania fizycznego w
klasach sportowych ( utworzenie nowych klas sportowych wymaga
uzgodnien z Wydzialem Edukacji );

5) dodatkowe etaty wynikajace ze specyfiki placowki, wedlug
indywidualnych ustalen z Wydzialem Edukaciji.

§ 3. Dyrektor, planujac organizacje pracy szkoly, uwzglednia jej lokalne
potrzeby 1 uwarunkowania.



L

§ 4. Przydzial godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli i kadry
kierownicze] mozZe nastapi¢ tylko w sytuacji naturalnego przekroczenia
obowigzkowego pensum, wynikajacego ze specyfiki nauczanego przedmiotu,
w uzgodnieniu z Wydziatem Edukacji.

§ 5. Dla Gimnazjum nr 3 przydzicla sie dodatkowo 6 godzin zajeé
tygodniowo, ktore beda przeznaczone na prowadzenie zespohu ,,Szalamaje”.

Zatrudnianie pracownikow niebedacych nauczycielami

§ 6. 1. Szkole przystuguje limit etatéw pracownikdéw administracji i obstugi
okreslony wedtug nastgpujacych norm:

1) gldwna ksiggowa — 1 etat;

2) pomoc glownej ksiegowej (referent ds. plac) - 4 etatu ( od 40 do 60
pracownikow) lub 1 etat ( powyzej 60 pracownikéw);

3) sekretarz — 1 etat;

4) kierownik administracyjno — gospodarczy — Y2 etatu (20 lub wiecej
pracownikéw administracji i obstugi w szkole) oraz dodatkowo %
etatu w przypadku istnienia przy szkole hali sportowej o powierzchni
powyzej 500 m* lub ptywalni;

5) wozny — 1 etat,

6) sprzataczka — 1 etat na 700 m® sprzatanej powierzchni oraz dodatkowo
od 1 do 2 etatow przy dwuzmianowosci;

7) kucharka — 1 etat na 70 wydawanych dziennie obiadéw;

8) intendent — %2 etatu ( od 100 do 200 wydawanych dziennie obiadéw )
lub 1 etat ( powyzej 200 obiadow).

2. Przyznaje si¢ dodatkowe etaty administracji i obshugi:

1) szkole z obstuga finansowo — ksiggowa Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych — 1 etat ksiegowej i 1 etat pomocy ksiegowej;

2) szkole z obstugg Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej - 1 etat ksiggowej
do konca 2007 r.;

3) szkota zlokalizowanym przy bardzo ruchliwej ulicy — 1 etat opiekuna
»bezpiecznej drogi” w SP-1, SP-13, G-2, G-7 a w G-3- % etatu;

4) szkole z plywalnia — 3 etaty ratownikéw i 4 etaty pracownikéw
obstugi;

5) konserwator — 1 etat na hale sportowa o powierzchni powyzej 500 m?
lub ptywalnie (z mozliwoécig utworzenia dodatkowego 1 etatu, gdy
obiekty te sa intensywnie wykorzystywane w dni wolne od zajec
dydaktycznych po uzyskaniu akceptacji Prezydenta Miasta ),

6) szkole z oddzialami rewalidacyjno — wychowawczymi — % etatu
pomocy nauczyciela na 1 oddzial;

7) etaty wynikajace z dodatkowych uwarunkowan spowodowanych
specyfika placowki - po uzyskaniu akceptacji Prezydenta Miasta.



Uwagi koncowe

§ 7.1.Dyrektorzy przedstawiajg arkusz organizacji szkoty w 3 egzemplarzach
do zatwierdzenia w Wydziale Edukacji do dnia 30 kwietnia 2007 r.

2.

Wraz z arkuszem organizacji szkoly nalezy dostarczy¢:

1) szkolny plan nauczania dla klas pierwszych w poszczegdlnych etapach
edukacyjnych ( 2 egzemplarze );

2) dokumentacje zwiazang z realizacja programéw nauczania, ktérych
zakres wykracza poza podstawe programowa ( 2 egzemplarze);

3) wykaz wakatow ( 1 egzemplarz );

4) wykaz pracownikéw pedagogicznych z podaniem ich kwalifikacji
kierunkowych i dodatkowych, przydzialu godzin wg przedmiotéw
oraz roku zatrudnienia w danej placéwce ( 2 egzemplarze);

5) liczby nauczycieli wedlug stopnia awansu zawodowego,
przystepujacych do postgpowan egzaminacyjnych lub
kwalifikacyjnych w roku szkolnym 2007/08 wraz ze wskazaniem
planowanych terminow zlozenia przez nauczycieli wnioskow o
podjgcie tych postgpowan;

. W arkuszu organizacji szkoly nalezy uwzgledni¢ pracownikéw

przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia, wychowawczych,
macierzynskich i bezplatnych ( z podaniem okresu jego trwania).

Liczbe oddziatéw klas pierwszych ustala si¢ na podstawie liczby dzieci
zamieszkatych w obwodzie szkoly, a ich zmiana jest mozliwa tylko po
uzgodnieniu z Wydziatem Edukacji.

. Liczba uczniéw w oddziale powinna wynosi¢ od 25 do 30. Tworzenie

oddzialow o innej liczebnosci jest mozliwe tylko w uzgodnieniu z
Wydziatem Edukacji.

§ 8. Dyrektorzy zobowiazani sg do dnia 9 wrzesnia 2007 r. dostarczy¢ do
Wydziatu Edukacji aneks nr 1 do arkusza organizacji szkoly uwzgledniajacy
wszystkie zmiany, ktoére zaszly w organizacji placowki od dnia jej
zatwierdzenia.

§ 9. Do dnia 30 wrzesnia 2007 r. dyrektorzy przekazujg do Wydzialu
Edukacji informacje dotyczace:

1) form zajeé¢ nadobowiazkowych realizowanych w ramach godzin do
dyspozycji dyrektora ( w tym kot zainteresowan ), z podaniem
tygodniowego wymiaru tych zaj¢¢ i osdb prowadzacych;

2) klas sportowych, z podaniem dyscyplin kierunkowych i nauczycieli
prowadzacych w nich zajgcia wykraczajace poza ramowy plan
nauczania;

3) harmonogram pracy biblioteki, swietlicy, pedagoga i logopedy ( po 1
egzemplarzu).



§ 10. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji szkoly ( dotyczy réwniez
pracownikow niebedacych nauczycielami ) dyrektor jest zobowiazany
niezwtocznie dostarczy¢ do Wydziatlu Edukacji ( w postaci aneksow w 3
egzemplarzach wraz z uzasadnieniem ) przed datg zgloszenia zmian.
Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie
obowigzywania zmian.




