ZARZADZENIE NR 13/2007
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 22 stycznia 2007 roku

w sprawie wyznaczenia Inspektora i Administratora systemu teleinformatycznego do
wytwarzania informacji niejawnych

Na podstawie przepisu art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, Dz.U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr
162, poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z
2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 z 2006r. Nr 17, poz. 128) oraz przepisu art. 64
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z
2005 r. Nr 196, poz.1631, Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 1 711, Nr 149, poz. 1078, Nr 218,
poz. 1592, Nr 220, poz. 1600) zarzadzam, co nastgpuje: '

§ 1. Wyznaczam :

1) Pana Marka Packa pracownika Referatu Informatyki i Ochrony Danych Osobowych na
»~Administratora systemu” odpowiedzialnego za funkcjonowanie systemu
teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad 1 wymagan bezpieczeristwa tego systemu.

2) Pana Leszka Pawlaka pracownika Referatu Informatyki i Ochrony Danych Osobowych
na ,Inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego™ odpowiedzialnego za biezaca kontrole
zgodno$ci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegélnymi wymaganiami
bezpieczenstwa oraz za kontrolg przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacii.

§ 2. Zobowiazuj¢ osoby wymienione w paragrafie pierwszym do opracowania
dokumentacji ,,Szczegblnych Wymagan Bezpieczefistwa Systemu” oraz ,Procedur
Bezpiecznej Eksploatacji” systemu teleinformatycznego, w ktérym maja by¢é wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne stanowiace tajemmice
shuzbowa.

§ 3. Zakres obowiazkéw ,,Administratora systemu” i ,Inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego” przedstawiaja zataczniki Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




k)

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/2007 Prezydenta Miasta
Tomaszowa Maz. z dnia 22 stycznia 2007 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW ADMINISTRATORA SYSTEMU
TELEINFORMATYCZNEGO

opracowywanie projektéw szczegélnych wymagan bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego oraz propozycji ich uaktualnienia;
instalacjg systemu operacyjnego i przydzial uprawnien uzytkownikom;
szkolenie uzytkownikéw z zasad i procedur bezpieczenstwa przy pracy
Z systemein,
codzienng obstuge techniczng systemu;
wykonywanie kopii zapasowych dokumentéw.
sprawdzenie poprawnosci dzialania systemu oraz jego zabezpieczen;
wdrazanie procedur bezpieczenistwa oraz nadzér nad funkcjonowaniem systemu;
wdrazanie procedur ochrony antywirusowej;
opracowanie planéw awaryjnych i planu napraw systemu;
informowanie Pelomocnika Ochrony, poprzez Inspektora Bezpieczefistwa
Teleinformatycznego, o stwierdzonych naruszeniach bezpieczefistwa systemu oraz
wykrytych wirusach;
proponowanie zmian majacych na celu poprawg bezpieczenstwa systemu lub sieci

teleinformatycznej.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 13/2007
Prezydenta Miasta Tomaszowa Maz. z dnia 22 stycznia 2007 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW INSPEKTORA SYSTEMU
TELEINFORMATYCZNEGO

uczestniczy w opracowaniu Szczegélnych Wymagah Bezpieczefistwa i Procedur
Bezpieczenstwa Eksploatacji;

nadzoruje i kontroluje konfiguracje SI, przemieszczanie sprzg¢tu oraz prowadzenie
jego ewidencji;

kontroluje znajomo$¢ procedur bezpieczenstwa przez wszystkich uzytkownikéw
systemu lub sieci teleinformatycznej;

prowadzi biezgca kontrole zabezpieczen oraz zgodno$é funkcjonowania Systemu ze
Szczegblnymi Wymaganiami Bezpieczenstwa;

prowadzi szkolenia z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego z pracownikami

Urzedu Miasta (w ramach szkolenia uzupethiajacego).
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