ZARZADZENIE Nr 88/2012
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 12 kwietnia 2012 r.

w sprawie zasad opracowania arkuszy organizacji przedszkoli i szkol prowadzonych
przez Gmine¢ Miasto Tomaszéw Mazowiecki w roku szkolnym 2012/2013.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162,
poz.1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; z 2005 r.
Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r.
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008r. Nr 180,
poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241;
z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675; z 2011 r. Nr 21,
poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281 ), art. 5
ust. 5, art. 5¢ pkt 3 i art. 34 a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781; z 2005r. Nr 17,
poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400, Nr 249,
poz. 2104; z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658; z 2007 r.
Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280,
Nr 181, poz. 1292; z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370, Nr 235,
poz. 1618; z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241,
Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857, Nr 148,
poz. 991; z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, poz. 887,
Nr 205, poz. 1206 ) Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli i szkot
prowadzonych przez Gming Miasto Tomaszoéw Mazowiecki na rok szkolny 2012/2013

zawarte w zataczniku nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Prezydenta Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego Panu Waldemarowi Wendrowskiemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 88/2012
Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 12 kwietnia 2012 r.

ZASADY PRZYGOTOWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI PRZEDSZKOL I NA

ROK SZKOLNY 2012/2013

PRZEPISY OGOLNE

§ 1. Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola na rok szkolny 2012/2013 nalezy
uwzgledni¢ obowiazujace przepisy prawa, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Ustawe z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.);
Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkoéw i Sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36,
poz. 155 z p6zn. zm.);

Porozumienie pomigdzy Konferencja Episkopatu Polski oraz MEN z dnia 6 wrze$nia
2000 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli religii ( Dz. Urz. MEN
Nr 4, poz. 20 );

Porozumienie pomigdzy Polska Rada Ekumeniczna oraz MEN z dnia 4 lipca 2001 r.
w sprawie kwalifikacji zawodowych wymaganych od nauczycieli religii ko$ciotow
zrzeszonych w Polskiej Radzie Ekumenicznej ( Dz. Urz. MEN Nr 3, poz. 18 );
Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkoéw i trybu
przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szkot do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232) oraz rozporzadzenie MEN z dnia 20 lutego
2009 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i trybu przyjmowania
uczniow do szkot publicznych oraz przechodzenia z jednych typoéw szkot do innych
(Dz. U. Nr 31, poz. 208);

Rozporzadzenie MEN z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie przyjmowania o0sob
niebgdacych obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkot, zaktadow
ksztalcenia nauczycieli 1 placowek oraz organizacji dodatkowej nauki jezyka
polskiego, dodatkowych zaje¢ wyrownawczych oraz nauki jezyka i kultury kraju
pochodzenia (Dz. U. Nr 57, poz. 361);

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania
I organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487);

Rozporzadzenie MEN z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. Nr 23, poz. 133);

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkdéw organizowania
ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych  spotecznie =~ w  przedszkolach, szkotach 1  oddziatach
ogodlnodostegpnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 228 , poz. 1490);



12) Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow organizowania
ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych oraz
niedostosowanie spoteczne w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz
o$rodkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1489);

13) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkoét 1 wypadkow, w ktorych mozna
zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli ( Dz. U. Nr 50, poz. 400 ze zm.);

14) Rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach
szkot ( Dz. U. 22009 r. Nr 4, poz. 17 );

15) Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow prowadzenia
dziatalno$ci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki
(Dz. U. Nr 56, poz. 506 ze zm.);

15a) Rozporzadzenie MEN z dnia 24 sierpnia 201 1r. zmieniaja rozporzadzenie w sprawie
warunkow prowadzenia dziatalno$ci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne
szkoty i placowki (Dz. U. Nr 176, poz. 1051);

16) Rozporzadzenie MEN z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad organizowania zaj¢é
rewalidacyjno - wychowawczych dla dzieci i mtodziezy uposledzonych umystowo
w stopniu gltebokim ( Dz. U. Nr 14, poz. 76 );

17) Rozporzadzenie MEN z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie podstawowych warunkoéw
niezbednych do realizacji przez szkoly i nauczycieli zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych oraz programoéw nauczania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6,
poz. 23);

18) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69 z po6zn. zm.) oraz rozporzadzenie MEN z dnia 18 pazdziernika 2010 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. Nr 215, poz. 1408);

19) Uchwate Nr LXI/515/10 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
30 czerwca 2010 roku w sprawie ustalenia zasad udzielania i rozmiaru obnizek
tygodniowego  obowiazkowego  wymiaru  godzin  zaje¢  dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko
kierownicze w szkotach i przedszkolach dla ktorych Gmina Miasto Tomaszow
Mazowiecki jest organem prowadzacym, zasad zwalniania ich od obowiazku realizacji
tych zaje¢ oraz tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢¢ nauczycieli
niewymienionych  w art. 42 ust. 3 Karty Nauczyciela.

LICZBA WYCHOWANKOW

§ 2. Liczba dzieci w oddziatach ogolnodostepnych nie powinna przekraczac 25 dzieci.

§ 3. O tworzeniu oddzialéw o innej liczebnosci decyduje Prezydent Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego.

§ 4. Liczebno$¢ oddziatu integracyjnego oraz oddziatu specjalnego ustala si¢ zgodnie
z aktualnie obowiazujacym ramowym statutem publicznego przedszkola.

§ 5. 1. W arkuszu organizacji uwzglednia si¢ liczbe wychowankow ( w tym wychowankow
z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego) ustalona na podstawie zawartych



z rodzicami (prawnymi opiekunami) umow $wiadczenia ustug w zakresie wychowania
przedszkolnego na rok szkolny 2012/2013.

2. Do arkusza organizacji nalezy zataczy¢ wykaz numerdéw orzeczen o potrzebie ksztalcenia
specjalnego (bez danych osobowych wychowankow).

TYGODNIOWA LICZBA GODZIN PEDAGOGICZNYCH

§ 6. Tygodniowa liczbg godzin pracy przedszkola stanowi suma godzin zaj¢¢ wychowawczo -
dydaktycznych i opiekunczych oraz godzin zaje¢ rewalidacyjnych i specjalistycznych.

§ 7. Dyrektor przedszkola ustala wymiar godzin na poszczegdlne formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej z uwzglednieniem godzin do dyspozycji dyrektora, o ktoérych
mowa w art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

§ 8. 1. W oddziatach integracyjnych zatrudnia si¢ dodatkowo nauczyciela wspomagajacego.

2. Liczba godzin dydaktycznych nauczycieli wspomagajacych w przedszkolu ustalona jest
w uchwale, o ktorej mowa w § 1 pkt 19,

3. O przydziale godzin nauczycielom wspomagajacym w poszczegolnych oddziatach
integracyjnych decyduje dyrektor przedszkola wg potrzeb.

§ 9. Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego przyznaje, na wniosek dyrektora
przedszkola, godziny na realizacj¢ zadan wynikajacych z przepisow prawa o$wiatowego
takich jak:

1) zajecia rewalidacyjne i specjalistyczne wynikajace z zalecen zawartych
w orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

2) wczesne wspomaganie rozwoju dziecka realizowane w zespole wczesnego
wspomagania powolanym w przedszkolu, w wymiarze do 2 godzin tygodniowo dla
dziecka nie uczgszczajacego do przedszkola,

3) indywidualne obowiazkowe roczne przygotowanie przedszkolne w wymiarze
od 4 do 6 godzin tygodniowo dla dziecka,

4) organizacja nauczania jezyka polskiego dla dzieci cudzoziemcow, dzieci repatriantow
oraz dla dzieci bgdacych obywatelami polskimi, ktore nie znaja jezyka polskiego albo
Znaja go na poziomie niewystarczajacym do korzystania z zajec.

ORGANIZACJA ZAJEC DODATKOWYCH W PRZEDSZKOLACH

§ 10. Zajgcia dodatkowe moga by¢ organizowane na wniosek rodzicow (prawnych
opiekunow).

§ 11. W miarg mozliwosci, zajgcia dodatkowe powinny by¢ prowadzone nieodptatnie przez
nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach, w ramach realizacji pensum, zgodnie
z ich kwalifikacjami.

LICZBA ETATOW PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI I OBSLUGI

§ 12. Liczba etatow pracownikow administracji i obstugi powinna wynika¢ z faktycznych
potrzeb i1 zakresu czynnosci pracownikow, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie
przez nich czasu pracy 1 racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi ustalonymi
w palnie finansowym przedszkola.



TRYB PRZYGOTOWANIA ARKUSZY

§ 13. 1. Do przedszkoli przyjmowane sa dzieci, bgdace mieszkancami Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego.

2. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach moga by¢ przyjmowane dzieci z terenu innych
gmin, po uzgodnieniu badz podpisaniu umowy/porozumienia przez Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego z dana gmina.

§ 14. 1. Arkusz organizacji przedszkola na rok szkolny 2012/2013 powinien by¢ opracowany
w powiazaniu z planem finansowym danej placowki.

2. W celu osiagnigcia s$redniego wynagrodzenia na poszczeg6élnych stopniach awansu
zawodowego nauczyciela, nalezy zapewni¢ odpowiednia liczbg godzin ponadwymiarowych
dla pelnozatrudnionych nauczycieli zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela.

3. Zatrudnianie nauczycieli stazystow oraz zawieranie nowych umow z nauczycielami w roku
szkolnym 2012/2013 moze by¢ dokonywane pod warunkiem wyczerpania mozliwosci
przyznania godzin ponadwymiarowych zatrudnionym nauczycielom.

§ 15. 1. Dyrektorzy przedstawiaja arkusz organizacji przedszkola z informacja
0 zaopiniowaniu arkusza przez rade pedagogiczna (w dwoch egzemplarzach) wraz z pismem
przewodnim do zatwierdzenia organowi prowadzacemu W nieprzekraczalnym terminie
do dnia 30 kwietnia 2012 r.

2. Przed opracowaniem arkusza organizacji przedszkola dyrektorzy przeprowadzaja
konsultacie w Woydziale Edukacji (z pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym
za te placowki).

3. W arkuszu organizacji przedszkola nalezy uwzgledni¢ pracownikow przebywajacych
na urlopach bezplatnych, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich
i wychowawczych (z podaniem okresu tego urlopu).

§ 16. Do arkusza organizacji przedszkola nalezy zataczyc¢:

1) imienny wykaz nauczycieli zatrudnionych w roku szkolnym 2012/2013 z okre$leniem
ich wyksztalcenia i1 dodatkowych kwalifikacji, stazu pracy, stopnia awansu
zawodowego, rodzaju i czasookresu umowy o prace;

2) liczbe nauczycieli wedlug stopnia awansu zawodowego, przystepujacych
do postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2012/2013
wraz ze wskazaniem planowanych termindéw ztozenia przez nauczycieli wnioskow
0 podjecie tych postgpowan;

3) informacjg o liczbie dzieci w poszczegdlnych oddziatach z uwzglednieniem rocznikéw
i czasu pobytu dzieci w przedszkolu, zgodnie z deklaracja rodzicow (opiekunow
prawnych);

4) imienny wykaz pracownikow administracyjno-obstugowych wraz z informacja o ich
kwalifikacjach, wyksztalceniu, stazu pracy, zajmowanym stanowisku, wymiarze
zatrudnienia i rodzaju umowy o pracg.

§ 17. 1. Aneks nr 1 do arkusza organizacji przedszkola ( w 2 egz. ), uwzgledniajacy wszelkie
zmiany w organizacji pracy oraz w liczbie dzieci, nalezy zlozy¢ do zatwierdzenia organowi
prowadzacemu — do dnia 10 wrzesnia 2012 r. Do aneksu nalezy zataczy¢ pisemne
uzasadnienie do tych zmian.

2. Do aneksu nr 1 nalezy zataczy¢:

1) informacjg o liczbie dzieci w poszczegolnych oddziatach z uwzglgdnieniem rocznikow
i czasu pobytu dzieci w przedszkolu zgodnie =z deklaracja rodzicow (opiekundéw
prawnych ).



2) imienny wykaz nauczycieli przystgpujacych do postgpowan kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym 2012/2013 wraz z podaniem planowanego terminu
ztozenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych postepowan.

3) tabele z zajeciami dodatkowymi, organizowanymi na wniosek rodzicow (opiekunow
prawnych) w przedszkolu w roku szkolnym 2012/2013 wg przyjetego wczesniej
wzoru w terminie do dnia 30 wrzesnia 2012 r.

§ 18. Wszelkie zmiany w organizacji pracy przedszkoli (dotyczy réwniez pracownikow
administracyjno-obstugowych) w trakcie roku szkolnego nalezy dokonywaé¢ w formie aneksu
do arkusza organizacyjnego. Aneks nalezy przedktada¢ do zatwierdzenia co najmniej 7 dni
przed data wprowadzenia zmian. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia
aneksu po dacie wprowadzonych zmian.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 88/2012
Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 12 kwietnia 2012 r.

ZASADY PRZYGOTOWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOL NA ROK

SZKOLNY 2012/2013

PRZEPISY OGOLNE

§ 1. Przy planowaniu organizacji pracy szkoty na rok szk. 2012/2013 nalezy uwzglednic¢
obowiazujace przepisy prawa, a w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyciela ( tj. Dz. U. z 2006r. Nr 97,
poz. 674 z p6zn. zm. );

Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenie MEN z dnia 23 marca 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
ramowych plané6w nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 54, poz. 442)
i rozporzadzenie MEN z dnia 5 pazdziernika 2010 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. Nr 186, poz. 1245);

3a) Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych plané6w nauczania

4)
5)

6)

w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204);

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji edukacji
dla bezpieczenstwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131);

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.);
Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka,
o zasadach $§wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia
w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowej ksztatcenia ogolnego (Dz. U. Nr 67, poz. 756 z pozn. zm.)
oraz rozporzadzenie MEN z dnia 10 sierpnia 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie
W sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy
o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach $§wiadomego 1 odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach 1 srodkach
swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego
(Dz. U. Nr 131, poz. 1079);

6a) Rozporzadzenie MEN z dnia 17 lutego 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie W sprawie

sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu
seksualnym czlowieka, 0 zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa,
o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadome;j
prokreacji  zawartych ~w  podstawie programowej ksztalcenia  ogodlnego
(Dz. U. z 2012 r., poz. 300);



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw i Sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36,
poz. 155 z p6zn. zm.);

Porozumienie pomiedzy Konferencja Episkopatu Polski oraz MEN z dnia 6 wrze$nia
2000 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli religii ( Dz. Urz. MEN
Nr 4, poz. 20 );

Porozumienie pomig¢dzy Polska Rada Ekumeniczng oraz MEN z dnia 4 lipca 2001 r.
w sprawie kwalifikacji zawodowych wymaganych od nauczycieli religii kosciotow
zrzeszonych w Polskiej Radzie Ekumenicznej ( Dz. Urz. MEN Nr 3, poz. 18 );
Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawiec warunkow 1 trybu
przyjmowania uczniow do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szko6t do innych ( Dz. U. Nr 26, poz. 232 ) oraz rozporzadzenie MEN z dnia 20 lutego
2009 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i trybu przyjmowania
uczniow do szkot publicznych oraz przechodzenia z jednych typoéw szkot do innych
(Dz. U. Nr 31, poz. 208);

Rozporzadzenie MEN z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie przyjmowania 0sOb
niebgdacych obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkot, zaktadow
ksztalcenia nauczycieli i placowek oraz organizacji dodatkowej nauki jezyka
polskiego, dodatkowych zaje¢ wyrdwnawczych oraz nauki jezyka i kultury kraju
pochodzenia (Dz. U. Nr 57, poz. 361);

Rozporzadzenie MENIS z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkow tworzenia,
organizacji oraz dzialania klas 1 szko6t sportowych oraz szkot mistrzostwa sportowego
(Dz. U. Nr 126, poz. 1078 );

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form
realizacji obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego ( Dz. U. Nr 175, poz. 1042);
Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania
I organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487);

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow organizowania
ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepelnosprawnych oraz
niedostosowanych  spolecznie = w  przedszkolach, szkotach 1 oddziatach
ogolnodostepnych lub integracyjnych ( Dz. U. Nr 228 , poz. 1490 );

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkoéw organizowania
ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci 1 mlodziezy niepelnosprawnych
1 niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i1 oddziatach
oraz w o$rodkach ( Dz. U. Nr 228, poz. 1489 );

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okre$lenia szkot 1 wypadkow, w ktdorych mozna
zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukofczonego
zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400 ze zm.);

Rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach
szkot ( Dz. U. 22009 r. Nr 4, poz. 17 );

Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu 1 trybu
organizowania  indywidualnego  rocznego  obowiazkowego  przygotowania
przedszkolnego 1 indywidualnego nauczania dzieci 1 mlodziezy ( Dz. U. Nr 175,
poz. 1086 );

Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dziatalnosci innowacyjnej i1 eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki
(Dz. U. Nr 56, poz. 506 ze zm.);



20a) Rozporzadzenie MEN z dnia 24 sierpnia 2011 r. zmieniajace rozporzadzenie
W sprawie warunkow prowadzenia dziatalnos$ci innowacyjnej i eksperymentalnej przez
publiczne szkoty i placowki (Dz. U. Nr 176, poz. 1051);

21) Rozporzadzenie MEN z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad organizowania zajec¢
rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy uposledzonych umystowo
w stopniu gtebokim ( Dz. U. Nr 14, poz. 76 );

22) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69 z pézn. zm. ) oraz rozporzadzenie MEN z dnia 18 pazdziernika 2010 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. Nr 215, poz. 1408);

23) Rozporzadzenie MEN z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie podstawowych warunkoéw
niezbednych do realizacji przez szkoly i nauczycieli zadan dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych oraz programow nauczania ( Dz. U. z 2011 r. Nr 6,
poz. 23);

24) Uchwale Nr LXI/515/10 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
30 czerwca 2010 roku w sprawie ustalenia zasad udzielania i rozmiaru obnizek
tygodniowego  obowiazkowego  wymiaru  godzin  zaje¢  dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych nauczycielem, ktorym powierzono stanowisko
kierownicze w szkotach 1 przedszkolach dla ktérych Gmina Miasto Tomaszow
Mazowiecki jest organem prowadzacym, zasad zwalniania ich od obowiazku realizacji
tych zaje¢ oraz tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaj¢é¢ nauczycieli
niewymienionych w art. 42 ust. 3 Karty Nauczyciela.

LICZBA UCZNIOW

§ 2. Liczba ucznidow w oddziatach przedszkolnych nie powinna przekraczaé 25 uczniow.
§ 3. Liczba uczniow w oddziatach klas I —VI nie powinna przekracza¢ 26 ucznidéw.
§ 4. Liczba uczniow w oddziatach klas I — III gimnazjum nie powinna przekraczaé
28 uczniow.
§ 5. Liczba uczniow w nowo tworzonych oddziatach sportowych nie powinna by¢
mniejsza niz 24 uczniow.
§ 6. Liczba ucznidw w grupie wychowawczej w $wietlicy, nie powinna przekraczac
25 uczniow.
§ 7. O tworzeniu oddziatéw o innej liczebno$ci decyduje Prezydent Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego.
§ 8. Liczebnos¢ oddzialu integracyjnego ustala si¢ zgodnie z aktualnie obowiazujacym
ramowym statutem publicznej szkoly podstawowej 1 publicznego gimnazjum.
W przypadku klas I zaleca si¢, w miar¢ mozliwosci, zachowanie puli miejsc dostgpnej dla
ucznidow z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego réwniez w trakcie roku
szkolnego.
§ 9. W arkuszu organizacji uwzglednia sig liczbg uczniow ( w tym ucznidw z orzeczeniem
o potrzebie ksztatcenia specjalnego ) ustalona na podstawie:
1) zgloszen rodzicow/prawnych opiekunéw w klasach nowo utworzonych,
2) wnioskéw rodzicow/prawnych opiekundéw dzieci z orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego ubiegajacych sig o przyjecie do oddzialow integracyjnych,
3) zapisow w ksigdze ucznidow w roku szkolnym 2011/2012 wg stanu na dzien
31 marca br. — w klasach | — V szkét podstawowych i w klasach I — I gimnazjow.



§ 10. Do arkusza organizacji nalezy zataczy¢ wykaz numerdéw orzeczen o potrzebie
ksztalcenia specjalnego ( bez danych osobowych uczniow ).

TYGODNIOWA LICZBA GODZIN PEDAGOGICZNYCH

§ 11. Dyrektor szkoty, planujac prace dydaktyczno — wychowawcza, ustala tygodniowa
liczbe godzin wynikajaca z ramowego planu nauczania, z uwzglednieniem podziatu na
grupy.
§ 12. Dyrektor szkoty planuje godziny wspomagania dydaktyki przewidziane dla
nauczycieli specjalistow — pedagoga, logopedy, bibliotekarza oraz na organizacj¢ zajec
opiekunczo — wychowawczych w $wietlicy szkolnej zgodnie z faktycznymi potrzebami
szkoty.
Ponadto dyrektor szkoty moze wykorzysta¢ na zajgcia opieki $wietlicowej godziny,
0 ktorych mowa w art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.
§ 13. 1. Dyrektor szkoty ustala wymiar godzin na poszczegdlne formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej z uwzglednieniem:
1) godzin do dyspozycji dyrektora o, ktorych mowa w art. 42 ust.2 Karty Nauczyciela,
2) godzin przeznaczonych na wspomaganie dydaktyki, o ktérych mowa w § 12.
2. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek dyrektora szkoty, Prezydent
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego moze przyzna¢ godziny na organizacj¢ pomocy
psychologiczno — pedagogicznej z puli godzin dodatkowych, o ktorych mowa w § 18.
§ 14. Dyrektor szkoly organizuje zajgcia specjalistyczne dla uczniow z orzeczeniem
o potrzebie ksztalcenia specjalnego zgodnie z zaleceniami zawartymi w orzeczeniu.
§ 15. 1. W oddziatach integracyjnych =zatrudnia si¢ dodatkowo nauczyciela
wspomagajacego.
2. Liczba godzin dydaktycznych nauczycieli wspomagajacych w szkole jest okreslona
w uchwale, o ktorej mowa § 1 pkt 24.
3. O przydziale godzin nauczycielom wspomagajacym w poszczegdlnych oddzialach
integracyjnych decyduje dyrektor szkoty wedhug potrzeb.
§ 16. Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego przyznaje, na wniosek dyrektora
szkoty, godziny na realizacj¢ zaje¢ wychowania fizycznego w klasach sportowych.
§ 17. Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego przyznaje, na wniosek dyrektora
szkoty, godziny na realizacj¢ zadan wynikajacych z przepisow prawa o$wiatowego takich,
jak:

1) indywidualne obowiazkowe roczne przygotowanie przedszkolne,

2) nauczanie indywidualne,

3) realizacja =zalecen zawartych w orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia
specjalnego,

4) indywidualne zajecia rewalidacyjno-wychowawcze z dzieémi i milodzieza
uposledzona w stopniu glgbokim,

5) organizacja nauczania jezyka polskiego dla dzieci cudzoziemcow, dzieci
repatriantdéw oraz dla dzieci bgdacych obywatelami polskimi, ktére nie znaja
jezyka polskiego albo znaja go na poziomie niewystarczajacym do korzystania
z nauki,

6) organizacja zaje¢ wyrownawczych dla dzieci cudzoziemcow, dzieci repatriantow
1 dzieci polskich, ktore nie znaja jgzyka polskiego albo znaja go na poziomie
niewystarczajacym do korzystania z nauki.

§ 18. 1. Pulg godzin dodatkowych, pozostajacych w dyspozycji Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego, ustala si¢ W przeliczeniu - 2 godziny tygodniowo na kazdy
oddziat w szkotach podstawowych i gimnazjach.



2. Godziny te, na wniosek dyrektora szkoty, przeznacza si¢ na realizacje nizej
wymienionych zadan:

1) zajgcia przygotowujace do sprawdzianu w klasie szostej,

2) zajecia przygotowujace do egzaminu gimnazjalnego w ostatnim roku nauki,

3) zajecia dodatkowe, bedace kontynuacja indywidualizacji pracy z uczniem

w klasach | — 11l w szkotach podstawowych,

4) zajecia pozalekcyjne,

5) zwigkszenie liczby godzin wspomagania dydaktyki, o ktérych mowa w § 12,

6) indywidualny tok i program nauki,

7) innowacje i eksperymenty oraz inne przedsiewzigcia edukacyjne.

LICZBA ETATOW PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI I OBSLUGI

§ 19. Liczba etatow pracownikoéw administracji i obstugi powinna wynika¢ z faktycznych
potrzeb i zakresu czynnos$ci pracownikow, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie
przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi ustalonymi
w planie finansowym szkoty.

TRYB PRZYGOTOWANIA ARKUSZY

§ 20. 1. Arkusz organizacji szkoty na rok szkolny 2012/2013 powinien by¢ opracowany
W powiazaniu z planem finansowym danej szkoty.

2. W celu osiagnigcia $redniego wynagrodzenia na poszczeg6lnych stopniach awansu
zawodowego  nauczyciela, nalezy  zapewni¢  odpowiednia liczb¢  godzin
ponadwymiarowych dla petnozatrudnionych nauczycieli zgodnie z art. 35 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

3. Zatrudnianie nauczycieli stazystow oraz zawieranie nowych umoéw z nauczycielami

w roku szkolnym 2012/2013 moze by¢ dokonywane pod warunkiem wyczerpania
mozliwo$ci przyznania godzin ponadwymiarowych zatrudnionym nauczycielom.

§ 21. 1. Dyrektorzy przedstawiaja arkusz organizacji szkoty (w 2 egz.) do zatwierdzenia
organowi prowadzacemu W nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 kwietnia 2012 r.
2. Do arkusza organizacji szkoty nalezy zataczy¢:

a) szkolny plan nauczania dla klas pierwszych w poszczegélnych etapach
edukacyjnych (1 egz.);

b) wykaz wakatow ( 1 egz. );

c) liczbe nauczycieli wedlug stopnia awansu zawodowego, przystepujacych do
postgpowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyjnych w roku szkolnym 2012/2013
wraz ze wskazaniem planowanych terminéw ztozenia przez nauczycieli wnioskow
o podjecie tych postgpowan;

d) wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okre$leniem ich wyksztatcenia
1 dodatkowych kwalifikacji, stazu pracy, stopnia awansu zawodowego, rodzaju
1 czasookresu umowy o prace, przydzialu godzin wg przedmiotow;

e) imienny wykaz pracownikdbw  administracyjnych i  obslugi  wraz
z informacja o ich kwalifikacjach, wyksztatceniu, stazu pracy, zajmowanym
stanowisku, wymiarze zatrudnienia, rodzaju umowy.



3. W arkuszu organizacji szkoty nalezy uwzgledni¢ pracownikéw przebywajacych na
urlopach dla poratowania zdrowia, wychowawczych, macierzynskich i bezptatnych
(z podaniem okresu jego trwania).

4, W arkuszu organizacji szkoty nalezy poda¢ tygodniowa liczbg¢ godzin ogotem do
dyspozycji dyrektora szkoty, przeznaczone na realizacj¢ obowiazku okreslonego w art. 42
ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

§ 22. Dyrektorzy zobowiazani sa do dnia 10 wrzesnia 2012 r. dostarczy¢é aneks nr 1
(2 egz.) do arkusza organizacji szkoty uwzgledniajacy wszystkie zmiany, ktore zaszly
w organizacji placowki od dnia jej zatwierdzenia wraz z uzasadnieniem tych zmian.

§ 23. Do dnia 28 wrzesnia 2012 r. dyrektorzy przekazuja informacje dotyczace:

1) form zaje¢ nadobowiazkowych (kot zainteresowan) realizowanych w ramach
godzin do dyspozycji dyrektora okre§lonych w poszczegdlnych zatacznikach do
rozporzadzenia w sprawie ramowych plandw nauczania, z podaniem
tygodniowego harmonogramu tych zajec¢ i osob prowadzacych (po 1 egz.);

2) przeznaczenie i tygodniowy harmonogram godzin do dyspozycji dyrektora
(zajgc), o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 lit a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela (po 1 egz.);

3) Kklas sportowych, z podaniem dyscyplin kierunkowych i nauczycieli
prowadzacych w nich zajgcia wykraczajace poza ramowy plan nauczania oraz
harmonogram wraz z miejscem zajeé (po 1 egz.);

4) harmonogram pracy biblioteki, §wietlicy, pedagoga i logopedy (po 1 egz.);

5) imienny wykaz nauczycieli przystgpujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym 2012/2013 wraz z podaniem planowanego
terminu zloZenia przez nauczycieli wnioskdw o podjgcie tych postgpowan.

§ 24. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkot (dotyczy rowniez pracownikow
administracyjno-obstugowych) w trakcie roku szkolnego nalezy dokonywaé¢ w formie aneksu
do arkusza organizacyjnego. Aneks nalezy przedktada¢ do zatwierdzenia co najmniej 7 dni
przed data wprowadzenia zmian. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia
aneksu po dacie wprowadzonych zmian.



