ZARZADZENIE Nr 312/2011

PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZ.
z dnia 7 grudnia 2011r

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow
majatkowych Urzedu Miasta w Tomaszowie Maz.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zm. Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 oraz z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i
Nr 175, poz., 1457, z 2006r. Nr 17 p0z.128, Nr 181 p0z.1337, z 2007r. Nr 48 poz.327, Nr 138
p0z.974 i Nr 173 poz.1218, z 2008r. Nr 180 poz.1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009r. Nr 52 poz.
420, Nr 157 poz.1241 z 2010r Nr 28 poz. 142 1 146, Nr 40 poz. 230 Nr 106 poz. 675 z 2011r,
Nr 21 poz. 113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr 217 poz. 1281 i art.26 ust.1-3 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2009r. Nr 152 poz.1223, Nr 157 poz.
1241, Nr 165 poz.1316, z 2010r Nr 47 poz. 278, z 2011r Nr 102 poz. 585, Nr 199 poz. 1175)
zarzadzam co nastgpuje:

§1.Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych Urzedu Miasta
wedtug stanu na dzien 31-12-2011r.:
1. Droga spisu z natury:
1) $srodkéw pienieznych w kasie oraz czekoéw
2) materialow 1 wyposazenia w magazynie;
3) materiatow promocyjnych;
4) paliwa w zbiornikach samochodow stuzbowych .
2. W drodze pisemnego potwierdzenia sald:
1) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych;
2) zobowiazan z tytutu kredytow 1 pozyczek;
3) nalezno$ci z wyjatkiem spornych i watpliwych, publiczno-prawnych oraz wobec
pracownikow;
4) akcji 1 udziatow w spotkach.
3. W drodze poréwnania stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami
I weryfikacji realnosci n/w sktadnikow:
1) gruntéw;
2) inwestycji rozpoczgtych z wylaczeniem maszyn 1 urzadzen objetych inwestycja;
3) naleznosci i zobowiazan publiczno-prawnych;
4) naleznosci spornych 1 watpliwych oraz dochodzonych na drodze sadowe;;
5) naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow;
6) rozliczen migdzyokresowych kosztow;
7) funduszy, rezerw i1 przychodow przysztych okresow.
§2. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje nastgpujace zespoty spisowe:
1)Zespol Nr 1 w skladzie :
Danuta Lewandowska - przewodniczacy
Renata Lula - cztonek
do przeprowadzenia spisu z natury, o ktorym mowa w §1ust.1 pkt.1.
2) Zespol Nr 2 w skladzie:
Stanistaw Latocha  -przewodniczacy
Agnieszka Kubryn  -cztonek



do przeprowadzenia spisu z natury, o ktorym mowa w §1 ust.1 pkt.2.
3)Zespol Nr 3 w skladzie:
Elzbieta Marcinkowska - przewodniczacy
Tomasz Surmanski - cztonek
Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktorym mowa w § 1 ust.1 pkt.3
4)Zesp6t Nr 4 w skladzie :
Piotr Zwardon - przewodniczacy
Piotr Lewandowski - cztonek
do przeprowadzenia spisu z natury, o ktorym mowa w § 1 ust..1 pkt.4 metoda” tankowania do
pelnego zbiornika” w dniu 30.12.2011r lub w innym poprzedzajacym dniu, w ktéorym dany
pojazd bedzie wykorzystywany po raz ostatni w 201 1roku

§3.1. Przeprowadzenie spisu z natury sprzgtu komputerowego przekazanego do
uzywania przez MSWiA wedtug stanu na dzien 8 grudnia 2011r

2. Do przeprowadzenia spisu do ktérym mowa w ust. 1 powotuje zespol spisowy w
sktadzie:
Teresa Smiechowicz — przewodniczacy
Beata Bauer — cztonek
Jan Siedlarski — cztonek

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald
sktadnikow wymienionych w §1lust.2 zobowiazuj¢ nastgpujacych pracownikéw Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego:
1)Milena Tyc w zakresie;

a) srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych budzetu miasta i dochodow budzetu

panstwa,

b) naleznosci budzetu miasta w tym od podlegtych jednostek,

2) Maria Grochowalska w zakresie:

a) srodkow pieni¢gznych na rachunkach: dochodéw w zakresie prowadzonej ewidencji,
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz $rodkéw na dofinansowanie ksztalcenia
mtodocianych

b)naleznosci dziatalnosci socjalne;j
3) Matgorzata Kepa w zakresie:

a) srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych wydzielonych na zadania i projekty
dofinansowywanych ze $rodkdw zewngtrznych na podstawie odrgbnych uméw w tym ze
srodkow UE

b) naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug w zakresie prowadzonej ewidencji;

c¢) zobowiazania z tytutu zaciagnigtych kredytow 1 pozyczek;

4) Barbara Wojewodzka i1 Renata Lula w zakresie:

a) $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych wydatkow w zakresie prowadzonej
ewidencji;

b) naleznosci z tytutu dostaw towarow 1 ustug w zakresie prowadzonej ewidencji;

¢) akcji 1 udziatow w spoikach;

5) Aneta Petka w zakresie:

a) Srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym dochodow w zakresie prowadzonej
ewidenciji;

b) nalezno$ci w zakresie prowadzonej ewidencji;

6) Dorota Otownia W zakresie :
a) srodkow pienigznych na rachunku sum depozytowych;
b) naleznosci W zakresie prowadzonej ewidencji;



§5.D0 przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego
pozostaltych sktadnikéw wymienionych w §1 wust.3 zobowiazuje Naczelnika Wydziatu
Finansowo Ksiggowego 1 podleglych jej pracownikow.

§6. Szczegdlowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji okre§la instrukcja
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 22/99 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
22.10.1999r.

§7. Nadzor nad realizacja zadan okreslonych w tym zarzadzeniu powierzam
Skarbnikowi Miasta.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



