ZARZADZENIE Nr 268/2011
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO

z dnia 14 pazdziernika 2011r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych i przygotowania projektu uchwaly
budzetowej na rok budzetowy 2012 i projektu wieloletniej prognozy finansowej dla Gminy
Miasto Tomaszéw Mazowiecki.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002r Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717,Nr 162, poz. 1568; z 2004r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz. 1759; z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz.
1457; 2 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218; z 2008r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz.
1241; z 2010r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz.146, Nr 40, poz. 230, Nr 106,poz. 675; z 2011r. Nr 21,
poz. 113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr 149, poz. 887) oraz art. 230, art. 233 i art. 238 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240;
z 2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578,
Nr 257, poz. 1726; z 2011r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183) - Prezydent Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zobowiazuj¢ kierownikéw podlegtych jednostek budzetowych i kierownikow
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta do opracowania projektow planow dochodow
na rok budzetowy 2012 w uktadzie dziatow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,
w podziale na dochody biezace i dochody majatkowe:

1) z uwzglednieniem wskaznikow okreslonych w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) wedlug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do kazdego zestawienia tabelarycznego dochodoéw okreslonych w ust. 1, nalezy
zalaczy¢ objasnienia, w ktorych nalezy omoéwic szczegodtowo kazde zrodto dochodow i podac
przyczyny wzrostu badz zmniejszenia planowanych dochoddéw z poszczegélnych tytutow
w uktadzie dziatow.

3. Przewidywane wykonanie dochodéw roku 2011, nalezy okresli¢ wedtug wiedzy
na dzieh opracowywania danych. Jezeli przewidywane wykonanie zostanie okre§lone na
innym poziomie niz w aktualnym planie, nalezy wskaza¢ r6znicg w objasnieniach.

4. Materiaty planistyczne, o ktorych mowa w ust. 1 — 3 nalezy przekaza¢ do Skarbnika
Miasta w terminie do dnia 20 pazdziernika 2011 roku.

§ 2. Zobowiazuj¢ Referat Budzetu 1 Nadzoru Finansowego do opracowania w terminie
do dnia 24 pazdziernika 2011 roku:
1) zbiorczych zestawien tabelarycznych dochodow w szczegdtowosci okreslonej w § 1 ust. 1
w podziale na dochody biezace 1 dochody majatkowe, wedlug typoéw zadan wraz
z objasnieniami;
2) zestawienia planowanych rozchodow, zgodnie z zawartymi umowami, na podstawie
danych otrzymanych do dnia 20 pazdziernika 2011 roku z Wydzialu Finansowo -
Ksiggowego;
3) wstepnej prognozy dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz stanu zadhuzenia
dla potrzeb przygotowania projektu uchwaty budzetowe;.



§ 3. 1. Na podstawie danych okreslonych w § 2 Referat Budzetu i Nadzoru
Finansowego z udzialem Skarbnika Miasta okresli:

1) poziom wydatkow biezacych wlasnych i dokona wstepnego ich podziatu na poszczegodlne
komorki organizacyjne w zakresie zadan realizowanych badz nadzorowanych w uktadzie
dzialéw i rozdzialy klasyfikacji budzetowe;,

2) limit wydatkéw majatkowych i poziom przychodow zwrotnych (kredytow i pozyczek) na
lata 2012 - 2015.

2. Prezydent Miasta z udziatem Zastgpcow, Skarbnika Miasta i Sekretarza Miasta
dokona podziatu $rodkéw wykazanych w projekcie planu wydatkow biezacych i limicie
wydatkow majatkowych na lata 2012 — 2015, na zadania i przekazuje informacje o podjetych
decyzjach kierownikom komorek organizacyjnych do dnia 26 pazdziernika 201 1r.

§ 4. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta w terminie do
31.10.2011r. opracowuja projekty planow wydatkow w ukladzie dziatdow, rozdziatow
klasyfikacji budzetowej i grup paragrafow okreslonych zatacznikiem Nr 2 w podziale na:

1) zadnia wlasne;

2) zadania z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie odrgbnymi
ustawami;

3) zadan wykonywanych na mocy porozumien z organami administracji rzadowej;

4) zadan realizowanych w drodze umow lub porozumien migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego;

5) wedlug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do kazdego zestawienia tabelarycznego wydatkéw okreslonych w ust. 1 nalezy
zalaczy¢ objasnienia, w ktérych nalezy omoéwié przeznaczenie $rodkéw i zakres realizacji
wydatkéw w uktadzie dziatow i zadan.

§ 5. 1. Referat Budzetu i Nadzoru Finansowego na podstawie materialow
planistycznych w terminie do 07.11.2011 r. sporzadzi zbiorcze zestawienia tabelaryczne
wydatkow w szczegdtowosci i1 uktadzie okreslonym w § 4 wraz z objasnieniami.

2. Prezydent Miasta na podstawie zestawien, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie
do 10.11.2011r. dokona akceptacji projektu planu wydatkow biezacych 1 majatkowych.

§ 6. Niezaleznie od projektéw planéw dochodow 1 wydatkow, o ktérych mowa w § 1
1§ 4 w terminie do dnia 28.10.2011r., opracowuja:
1) Naczelnik Wydziatu Polityki Spotecznej — projekt planu dochodéw z tytulu wydania
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej i wydatkow na realizacj¢ zadan okreslonych w programie profilaktyki
rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz zwalczania narkomanii, w uktadzie dziatow,
rozdziatow 1 zadan;

2) Naczelnik Wydzialu Inzyniera Miasta - projekt planu dochodoéw realizowanych
na podstawie ustawy o ochronie srodowiska w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j
1 wydatkéw nimi finansowanych, w uktadzie dzialow, rozdziatéw i zadan.

§ 7. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢
okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz.U.
z 2004 Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) — opracowuja projekty planéw dochodéw na
wydzielonych rachunkach dochodéw i1 wydatkow nimi finansowanych zgodnie z Uchwata
Nr LX1V/538/10 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 27 pazdziernika 2010r.
w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw w jednostkach budzetowych
prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie o$wiaty.



§ 8. 1. Dyrektor Miejskiego Zakltadu Komunikacyjnego sktada w terminie
do 21 pazdziernika 2011r. wniosek o udzielenie dotacji przedmiotowej z uzasadnieniem
I wyliczeniem jednostkowej stawki dotacji.

2. Do wniosku o ktorym mowa W ust. 1 nalezy zataczy¢:

1) wyliczenia dotyczace poziomu niezbednych przychodow z wyodrgbnieniem dochodéw
wilasnych z poszczegdlnych tytutdow oraz wnioskowanej dotacji przedmiotowej, kosztow
dotowanych ustug i pozostaltych kosztow dzialalnosci z wyodrebnieniem wynagrodzen
1 sktadek od nich naliczanych, kosztow na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne

2) inne wskazniki ekonomiczno organizacyjne dotyczace zakladu wraz z podaniem
przewidywanego $redniego zatrudnienia w 2011r. i planowanego w 2012r.

3) kalkulacje stawki jednostkowej dotacji, przyjmujac poziom wynagrodzen i cen z miesiagca
wrzesnia 2011r.

§ 9. Projekty planéw, o ktérych mowa w § 6,7 i 8 stanowi¢ beda zataczniki do
projektu uchwaty budzetowe;.

§ 10. Kierownicy samorzadowych instytucji kultury ubiegajacy si¢ o przyznanie
dotacji podmiotowych w celu ujgcia ich w projekcie budzetu winni przedtozy¢ w terminie do
21 pazdziernika 2011r.:

1) program dziatalnosci instytucji kultury na rok budzetowy 2012,

2) projekt planu finansowego z wyodrgbnieniem przychodow 2z prowadzonej
dziatalno$ci, kwoty dotacji o jaka ubiega si¢ instytucja, kosztow w zakresie: realizacji zadan
statutowych, utrzymania i remontéw obiektow oraz wynagrodzen i skladek od nich
naliczanych, przyjmujac poziom wynagrodzen i cen z miesiagca wrzesnia 2011r. wraz
z podaniem przewidywanego S$redniego zatrudnienia w 201lr. 1 planowanego
w 2012r.

§ 11. 1. Dla potrzeb opracowania zatacznikow do uchwaly w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej, kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta opracuja:
1) Wydziat Inwestycji i Biuro Pelnomocnika ds. Rewitalizacji Miasta wykazy przedsigwzigé
(zadan) inwestycyjnych do realizacji w roku budzetowym 2012 oraz na co najmniej trzy
kolejne lata — wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia
w podziale na:
a) zadania inwestycyjne realizowane ze srodkow wtasnych,
b) projekty i zadania inwestycyjne realizowane w ramach Lokalnego Programu Rewitalizacji
Miasta,
¢) pozostale projekty realizowane z udziatem srodkéw UE.
2) Kierownicy komorek organizacyjnych, ktorzy realizuja bezposrednio lub za
posrednictwem podlegtych jednostek programy finansowane z udzialem s$rodkéow UE w
ramach wydatkow biezacych, opracuja wykazy tych programéow wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia;
3) Wydziat Finansowo — Ksiggowy opracuje wykaz udzielonych gwarancji i porgczen wedhug
zatacznika Nr 7.

2. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przekaza¢ do Skarbnika Miasta
w terminie nie p6zniej niz do dnia 24.10.2011r.

§ 12. Referat Budzetu i Nadzoru Finansowego przy udziale Skarbnika Miasta opracuje
projekt uchwatly budzetowej na rok 2012 wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi
oraz projekt uchwaly w sprawie uchwalenia wieloletniej prognozy finansowej, zgodnie
z wymogami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz uchwaty



Nr LXI11/525/2010 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, jej szczegdtowosci oraz materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowej budzetu Gminy Miasto Tomaszow Mazowiecki,
nie pézniej niz do dnia 15.11.2011r.

§ 13. 1. Po akceptacji przez Prezydenta Miasta projektu planu wydatkow biezacych,
o ktorej mowa w § 5 ust. 2, kierownicy komorek organizacyjnych, z udzialem wilasciwego
merytorycznie Zastgpcy Prezydenta Miasta, opracuja i przekaza w terminie do dnia
16.11.2011r. Skarbnikowi Miasta propozycj¢ przydziatu srodkéw dla podlegtych jednostek
na realizacje¢ ich zadan.

2. Referat Budzetu i Nadzoru Finansowego:
1) zweryfikuje otrzymane propozycje przydzialu $rodkéw dla podlegtych jednostek
i przekaze w terminie do dnia 18.11.2011r. Prezydentowi Miasta do akceptaciji;
2) przekaze podleglym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektow ich
planéw finansowych w terminie nie pdzniej niz do dnia 22.11.2011r.

§ 14. Nadzor nad realizacja zadan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu sprawuje
Skarbnik Miasta.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy
ogltoszen Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.

Przygotowalt:

Zaopiniowat
pod wzgledem prawnym:



