ZARZADZENIE NR 244/2011
PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 22 wrzesnia 2011r.

0 zmianie zarzadzenia Nr 281/2010 Prezydenta Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2010 w sprawie powolania Stalej Komisji
ds. Realizacji Zamowien Publicznych przez Gmine Miasto Tomaszéw Maz.
oraz okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 p0z.1591; z 2002 r. Nr 23 p0z.220, Nr 62 poz. 558, Nr
113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003 r. Nr 80 poz.717, Nr
162 poz. 1568; z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz.1759 z
2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz.
1337,z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; z 2008 r. Nr 180
poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; z 2009 r. Nr 52 p0z.420, Nr 157 poz. 1241, z 2010 r. Nr
28 poz. 146, Nr 40 poz.230, Nr 106 poz.675, z 2011 r. Nr 21 poz. 113, Nr 117 poz.
679, Nr 134 poz. 777, Nr 149 poz. 887) oraz art. 21 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r Nr 113, poz. 759, z 2010 r.
Nr 161 poz. 1078, z 2010 r. Nr 182 poz. 1228, z 2011 r. Nr 28 poz. 143, z 2011 r. Nr
5 poz. 13, z 2011 r. Nr 87 poz. 484) Prezydent Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
zarzadza, co nastgpuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 281/2010 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 21 grudnia 2010 w sprawie powotania Statej Komisji ds. Realizacji Zamoéwien
Publicznych przez Gming Miasto Tomaszéw Maz. oraz okreslenia zasad udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:

W celu przygotownia i przeprowadzenia postepowan 0 udzielenie zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim powoluje Statq Komisje
ds. Realizacji Zamowien Publicznych w sktadzie:

1) Przewodniczqcy - Krzysztof Janik

2) Zastepca Przewodniczqcego - Adam Kozietek

3) Sekretarz - Pracownik Referatu Zamowien
Publiczncznych prowadzqcy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego

4) Czlonek - Monika Michalska

5) Czlonek/Cztonkowie - Pracownik/Pracownicy
wskazani we wniosku o zamowienie publiczne jako odpowiedzialni za jego
realizacje.

§2. Zmianie ulega Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 281/2010 Regulamin Pracy
Statej Komisji ds Realizacji Zamdwien Publicznych, ktory otrzymuje brzmienie jak
w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3. Zmianie ulega Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 281/2010 Wniosek o
zamoOwienie o wartosci nie przekraczajacej] wyrazonej w zlotych réwnowartosci
14.000 euro, ktory otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4. Pozostate zapisy pozostaja bez zmian.



§5. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Statej Komisji ds. Realizacji
Zamowien Publicznych oraz Kierownikom, Naczelnikom komorek organizacyjnych,
Pelnomocnikom i pracownikom Urz¢du Miasta Tomaszowa Mazowieckiego.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na tablicy
ogloszen Urzedu Miasta w Tomaszowie Maz. oraz publikacji na stronie internetowej.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 244/2011

Regulamin Pracy Stalej Komisji ds Realizacji Zamowien Publicznych

§1. Regulamin niniejszy normuje tryb pracy, zasady, zakres obowiazkow Stalej
Komisji ds. Realizacji Zaméwien Publicznych oraz zadania jej czlonkdw.

§2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Nr 281/2010 Prezydenta
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2010r w sprawie powolania
State; Komisji ds. Realizacji Zaméwien Publicznych przez Gming-Miasto Tomaszoéw
Mazowiecki za zmianami,

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 22010 Nr 113 poz 759 z p6zn. zm.).

3) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta
Tomaszowa Mazowieckiego lub osobe przez niego upowazniong w rozumieniu art. 18
ust. 2 ustawy.

4) Pelnomocniku Kierownika zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
zamawiajacego, ktoremu na mocy pisemnego petlnomocnictwa przekazano
wykonywanie zastrzezonych dla Kierownika czynnosci.

5) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Stala Komisj¢ ds. Realizacji Zamowien
Publicznych w Urzgdzie Miasta w Tomaszowie Maz.

§3. Stata Komisja ds. Realizacji Zaméwien Publicznych sktada si¢ z:

1) Przewodniczacego;

2)  Zastgpcy Przewodniczacego

3) Sekretarza - Pracownik Referatu Zamoéwien Publicznych prowadzacy
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,

4)  Czlonek Komisji — Pracownik Biura Prawnego,

5) Cztonka/Cztonkéw Komisji— przedstawiciele komorki organizacyjnej Urzedu
Miasta wnioskujacej o udzielenie zamowienia publicznego, wskazani we
wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§4. Prace Komisji organizuje oraz kieruje nimi Przewodniczacy.
§5. Przewodniczacy czuwa nad przebiegiem prac Komisji.
§6. Sekretarz sporzadza protokot z posiedzen Komisji.

§7. Czlonkowie Komisji zobowiazani sa rzetelnie 1 obiektywnie wykonywaé
powierzone im czynnosci kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadana wiedza
1 do$wiadczeniem.

§8. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego zastgpuje go Zastgpca
Przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecno$ci Sekretarz. W przypadku
nieobecnosci Sekretarza Kierownik zamawiajacego wskazuje do pelnienia funkcji
Przewodniczacego jednego z cztonkdéw Komisji.

§9. Wszyscy czlonkowie Komisji uczestniczacy w jej pracach zobowiazani sa



do ztozenia o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci wykluczenia na druku
ZP-1, stanowiacym zalaczniki do protokotu z postgpowania.

§10. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez
osob¢ podlegajaca wylaczeniu — po powzigciu przez nia wiadomosci
o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy powtarza si¢, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majacych wplywu na wynik
postgpowania.

§11. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci Komisji podjgtej
Z naruszeniem prawa.

§12. Na polecenie Kiewownika zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong
czynnosc.

§13. Obecnos¢ cztonkow Komisji na jej posiedzeniach jest obowiazkowa.

§14. Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisj¢ konieczna jest obecnosé
na posiedzeniu kolegialnym co najmniej potowy czlonkow Komisji przy udziale
Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego, Sekretarza lub osoby wskazanej
przez Kierownika zamawiajacego do pelnienia funkcji Przewodniczacego.

§15. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika 1 do jej zadan nalezy

w szczegolnosci:

1) wykonywanie obowiazkéw Zamawiajacego zwiazanych z publicznym otwarciem
ofert;

2) badanie 1 ocena ofert,

4) propozycja wykluczenia wykonawcow z postepowania,

5) propozycja odrzucenia ofert,

6) wskazanie oferty najkorzystniejszej 1 wyboru Wykonawcy,

7) propozycja zatrzymania wadium,

8) propozycja uniewaznienia postgpowania.

§16. W przypadku zastosowania w postgpowaniu kryteriow oceny ofert opisanych
wzorem Komisja sporzadza wspolna zbiorcza oceng ofert.

§17. W przypadku zastosowania kryteriow niemierzalnych polegajacych
na subiektywne] ocenie, kazdy z czlonkow Komisji przyznaje punkty w ramach
kryterium, a osiagnigta punktacje u poszczeg6élnych cztonkéw Komisji sumuje sig i
mnozy przez wagg kryterium odregbnie dla kazdej z ofert.

§18. Cztonek Komisji, nie zgadzajacy sie z jej rozstrzygnigciami, postanowieniami,
stanowiskiem Komisji moze zlozy¢ na piSmie zdanie odrgbne, ktore zostanie
dotaczone do protokotu z postepowania.

§19. W przypadku skomplikowanych postgpowan o specjalistycznym charakterze
Komisja moze wystapi¢ z wnioskiem do Kierownika o powotanie biegltego. Biegly
moze zosta¢ wlaczony do prac Komisji jako jej cztonek lub uczestniczyc w jej pracach
jako doradca Komisji.

§20. Rola biegtego stosownie do wniosku Komisji moze polegac na :
1) sporzadzeniu specyfikacji 1 opisie przedmiotu zamdwienia,
2) udziale w pracach Komisji z glosem doradczym i udzieleniu dodatkowych



wyjasnien w zakresie posiadanej wiedzy specjalistyczne;,

3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci
W toczacym si¢ postgpowaniu,

4) tacznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.

§21. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie publicznego otwarcia ofert,

2) wyznaczanie terminow 1 prowadzenie posiedzen Komisji;

3) podziat obowiazkow oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie;

4) informowanie Kierownika o wytaczeniu lub samo wytaczeniu si¢ cztonka Komisji
z jej sktadu;

5) skladanie do Kierownika doraznych informacji o aktualnym stanie post¢powania;

6) skladanie do Kierownika wnioskéw 1 propozycji rozstrzygnie¢ wynikajacych
z zakresu obowiazkow Komisji.

§22. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) powiadamianie czlonkow Komisji o terminie 1 miejscu posiedzenia Komisji;

2) dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych dokumentoéw na posiedzenia;

3) sporzadzanie protokétu z posiedzen Komisji;

4) wykonywanie zadan z zakresu obstugi biurowej;

5) odbidr ofert 1 wadiow ztozonych w postgpowaniu 1 przekazanie ich bezposrednio
przed publicznym otwarciem ofert Przewodniczacemu.

§23. Czlonkowie Komisji — pracownicy komoérki organizacyjnej wnioskujacej
o udzielenie zamoOwienia, wskazani we wniosku o udzielenie zamodwienia
odpowiedzialni sa za merytoryczna obstuge Komisji w zakresie przedmiotu
zamOwienia - w szczego$ci za oceng zgodnosci oferty z przedmiotem zamoéwienia 1
spetnieniem wymagan wskazanych we wniosku o udzielenie zamoéwienia.

§24. Pozostali Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sa za jej obsluge zgodnie
z przypisanym zakresem obowiazkow wynikajacych z Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta w Tomaszowie Mazowieckim oraz
Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Miasta.

§25. Merytorycznej 1 formalnej obslugi Komisji w zakresie Prawa zamoéwien
publicznych oraz aktow wykonawczych dokonuje Zastgpca Przewodniczacego
Komisji 1 Cztonek Komisji - pracownik Referatu Zamowien Publicznych Urzedu
Miasta.

§26. Referat Zamowien Publicznych prowadzi 1 koordynuje czynnosci zwiazane
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci sporzadza
niezb¢dna dokumentacj¢ w sprawie zamowienia publicznego (ogloszenie
o zamoOwieniu, specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienai, druki, protokoty,
wystapienia).

§27. W przypadku gdy Przewodniczacy, Zastgpca Przewodniczacego, Sekretarz lub
Cztonek Komisji nie moga petni¢ swych funkcji, Kierownik moze powierzy¢ petienie
ich obowiazkdéw innym pracownikom.

§28. Wszelkie informacje uzyskane przez Cztonkéw Komisji 1 osoby biorace udziat
w pracach lub obstudze Komisji, w tym biegtych, jezeli przespisy nie stanowia
inaczej, objgte sa tajemnica stuzbowa zarowno podczas pracy Komisji, jak 1 po jej



zakonczeniu.
§29. Komisja konczy pracg po podpisaniu umowy o zamdwienie publiczne lub po
uniewaznieniu postgpowania i uptywie terminéw na wniesienie odwolania.

§30. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja
zastosowanie zapisy ustawy 1 akty wykonawcze wydane na jej podstawie.



Zaltacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 244/2011

WNIOSEK O ZAMOWIENIE O WI-}RTOéCI NIE PRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14.000 EURO

1.Nazwa zamowienia:

.....................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

3. Komoérka wnioskujaca (Wydzial/Referat/Petnomocnik/Biuro):

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia netto WYnosi: ........c.ceeuuee.. PLN NETTO
(w przypadku kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach wskazaé szacunkowq wartosé
zamowienia na kazdaq czes¢ z osobna):

CzeSC 1 - ccvvvnrnrininiincnnnnncnnnes PLN NETTO
CZeSC 2 - cevvvnrniininiincnnnecncnnnns PLN NETTO

5. Obliczenie wartrosci szacunkowej zamowienia dokonane zostalo na
podstawie:

(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartosci szcunkowej, np.: planowane
koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku,
wartosé na podstawie ubieglej umowy powiekszone o wskaznik inflacji zgodnie z danymi
GUS)

6. Szacunkowa wartosé¢ zamowienia w przeliczeniu na EURO wynosi:

(aktualny kurs EURO zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow)

7. Data ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:

(AA/MUN/IT)uceeveveeeeeeeveseenes

8. Przewidywany koszt zamowienia brutto (wartosé brutto):



9. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia wynosi

(WATEOSC DIULLO)..c.ucuininininiiiiiieieieieininieieteterereressssssssssssasasesesesesesssssssssssssssssses

10. Opis warunkow udziatu w postepowaniu i dokumenty, jakich
nalezy wymagaé od Wykonawcow.

11. Istotne postanowienia umowy (waloryzacja, zmiany, kary umowne, sposéb
rozliczen, odbiory itp.).

12. OKIreS QWOATANCHI: «ccoeieeiieiiiriintensiescsessestssscescesssssssssosssssssssssssssssssssssssssssces
13. Wadium w wysoKkoScCi o ile dotyczy) ..c.ceeveerreceressacersscesssscesanns

14. Kryteria oceny ofert w % (cena mimum. 60%).

15. Przedstawiciele komorki wnioskujacej odpowiedzialni za ocene ofert
i realizacje zamowienia::

16. Czy zaproszenie do sktadania ofert ma by¢ publikowane na stronie
internetowej ZamawiQACEQGO .......ccceeveereereiiseeseeassesscssesscsssssssssnssases

17. Do niniejszego wniosku zalaczono nastepujace dokumenty (np.
dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegolowy opis przedmiotu
zamowienia, mapy, plyty CD, nazwy i adresy zapraszanych wykaowncow itp):

/podpis i pieczeé
Naczelnika/Kierownika/Petnomocnika
komorki wnioskujacej/



