ZARZADZENIE Nr 291/2010

PREZYDENTA MIASTA TOMASZOWA MAZ.
z dnia 31 grudnia 2010r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikow
majatkowych Urzedu Miasta w Tomaszowie Maz.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, zm. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz.
984, Nr 153 poz. 1271 i Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717 i Nr 162 poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203 i Nr 167 poz. 1759, z 2005r. Nr 172 poz. 1441 i
Nr 175 poz., 1457, z 2006r. Nr 17 poz.128, Nr 181 poz.1337, z 2007r. Nr 48 poz.327, Nr 138
poz. 974 i Nr 173 poz.1218, z 2008r. Nr 180 poz. 1111 i Nr 223 poz.1458, z 2009r. Nr 52 poz.
420 i Nr 157 poz.1241 oraz z 2010r. Nr 28 poz.142, Nr 28 poz.146, Nr 40 poz.230 i Nr 106
poz. 675) iart.26 ust.1-3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosei ( t. j. Dz. U, z
2009 r. Nr 152 poz. 1223, Nr 157 poz. 1241, Nr 165 poz. 1316 oraz z 2010r. Nr 47 poz. 278 )
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej nizej wymienionych skladnikow
majatkowych: '
1.W drodze spisu z natury - wedtug stanu na dzien 31.12.2010r.
1) drodkéw trwalych,
2) pozostatych $rodkéw trwatych,
3) wartosci niematerialnych i prawnych,
4) gotowki w kasie oraz czekow,
5) materiatléw 1 wyposazenia w magazynie,
6) materiatéw promocyjnych, _
7) paliwa w zbiornikach samochodéw stuzbowych i innych pojazdow.

2. W drodze pisemnego potwierdzenia sald - wedlug stanu na dzien 31.12.2010r.
1} srodk6w pienigznych na rachunkach bankowych,
2) zobowigzan z tytutu kredytéw i pozyczek,
3) naleznosci z tytulu dostaw towardw i ushug,
4) akeji i udzialéw w spolkach.

3. W drodze poréwnania stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnosci wartosci n/w sktadnikéw - wedlug stanu na dzien 31.12.2010r.
1) gruntow,
2) inwestycji rozpoczetych z wylaczeniem maszyn i urzadzen objetych inwestycja,
3) nalezno$ci i zobowiazan publiczno-prawnych,
4) naleznos$ci spornych i watpliwych oraz dochodzonych na drodze sadowej,
5) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
6) rozliczen miedzyokresowych kosztow,
7) funduszy, rezerw i przychodéw przysziych okresow,
8) srodkéw trwatych powierzonych innym jednostkom.

§ 2. 1. Powoluje nastgpujace zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury przy
czynnym udziale osob, ktérym powierzono piecze nad okreslona grupa skladnikéw
majatkowych:



1) Zespdél Nr 1 w skladzie :

Elzbieta Gala - przewodniczacy
Kamil Szymczak - czlonek
Aleksandra Witek - czlonek

do przeprowadzenia spisu w budynku A Urzedu Miasta:
a) pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia) - w obecnosci Teresy Smiechowicz
Inspektora w Wydziale Obstugi Urzedu Miasta,
b) srodkéw trwalych - w obecnosci Stanistawa Latochy Inspektora w Wydziale Obstugi
Urzedu Miasta.

2) Zespél Nr 2 w skladzie:

Elzbieta Milewicz - przewodniczacy
Piotr Lewandowski - czlonek
Justyna Bartosiak - czlonek

do przeprowadzenia spisu w budynkach B,C i E Urzgdu Miasta:
a) pozostatych $rodkéw trwalych ( wyposazania) — w obecnosei Teresy Smiechowicz
Inspektora w Wydziale Obstugi Urz¢du Miasta,
b) Srodkéw trwatych - w obecnosci Stanistawa Latochy Inspektora w Wydziale Obstugi
Urzedu Miasta.

3) Zespol Nr 3 w skladzie:

Gabriela Stefanczyk-Wlazlo - przewodniczacy
Aneta Stluzewska - czlonek
Jacek Grabowski - czlonek
do przeprowadzenia spisu §rodkéw trwalych i pozostatych érodkéw trwatych ( wyposaZenia):
a) w Urzedzie Stanu Cywilnego — w obecnoéci Jerzego Trachty Zastepcy Kierownika
USC,
b) na Targowisku Miejskim — w obecnodci Mieczystawa Kocika Administratora
Targowiska.

4) Zespél Nr 4 w skladzie:

Agnieszka Tarnawska - przewodniczacy
Dorota Rzepka - cztonek
Pawetl Wroniszewski - czlonek

do przeprowadzenia spisu §rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych ( wyposazenia):
a) w siedzibach Ochotniczych Strazy Pozarnych — w obecnosci Marcina Dulasa
Inspektora w Referacie Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,
b) w Schronisku dla Bezdomnych Zwierzat — w obecnosci Janusza Karczemskiego
Inspektora w Wydziale Inzyniera Miasta.

5) Zespol Nr 5 w skladzie:
Jadwiga Rybak - przewodniczacy

Anna Cichawa - cztonek
Konrad Krét - cztonek



do przeprowadzenia spisu $rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych ( wyposazenia) :
a) na Cmentarzu Miejskim — w obecnosei Stanistawa Andryszkiewicza Administratora
Cmentarza,
b) na posesji przy ul. Sw. Antoniego 55 powierzonych Referatowi Dziatalnosci
Gospodarczej — w obecnosei Jakuba Zigby Kierownika Referatu.

6) Zespol Nr 6 w skladzie:

Malgorzata Smiechowicz - przewodniczacy
Janina Andrzejczak - czlonek

Anna Chachuta - czlonek

do przeprowadzenia spisu $rodkéw trwalych i pozostaltych érodkow trwatych (wyposazenia):
a) w Miejskiej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych - w obecnosei Jozefa
Staniszewskiego Przewodniczacego Komisji,
b) w Centrum Dialogu Spolecznego — w obecno$ci Anny Przybylkowicz Pelnomocnika
ds. Organizacji Pozarzadowych,
¢) w Referacie Zarzadzania Kryzysowego — w obecnosci Leszka Jakubowskiego
Kierownika Referatu.

7} Zespél Nr 7 w skladzie:

Karolina Gajek-Szczepanik - przewodniczacy
Jadwiga Kaluza - czlonek
Monika Wegrzyniak - czlonek
do przeprowadzenia spisu nowo wybudowanych srodkéw trwalych i nie przekazanych
uzytkownikom oraz srodkéw trwatych powierzonych pieczy :
a) Wrydzialu Inwestycji — w obecnosci Jolanty Wojtkiewicz Naczelnika Wydziatu,
b) Wydziatu Inzyniera Miasta — w obecnosct Barbary Misiurskiej Naczelnika Wydziatu,
¢) Wydzialu Nieruchomosci - w obecno$ci Lucyny Pietrzyk Zastgpcy Naczelnika
Wydziatu.

8) Zespol Nr 8 w skladzie:

Ewa Zawadzka - przewodniczacy
Agnieszka Gramiak - cztonek
Mariusz Rybiniski - czlonek

do przeprowadzenia spisu  budynkéw mieszkalnych i uzytkowych oraz budynkoéw
gospodarczych na nieruchomosciach przekazanych w dzierzawg TTBS.

9) Zespol Nr 9 w skladzie:

Roman Kalita - przewodniczacy
Magdalena Chachula - cztonek
Olga Landowska - cztonek

do przeprowadzenia spisu $rodkéw trwalych przekazanych do Fundacji Rozwoju Gminy
Zeléw oraz znajdujacych sig na Wysypisku Smieci.



10) Zespol Nr 10 w skladzie:

Anna Wojciak - przewodniczacy
Jan Siedlarski - cztonek
Anna Wysmyk - czlonek

do przeprowadzenia spisu warto$ci niematerialnych i prawnych - w obecnodci Leszka
Pawlaka — Gléwnego Specjalisty w Stuzbie Informatyki.

11) Zespol Nr 11 w skladzie:

Renata Lula - przewodniczacy

Teresa Rychlik - czlonek

Marzena Gatarz - cztonek

do przeprowadzenia spisu gotéwki w kasach — w obecnosci Pani Grazyny Trocha

Inspektora oraz Kamili Wegrzynowskiej Referenta w Wydziale Podatkow i Optat oraz
czekow gotdéwkowych — w obecnosci Elzbiety Marcinkowskiej Podinspektora w Wydziale
Finansowo-Ksiegowym.

12) Zespol Nr 12 w skladzie:

Alicja Wojewodzka - przewodniczacy
Joanna Pluta - czlonek
Justyna Saktura - czlonek

do przeprowadzenia spisu z natury:
a) materialéw 1 wyposazenia w magazynie — w obeccnosci Teresy Smiechowicz
Inspektora w Wydziale Obstugi,
b) materialéw promocyjnych w Wydziale Strategii i Rozwoju Miasta — w obecnodci
Justyny Bartosiak Inspektora tego Wydziatu,
¢) materiatow promocyjnych w Wydziale Kultury, Sportu i Rekreacji — w obecnosci
Bogny Hes Specjalisty w Wydziale.

13) Zesp6l Nr 13 w skladzie:

Stanistaw Latocha - przewodniczacy
Piotr Rajski - cztonek
Robert Supet - czlonek

do przeprowadzenia spisu paliwa w zbiornikach samochodéw stuzbowych i innych pojazdow
metoda “tankowania do pelnego zbiornika” w dniu 31.12.2010r. w obecnosci 0séb
odpowiedzialnych za pojazdy.

2.Spisy majatku wyszczegdlnionego w ust.l ppkt 1-3 nalezy przeprowadzi¢ technika
komputerowa, przy uzyciu kolektora/skanera kodéw kreskowych w odniesieniu do kazdej
komérki organizacyjnej w obecnodei ich naczelnikéw / kierownikéw.

§ 3.0soby, sprawujace piecze nad inwentaryzowanym majatkiem zgodnie =ze
wskazaniami w § 2, zobowiazuj¢ do odpowiedniego przygotowania pdl spisowych
i przedmiotu inwentaryzacji.

§ 4. Kierownikow samorzadowych instytucji kultury zobowiazuje do zorganizowania i
przeprowadzenia spiséw z natury uzytkowanego majatku (Srodkow trwalych, pozostalych



srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych) stanowiacego wlasno$é¢ gminy
Miasto Tomaszéw Mazowiecki objetego ewidencja pozabilansowa.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald
skladnikéw wymienionych w §1 ust.2 zobowiazuje nastgpujacych pracownikéw Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego:

1) Maria Grochowalska - w zakresie $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
budzetn miasta, dochodéw budzetu panstwa oraz Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

2) Malgorzata Kepa - w zakresie naleznoséci i zobowigzan z tytutu zaciagnigtych
kredytéw i pozyczek,

3) Renata Lula i Barbara Wojewddzka - w zakresie §rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym wydatkéw Urzedu Miasta, na rachunku sum depozytowych oraz akeji i
udziatéw w spotkach,

4) Aneta Petka - w zakresie srodkéw pienigznych na rachunku bankowym dochodéw
Urzedu Miasta oraz rachunku dochodéw wiasnych,

4) Milena Tyc - w zakresie S$rodkéw pienieznych na rachunkach wydatkéw Urzedu
Miasta dotyczacych realizacji wyodrebnionych projektéw wspdtfinansowanych ze
$rodkéw UE .

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald
naleznosci wymienionych w § 1 ust2 pkt3 zobowiazuj¢ nastgpujacych pracownikow
Wydzialu Finansowo-Ksiegowego i Wydziatu Podatkéw i Oplat:

1) Maria Grochowalska - w zakresie naleznosci budzetu miasta i naleznosci z tytutu
dziatalnodci socjalne;j,

2) Renata Lula i Barbara Wojewddzka - naleznosci z tytutu dostaw towarow i ustug w
zakresie ewidencji wydatkow budzetowych,

3) Aneta Pefka - w zakresie naleznosci wynikajacych z ewidencji dochodéw
budzetowych oraz dochodéw wlasnych,

4) Milena Tyc - naleznosci z tytutu dostaw towaréw i ushug w zakresic prowadzongj
ewidencji,

5) Teresa Rychlik i Ewa Zdonek — naleznoéci z tytulu sprzedazy ustug oraz z innych
tytutéw w zakresie prowadzonej ewidencji.

§ 7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego
pozostatych skladnikéw wymienionych w §1 ust.3 zobowiazuje Naczelnika Wydzialu
Finansowo Ksiggowego i podleglych jej pracownikow.

§ 8. Szczegélowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreSla instrukcja
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 22/99 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
22.10.1999z.

§ 9. Nadzor nad realizacja zadan okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu powierzam
Skarbnikowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




