Podział nieruchomości zgodny z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku planu zgodny z decyzją o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
1. Miejsce 
Urząd Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,
ul. P.O.W 10/16 Centrala nr tel. +48 (44) 724-23-11 

Wydział Gospodarki Nieruchomościami , II piętro w budynku A, pokój nr 42, nr tel. +48 (44)724-23-11 wew. 246

2. Podstawa prawna
Ustawa z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2004r. Nr 261 poz. 2603 z późn. zm.), 
Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.), Rozporządzenie Rady Ministrów z 7 grudnia 2004 w/s sposobu i trybu dokonywania podziałów nieruchomości (Dz. U. z 2004r. Nr 268 poz. 2663 z późn. zm.).
3. Opis sposobu załatwienia sprawy
Sprawa przebiega dwuetapowo: w pierwszym wydawane jest postanowienie opiniujące proponowany podział, w drugim – decyzja zatwierdzająca podział. W tym celu, należy złożyć wniosek o zaopiniowanie wstępnego projektu podziału, wraz z załącznikami (zgodnie z punktem 4. 1-8) w kancelarii Urzędu Miasta Tomaszowa Maz. a po wydaniu pozytywnego postanowienia opiniującego i wykonaniu przez geodetę map z podziałem nieruchomości - wniosek o zatwierdzenie podziału nieruchomości wraz z załącznikami (zgodnie z punktem 4. 9-12) w kancelarii Urzędu Miasta Tomaszowa Maz. Załatwienie sprawy kończy się wydaniem decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości.
4. Wymagane dokumenty 
Etap I

1) wniosek o zaopiniowanie wstępnego projektu podziału;

2) dokumenty stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości;

3) wypis z katastru nieruchomości i kopia mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegającą

podziałowi;

4) decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku, o którym mowa w art. 94

ust. 1 pkt 2;

5) pozwolenie, o którym mowa w art. 96 ust. 1a, w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru

zabytków;

6) szkic przebiegu granic wzdłuż ścian oddzielenia przeciwpożarowego (tylko w przypadku podziału nieruchomości powodującej także podział budynku);

7) wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w

księdze wieczystej;
8) wstępny projekt podziału;

Etap II

9) wniosek o zatwierdzenie podziału;

10) protokół z przyjęcia granic nieruchomości;

11) wykaz zmian gruntowych;

12) mapa z projektem podziału.
5. Opłaty
Nie podlega opłacie skarbowej
6. Termin udzielenia odpowiedzi
1. Jeden miesiąc od momentu otrzymania wniosku przez organ właściwy do jego rozpoznania.
2. Dwa miesiące w sprawach szczególnie skomplikowanych.
3. W przypadku nie załatwienia sprawy w podanych terminach, organ prowadzący sprawę obowiązany jest powiadomić o tym wnioskodawcę, podając przyczyny zwłoki i wskazując inny termin załatwienia sprawy.
7. Jednostka odpowiedzialna
Wydział Gospodarki Nieruchomościami
8. Tryb odwoławczy
Etap I

Na postanowienie służy stronom zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Piotrkowie Trybunalskim za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego, w terminie siedmiu dni od dnia doręczenia postanowienia.

Etap II

Od decyzji służy stronom prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Piotrkowie Tryb. za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tomaszowa Maz. w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

9. Inne informacje
Podziału nieruchomości dokonuje się na wniosek i koszt osoby, która ma w tym interes prawny.

Zgodnie z art. 94. 1. W przypadku braku planu miejscowego - jeżeli nieruchomość jest położona na obszarze nieobjętym obowiązkiem sporządzenia tego planu - podziału nieruchomości można dokonać, jeżeli:

1) nie jest sprzeczny z przepisami odrębnymi, albo

2) jest zgodny z warunkami określonymi w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

2. Jeżeli w przypadku, o którym mowa w ust. 1, wniosek o podział został złożony:

1) po upływie 6 miesięcy, licząc od dnia podjęcia przez gminę uchwały o przystąpieniu do sporządzenia planu miejscowego, lub

2) po wyłożeniu projektu planu miejscowego do publicznego wglądu

- postępowanie w sprawie podziału nieruchomości zawiesza się do czasu uchwalenia planu miejscowego, jednak nie dłużej niż na okres 6 miesięcy, licząc od dnia złożenia wniosku o podział. Jeżeli w okresie zawieszenia postępowania w sprawie podziału nieruchomości plan miejscowy nie zostanie uchwalony, stosuje się przepis ust. 1.

10. Załączniki
KWG-04-01 Wzór wniosku o podział nieruchomości
KWG-04 02 Wzór wniosku o zatwierdzenie podziału
