Wydawanie zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na druku ZUS Rp-7.
1. Miejsce

Urząd Miasta w Tomaszowie Mazowieckim ul. POW 10/16 Centrala nr tel. +48 724-23-11 wew. 207
2. Podstawa prawna.

· Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 673 z późn. zm.);

· Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 39, poz. 353 z późn. zm.);

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.);

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319 z późn. zm.).

3. Opis sposobu załatwienia sprawy

· Wniosek należy złożyć w kancelarii ogólnej w budynku głównym Urzędu Miasta na parterze w godzinach: Pn.-Wt. 07:30-15:30,  Śr. 7:30-17:00, 
Cz.-Pt. 7:30-15:30.

· Zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na druku Rp-7 zostanie przesłane pocztą na wskazany adres do korespondencji.

4. Wymagane dokumenty

· Wniosek (zał.1) o wydanie zaświadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na druku ZUS Rp-7.
5. Opłaty

· Brak

6. Termin udzielenia odpowiedzi

· 30 dni
7. Jednostka odpowiedzialna

· Wydział Finansowo-Księgowy budynek główny Urzędu Miasta II piętro               pok. nr 35, nr tel. +48 724-23-11 wew. 287, e-mail: fwf@tomaszow-maz.pl
8. Tryb odwoławczy

· Brak

9. Inne informacje
·  Brak 

10. Załączniki

FWF-02-01 Wniosek o wydanie zaświadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na druku ZUS Rp-7. 
